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Gidi thiéu

GIOI THIEU

MISA 1 Cong ty c6 kinh nghiém ldu nim trong linh vuc xdy dung va trién
khai cac phﬁn mém phuc vu cac hoat dong ctia doanh nghiép ciing nhu hanh
chinh sy nghiép.

Phian mém ké toan xd MISA Bamboo.NET 2012 1a céng cu hd tro déc luc,

dap ung day du cac yéu cau va nhiém vu cia cong tac hach toan ké toan tai

cac don vi cAp xd, phuong. Vi MISA Bamboo.NET 2012 gio diy cong
viéc ké toan chi con 1a viéc nhap sb liéu cua cac chimg tir gbc phat sinh
hang ngay con toan b cac cong viéc con lai dugc tu dong hoa hoan toan.

Qua nhiéu nim trién khai cac phan mém ké toan doanh nghiép, hanh chinh

s nghiép va ké toan thi hanh 4n..., cac san pham cta Cong ty C6 phan

MISA da dugc nguodi dung tin nhiém va hién nay da cé hang ngan don vi

trén khip cac tinh thanh trong ca nudc dang sir dung.

Vé6i 17 ndm phat trién, Cong ty C6 phan MISA va cac san phim ctia minh

da gianh duoc nhitng thanh cong v6i nhiéu bang khen va cac giai thudng

chuyén mon uy tin.

* 06 Giai Sao Khué nam 2005, 2008, 2009, 2010, 2011do Hi¢p hdi doanh
nghiép phan mém Viét Nam (VINASA) trao ting.

« 18 Bang khen cho don vi c6 thanh tich xuat sic trong linh vuc CNTT cua
Thu tuéng Chinh phu, B6 Thong tin va Truyén thong, UBND Tp Ha Noi,
UBND Tp Ho Chi Minh...

* 06 Cup vang CNTT-TT do Hoi Tin hoc Vi¢t Nam trao tang

09 BITCup - Giai phdap CNTT-TT hay nhét trong nim (2004 - 2010) do
khach hang binh chon théng qua tap chi Thé gidi Vi tinh (PC World Viét
Nam) va Tap doan Dit liéu Qudc té IDG.

« 11 Huy chuong vang ICT Viét Nam (2000 - 2009) va rt nhiéu Cip vang,
giai thudng cao quy khac...




Gidi thiéu

Phan mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012 cap nhat cac ché d6 ké toan

ma&i nhat nhu:

bé ¢co

« Tuén tha Ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh xi theo Quyét dinh
s6 94/2005/Qb-BTC.

« Cap nhat Thong tu s6 146/2011/TT-BTC: Huéng dan sira d6i, bd
sung Ché d6 ké toan Ngan sach va Tai chinh x4 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 ciia Bo truéng Bo
Tai chinh va Thong tu 144/2011/TT-BTC: Hudng dan sira doi, bo
sung Muc luc ngén sach nha nudec.

 Cap nhat hé thong Muc luc ngin sach nha nuéc ban hanh theo
Quyét dinh s6 33/2008/QD-BTC.

* Cap nhat mau biéu kho bac theo Quyét dinh s6 120/2008/QDb-BTC.
« Cap nhat Ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va cac t6 chirc co st dung
ngan sach nha nudc ban hanh theo Quyét dinh sé 32/2008-QD-BTC.
thé hoc va sir dung dugc MISA Bamboo.NET 2012, ngudi su dung

can doc cac cuodn tai liéu sau:

¢
¢

Cuodn

Huéng dan cai dat: Hudng dan cac budc cai dat phan mém.

Huéng dan str dung: Huéng din lam thé nao dé thuc hién quy trinh
hach toan cac nghiép vu ké toan trong phan mém ké toan xa MISA
Bamboo.NET 2012.

Bai tap thyc hanh: Néu vi du dau vao cu thé va sd sach, bao céo

diu ra tir MISA Bamboo.NET 2012.

"Hudng dan sir dung" sé& huéng din ngudi dung vé mat hach toan

nghiép vu ké toan xa bang phan mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012.

Noi dung cudn sach nay bao gom:
- Chuong 01: Bit dau voi MISA Bamboo.NET 2012.
- Chuong 02: C4c tién ich trong MISA Bamboo.NET 2012.




Gidi thiéu

Chuong 03: Thiét 1ap thong tin va s6 liéu ké toan ban dau.

Chuong 04: Quy trinh hach toan ké toan trén MISA Bamboo.NET 2012.

Chuong 05: Huéng dan t6 chirc va ma hoa thong tin.

Chuong 06: Sao luu, phuc hdi Dit lidu ké toan

Phuy luc: Mot sé vudng mac thuong gip khi st dung MISA Bamboo . NET

2012.
Trong mdi chuong s& trinh bay mot sb ndi dung, tra 1oi cac cau hoi cia
ngudi st dung xoay quanh vin dé "Lam thé nao dé hach toan ké toan xa
bang phan mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012?".
Chwong 01: Trinh bay cac van dé: khoi dong phan mém; tao dir lidu ké
toan; mo dir liéu ké toan; thiét 1ap ché do tu dong sao luu dir liéu. Pay la
nhitng cong viéc can thiét khi bat dau 1am viéc voi phan mém.
Chwong 02: Trinh bay cac tién ich trong phan mém nhu: cich sao chép dé
tao nhanh cac chung tir méi; cach loc, tim kiém nhanh chung tir trong hé
théng; cach 18p chiing tir voi dinh khoan tu dong,. ..
Chuwong 03: Trinh bay cach thiét 1ap cac thong tin vé hé thong; khai bao cac
danh muc phuc vu cho cong viéc hach toan nhu: Hé thdng tai khoan, Muc
luc ngan sach, Danh sach d6i tuong, Loai hoat dong tai chinh...; va khai bao
s6 du ban dau cua don vi.
Chwong 04: Trinh bay quy trinh hach toan timg phan hanh ké toan trén
MISA Bamboo.NET 2012 nhu: Ké toan Tién mat; Ké toan tién gu; Ké toan
Tai san c6 dinh; Ké toan Du toan ngan sach; K& toan Vit tu, Cong cu dung
cy; Ké toan Luong; Ké toan Tong hop. Trong timg phan hanh sé& trinh bay
02 ndi dung: Gidi thi¢u phan hé, Quy trinh thuc hién trén ph'?m mém. Sau
khi doc xong Chuong 04, nguoi sir dung s& nam dugc: Mdi phan hanh ké
toan trén s& xir Iy cac nghiép vu ké toan nao (chung tir ké toan gi? but toan
dinh khoan nao?), nhdp but toan dinh khoan d6 ¢ dau, va nhap nhu thé nao
dé co dau ra 1a cac s6 va bao cao ké toan lién quan?

Chuong 05: Pugc viét nham muc dich goi ¥ va huéng din ngudi sir dung




Gidi thiéu

cach to chirc va md hoa cac thong tin khi khai bao nhu: ma phong ban, ma
dbi twong, ma vat tu, ma tai san c¢d dinh,...

Chuwong 06: Huéng din nguoi sir dung cach sao luu dir lidu ké toan nham
han ché t5i da rui ro d6i v6i dit lidu ké toan ctia don vi; dong thoi hudng dan
cach phuc hoi dir liéu ké toan trong trudong hop dir liéu ké toan dang lam
viéc bi hdng khong thé khic phuc dugc hoac dir 1iéu bi mét.

Phu luc: Pua ra mot sd van dé c6 thé gap phai trong qua trinh sir dung phan

mém va cach gidi quyét cac van dé do.




Gidi thiéu

V6i mong mudn san pham ngay cang hoan thién, MISA rit mong nhan duoc
cac y kién dong gop tir phia ngudi st dung.

Moi y kién déng gop xin lién hé:

TRU SO CHINH CONG TY CO PHAN MISA

Téng 9, Toa nha Technosoft, Lé B1D, Ph Duy Tén, Cau Giéy, Ha No6i
Tel: 04.3795 9595; Fax: 04.3795 8088

Website: www.misa.com.vn

MISA HA NOI

Téng 8, Toa nha Technosoft, L6 B1D, Phé Duy Tén, Cau Giéy, Ha Noi
Tel: 04.3795 9595; Fax: 04.3795 8088

Email: asales@han.misa.com.vn

MISA DA NANG

L6 06, B1.3 Duong Pinh Ngh¢, Q.Son Tra, Tp.Da Nang

Tel: 0511.366 7555; Fax: 0511.366 7556

Email: asales@dng.misa.com.vn

MISA BUON MA THUOT

72 Ngb Quyén — P.Tan Loi - Tp.Budén Ma Thudt - Pak Lak
Tel: 0500.381 7400; Fax: 0500.381 7402

Email: asales@bmt.misa.com.vn

MISA HO CHI MINH

92-94 Pbuong 9A, KDC Trung Son, Binh Hung, Binh Chanh, Tp.HCM
Tel: 08.5431 8318; Fax: 08.5431 8211

Email: asales@hcm.misa.com.vn

MISA CAN THO

S6 131 Tran Hung Pao — P. An Pha — Q. Ninh Kiéu — Tp.Can Tho
Tel: 0710.376 6468; Fax: 0710.376 9880

Email:asales@cth.misa.com.vn
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Ky hiéu, kiéu chiv trong tai liéu

BANG KE KY HIEU, KIEU CHU SU DUNG TRONG TAI LIEU

Kiéu chir Y nghia

BHXH Bao hiém x3 hoi

BHYT Béo hiém y té

Chu y Céc thong tin can cha y trén hop hoi thoai. Nguoi
sir dung phai dic biét luu ¥ dén phan nay.

CCDC Cong cu dung cu

CT Ching tr

DLKT Dit liéu ké toan

HDND Hoi dong nhan dan

KB Kho bac

MLNS Muc luc Ngan sach

NS Ngan sach

NSD Nguoi sur dung

NSX Ngan sach xa

Thanh tac nghiép Phan c6t chay doc bén trai cia man hinh, cho
phép NSD thém nhanh cdc danh muc hodc ching
tir, hodc xem nhanh céc bao céo lién quan,...

TK Tai khoan

TSCDb Tai san ¢b dinh

VD Vidu

Vao menu Tép\Bio|Vao menu Tép chon phian Bao cdo

cao

XDCB Xay dung co ban




Cach doc tai lieu

CACH PQC TAI LIEU

Phan mém ké toan MISA 1 mot phan mém tng dung CNTT trong linh vuc
quan ly Tai chinh - Ké toan. Khi dua vao st dung, NSD can phai biét dinh
hudng cac cong viéc phai 1am, quy trinh va cac thao tac thuc hién dé dat
dugc muc dich ciia viée 1am ké toan may.

Vén dé dinh hudng cong viéc va quy trinh thuc hién cac thao tac xir 1y
nghiép vu ké toan xi bang phan mém MISA Bamboo.NET 2012 s& duoc
trinh bay trong cudn tai liéu nay.

DPé doc va hiéu duoc cudn tai lidu nay, yéu cAu NSD phai c6 mdt trinh do
nhét dinh vé nghiép vu ké toan. Khi doc tai liéu nay phai co sy ddi chiéu so
sanh gitra cong viéc cua ké toan trude ddy véi cong viée lam ké toan trén
méy tinh bang MISA Bamboo.NET 2012. Tir d6 hiéu duoc thuc chat vé
phﬁn mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012 va dua vao van dung mot
cach hiéu qua trong cong tac tai chinh ké toan.

Thuc chat véi MISA Bamboo.NET 2012, NSD chi can khai béo va nhap cac
thong tin cua nghiép vu ké toan, hé thong sé tong hop 1én cac bao cao ké
toan lién quan... Cudn tai liéu nay s& giup NSD tra 10i cac van dé theo timg
budc cong viée va trong timg phan hanh ké toan cu thé.

Dbi vi NSD di thanh thao vé phin mém ké toan (d3 hiéu duoc khai niém
vé ké toan trén may tinh hodc di sir dung phan mém ké toan khac), chi can
doc hiéu khai quat quy trinh thuc hién timg phan hach toan ké toan va nim
mdt s6 chi y dic trung ciia phan mém ké toan x3 MISA Bamboo.NET 2012.
Dbi v6i NSD da biét sir dung mdy vi tinh nhung chua lam ké toan trén may
tinh can phai xem qua giao dién cta phin mém ké toan xd MISA
Bamboo.NET 2012, sau d6 doc cudn tai liéu nay dé biét duoc trinh tu cong
vi€c phai thuc hién.

D6i véi NSD chua ¢6 kién thitc co ban vé tin hoc, trude khi doc tai ligu

huéng dan ctia phan mém ké toan xd MISA Bamboo.NET 2012 cin phai




Cach doc tai liéu

hoc cach dung chudt va cach gd phim soan van ban tiéng Viét. Khi doc tai
lidu can phai doc k¥ ting phan, xem k¥ giao dién ciia phan mém ké toan xa
MISA Bamboo.NET 2012. Cach tét nhat NSD nén cai dat, dung thir nghiém
mot thoi gian ngin, vira doc tai liéu, vira hoc va vira thuc hanh ngay trén
may dé hiéu vé phan mém ké toan noi chung ciing nhu phin mém MISA
Bamboo.NET 2012 néi riéng.

Tom lai, tuy theo kha ning nim bat kién thic vé phdn mém ké toan mdi
NSD s€ chon cho minh mdt cach hoc va céch doc tai li€u riéng sao cho viéc
van dung phan mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012 vao cong tac tai
chinh ké toan c6 hiéu qua nht trong thoi gian ngan nhat.

Cubn tai liéu nay duogc viét nham muc dich cho moi dbi twong 1a ké toan co
thé doc va hiéu duoc cach hach toan cic nghiép vu ké toan xi bang phan
mém MISA Bamboo.NET 2012.
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So do quy trinh

SO PO QUY TRINH LAM VIEC VOI MISA Bamboo.NET 2012

B4t dAu st dung \] Céng viéc hang ngay, N cang vigc cudi nam

ﬂ/ hang tuan, hang thang ﬁ//
— Tao mai DLKT (1) — Nhap chirng tir (5) — Két chuyén cudi nam (9)
L~ M& DLKT (2) L— In chibng tir, s s4ch, béo céo (B) | Tao DLKT cho nam
lam viéc méi (10)
| Khai bao danh muc (3) | Sao lwu DLKT (dé& phong mét DL
' do nguyén nhan khach quan) (7)
L Khai bao s6 du diu nam (4) L Phuc hdi DLKT (néu DL bj héng

do nguyén nhan khach quan) (8)

Cong viée (1): Xem phan Tao méi DLKT (trang 12)

Cong viéc (2): Xem phan M DLKT (trang 13)

Cong viée (3): Xem phan Khai bao danh muc (trang 25)
Cong viéc (4): Xem phan Khai bao s6 du ban diu (trang 54)
Cong viéc (5): Xem Chuong 05 (trang 58)

Cong vi¢e (6): Xem Chuong 05 (trang 58)

Cong viéc (7): Xem phan Sao luu DLKT (trang 127)

Cong viéc (8): Xem phan Phuc hdi DLKT (trang 128)

Cong viée (9): Xem phan Két chuyén cudi nam (trang 117)

Cong viéc (10): Xem phan Tao DLKT tir dit liéu nim trudc (trang 119)

11



Bdt dau véi MISA Bamboo.NET 2012

CHUONG 01: BAT PAU VOI MISA Bamboo.NET 2012

Dé bit ddu voi MISA Bamboo.NET 2012, NSD can phai thyc hién mot s6
thao tac thudng xuyén hang ngay nhu viéc khoi dong phan mém va thiét 1ap
mot $6 thong tin vé hé théng, thong tin vé don vi trudce khi thuc hién viéc
cap nhat cac chimg tir gbc.

Trong chuong nay gidi thi¢u cac ndi dung:

- Khéi dong MISA Bamboo.NET 2012.

- Tao Dit li¢u ké toan méi.

- Mo Dit ligu ké toén,

- Thiét lap ché do tu dong sao luu Dir li€u ké toan.

1. Khéi dong MISA Bamboo.NET 2012

bay Ia thao tac thuong xuyén ma NSD phai thuc hién hang ngay khi bat
may tinh va lam viéc véi MISA Bamboo.NET 2012.

Céch khéi dong phan mém: Chon Start\All Programs\MISA Bamboo.NET
2012\MISA Bamboo.NET 2012.

Sau khi cai dat MISA Bamboo.NET 2012, hé tho”hg tw dong tao ra biéu
twong cia chirong trinh trén man hinh Desktop. NSD c6 thé khéi dong
MISA Bamboo.NET 2012 bdang cdch kich dip chudt vao biéu tirong nay.

2. Tao Dir liéu ké toan méi

C6 03 cach tao DLKT méi dé 1am viéc bao gom:

- Tao méi tir dau: Cho phép NSD tao ra mot DLKT mdi hoan toan, khong

¢0 s0 liéu ma chi c6 mot s6 danh muc da duoc h¢ thong thiét 1ap san.

- Tao dir liéu mau: Cho phép NSD tao ra mot DLKT gid dinh dé hoc tap

hodc tham khao, khong dugc dung dé hach toan.

- Tao mdi tur dir 1iéu nam trude: Cho phép NSD tao ra mdt DLKT véi céc

thong tin ban dau dya trén DLKT ndm trude dé. Sau khi duge tao, DLKT

12



Bt dau véi MISA Bamboo.NET 2012

moi s& co day di cac s6 du dau nam ctia cac tai khoan nhu: S6 du cong no
d4u nam, S6 ton kho diu nam,.... Ngoai ra, cac danh muc da duoc thiét 1ap
trong DLKT ctia ndm truéc nhu: Danh sach ddi twong, Thon x6m, Phong
ban,... ciing duoc chuyén toan bd sang DLKT ctia nim nay.
Thao tac chi tiét xem hudéng dan truc tuyén trén man hinh bang cach nhan
phim F1, sau do trén cdy thu muc Contents bén trdi man hinh, kich chon

Huéng dan sir dung\Tao DLKT méi.

NSD ¢6 thé tao nhiéu DLKT trong mét nam tuy thuéc vao yéu cau quan 1y,

tuy nhién cac DLKT nay chi chira so liéu ke toan riéng va doc lap voi nhau.

3. Mé Dir liéu ké toan

Pé thuc hién dugc viée cap nhat s6 liéu ké toan, NSD can phai mé DLKT
can cap nhat. Thao tac chi tiét xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh
bang cach nhan phim F1, sau d6 trén cdy thu muc Contents bén trdi man
hinh, kich chon Hudng dan sir dung\M¢é DLKT.

NSD ¢6 thé chon ché dé tw dong mo DLKT moi khi khoi dong phc”in mém
bc%ng cach tich vao 6 “Tw dong dang nhdp” trén hop hoi thoai Mo dir liéu
ké toan.

Sau khi mé DLKT, NSD ¢6 thé nhin thdy tén ciia DLKT dang dwoc mé tai

goc duoi bén trai cua man hinh.

4. Thiét 1ap ché dd tw dong sao lwu Dir liéu ké toan
MISA Bamboo.NET 2012 cung cap tién ich cho phép ty dong sao luu
DLKT mdi khi NSD thoat khoéi phan mém nham dam bao an toan cho
DLKT cua don vi.
Dé thyc hién chirc ning nay, vao menu Hé thong\Tuy chon. Trén hop hoi
thoai Tuy chon, chon trang Tuy chgon khac, muc Sao luu, tich chon “Tu

dong sao luu khi két thuc chuong trinh”.

13



Cdc tién ich trong MISA Bamboo.NET 2012

CHUONG 02: CAC TIEN iCH TRONG MISA Bamboo.NET 2012

1. Nhan ban chirng tir
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thém mdéi nhanh mét chung tir voi
cac ndi dung twong tuy mot chimg tir khac di c6 sén trong hé thdng. Chirc
ning nay c6 tac dung rit 16n trong truong hop NSD can thém mot loat
chung tir ciing loai vao hé thong.
Vi du: Ngay 30/03/2012, tai xa A c6 phat sinh 05 nghié¢p vu chi tién mat.
Khi d6, ké toan tai xa A chi can vao phan h¢ Tién mit va thém méi 01 phiéu
chi. V61 04 phiéu chi con lai, lan luot thuc hién chirc nang nhan ban chiing
tir va sira chimg tir dugc nhéan ban cho phut hop dé tao thanh ching tir mi.
» Cach thue hién
- Tai man hinh danh sach Phiéu chi tién, kich chon chtng tir can sao chép.

- Kich chudt phai, chon Nhan ban.

Phiéu chi tien

Loai CT Ngay cT Ngay H Dién giai Sé tién Déi trong i
[®] Tim ki&m[m]

CBhigi chi - PCEGTE mmrzm wnarzm Ch.mmﬂﬁmmmgnm_smm_ﬁnm

Phiguchi  PCO1004 30/03/201 30/03/201 Chi luici Thém phiéu thu... I

Phiguchi  PCOS015 28/03/201 28/03201 Chihd Thém phiéu chi...

Phiguchi  PCOS014 23003201 2303201 Chicdy | Thém phiéu nop tign.. 0
Phiguchi  PCOG005 17/03/201 17/03/201 Cén bd Thém phigu rit tién..

Phiguchi  PCOG004 09/03/201 09/03/201 Ca’nbéh:—l] T e

Phiguchi  PCOS013 28/02/201 28/02/201 Chi hod =

Phiguchi  PCOBOD3 28/02/201 28021201 Cén b iy e cul-€

Phiguchi PCOS0T2 2602201 26102201 Chitrg| LB %63 Giilo)

Phiguchi  PCOS011 25/02/201 25002201 Chisu Téng hap ching tir ciing loai...

Phiguchi  PCOS010 23002201 23002201 Chithal [ nap £

S&bang. S39700. 18

- Chuong trinh s€ sinh ra mgt chirng tir méi ¢6 ndi dung nhu ching tu ci,
NSD chi can stra lai cac thong tin cho phu hop véi chiung tir méi. Vi du:
stra dién giai, s6 tién,...

- Sau d6 nhan nit <<Cat>> dé luu chung tir moi.
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@;i cdac danh muc, NSD ciing co thé thuc hién chirc nang nhan ban dé tao

anh danh muc moi co ngi dung twong tw danh muc da co san trong hé
théng. Cdch thao tdc chi tiét twong tw nhie nhin ban chimg tir va dwoc dp
dung cho cdc logi danh muc sau: Vat tu, Cong cu dung cu, Tai san c6 dinh,
Hoat dong tai chinh.

2. Pinh khoan ty dong
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD tiét kiém thao tac nhap liéu ching
tir bang cach thuc hién dinh khoan tu dong. V&i cac nghiép vu thuong phat
sinh & x4 nhu: Rt tién ngan sach vé nhap quy tién mit, thu ngan sach xa
bang tién mat chua ndp kho bac, xuat quy tién mat chi tiép khach, ... NSD
c6 thé 1ap san but toan dinh khoan. Sau d6 mdi khi lap ching tir ¢6 lién quan
dén cac nghiép vu nay, NSD chi can chon dinh khoan di lap, ngay lap tic
cac thong tin vé Dién giai, TK No, TK C6, Nghiép vu s& duoc ty dong dién
vao chung tir cia NSD.
MISA Bamboo.NET 2012 di cung cdp sin mot hé thong cac dinh khoan
thuong xuyén phat sinh tai cac xa, phuong, thi trin. Tuy nhién, NSD c6 thé
tao thém dinh khoan hodc stra ddi dinh khoan cho phu hop véi don vi minh.
» Cach thuc hién
- Pé thém méi hodc sira d6i cac dinh khoan, vao menu Danh muc\Dinh
khoan ty dong. Tai man hinh DPinh khoan, thuc hién chic nang Thém,
Stra, X6a cac nghiép vu cho phu hgp véi don vi.
- Khi thém mot chtng tir, VD: Chimg tir Phiéu rut tién kho bac, NSD kich
chudt vao ¢t Pinh khoan, sau d6 chon nghiép vu co lién quan, ngay lap
tic thong tin Dién giai, TK No, TK C6, Nghiép vu s& duoc tu dong dién

vao dong chung tir d6.
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GEmes . oaa=Er—
& > | B & 2 r [l 2| | % ,| @ @
Trudc Sau Thém Sia  Cft Xéa Hodn Ghisd In Mzp ' Tiénich Gidp  Béng
Phiéu rit tien kho bac |
P& tudng Chiing td
Ngusi nhan | NTA [2E] = | Ho ten | Nha thu A Nggy CT | 30022012 [+]
Bia chi TKKE [=]| | MNgayHT [30m32012 [+]
Dién gigi Chuy&n khoan thanh todn cho nha thiu A S3CT PRTO5001
Kém theo
56 CT gde ¥ Ngay CT géc ¥ Binh khodn 1 Dién gigi B TKNg * TKCé ®  Sétién R Ngudn + Chidng + K
NWD305 310372008 |z| Rit tign Kho bac chuy&n. 2412 1128 45.000.000
Bim vio ddy dé thém mdi M3 dinh khodn  Tén dinh khoan TKng TKcé =
407 Rt tign ngdn sdch vE nhap q.. 111 1121
400 Chuy&n tign ti t3i khodn ngdn.. 81421 1121
40 Thoai thu tra ti&n cho ngudi d.. 7142 2
402 Thanh tedn cdc khodn ng cho. 331 1128
405 Chuy&n khoan chi sUdung ca. 431 1128
406 Chi ngan sach chua qua KB b 81521 1128
408 Rt tign t tai khodn TGKBvE.. 111 112
403 X3 |dm |&nh chi tam Gng chuy.. 2411 121 -
45.000.000
4 m (2

3. Thém nhanh danh muc
» Noi dung
Tai man hinh chi tiét cta chung tir hodc danh muc, MISA Bamboo.NET
2012 cho phép NSD thém nhanh mét danh muc khéc tryc tiép tai diy ma
khong phai quay vé chinh danh myc d6 dé thém méi.
Vi du: Khi thém méi mot Phiéu chi tién, ké toan xi A phat hién thong tin
“Ngudi nhan” chua 6 san trong danh myc Danh sach ddi tugng. Khi do, ké
toan xa A khong can thoat ra khoi Phiéu chi tién hién tai va quay vé danh
muc Danh sach ddi tuong dé thém ngudi nhan, ma chi can thuc hién chac
ning Thém nhanh ngudi nhan ngay tai man hinh ching tir Phiéu chi tién.
» Cach thue hién
- Tai man hinh chi tiét cia ching tir hodc danh muc, kich chudt vao biéu
tuong B ben phéi cac 6 nhap liéu twong rng. Vi du: 6 Nguodi nhén trén
man hinh Phiéu chi tién,. ..
- Nhap thong tin can thiét vao hop hoi thoai “Thém mdi...” hién ra.
- Nhan nat <<Céat>> dé luu va chon danh muc d6 vao chung tir hodc danh

muc hién tai.
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Riéng doi véi cde chitng tir, NSD ¢6 thé thém nhiéu loai danh muc khdc

. . & .
nhau bang cdch kich chudt vao biéu twong mi’ trén thanh cong cu.

4. Loc dir li¢u
» Noi dung
Tai man hinh danh sach, MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD tim kiém
nhanh ddi twong trong danh sach bang cach loc dit liéu.
Vi du: Tai man hinh Tién giri, ké toan mudn tim Phiéu rut tién kho bac voi
ngudi ndp 1a Can bd xi. Khi do, ké toan chi can thyc hién chirc ning loc 1a
c6 thé nhanh chong tim thay Phiéu rat tién kho bac do.
» Cach thue hién
- Gi6i thiéu thanh loc dit liéu cia man hinh Tién gui:

Phiéu rattién kho bac

Loai CT sS4 CT Ngay CT
=]

Mgay HT Dién giai 84 tién Péi twong
=] =]

(8] Tim kiém [=] [=] = D
| Ruttien kho bac  PRT05001 SOMAE0T T 300AT0TE G hiyan khoan thanh toan ¢ 45.000.0 Wha thau A
Ruttign kho bsc ~ PRTO3001 28/03/201 281032012/ Nép lai tign chi hé khéng h&  1.000.00 Céng ty Tign Manh
Rittign kho bsc ~ PRT0S006 17/03201 17/032)A2 Chuynkhosnchichosyn  2.500.00 Cén bgxs

Rittizn kho bsc  PRT0S005 14/03201 14038012 Chuy&nkhosnchichosin  4500.00 Cén bjx3

Rittizn kho bsc ~ PRT0S004 09/03/201 0832012 Chuyntrd tign KSTK Lp 150000 Cénbjxd

Riittign kho bec ~ PRT0S003 07/03201 #71032012 Chuy&n khoan tra tign xdyd  25.000.0 Cén bjxa

Rittizn kho bsc ~ PRTO1001 05/02/2012 Chuy&n khon thanhtoanti  100.000 Cén bdxd

Rittizn kho bsc  PRT0S002 04/02/2012 RuttiZn mittam Gng thang  6.000.00 Cén bjx3

Rittizn kho bsc  PRT0S001 12/01/2012 Rittsm ing Khobacthéng  10.000.0 Cén bdx3

Riittign kho bsc ~ PRT04001 D5/01/2012  Sinh phi&u rit tignkho bsct  12.000.0 Cén bjx3

Thanh loc dir liéu
S bén ghi = 10 : . 121.100...

- Tai thanh lgc dit liéu cua mot ¢ot nao do, vi du: cdt “Doi tugng”.

- Nhép vao diéu ki¢n loc mong muodn, vi du “cén bd xa”, két qua tra vé nhu

hinh dudi:

17



Cdc tién ich trong MISA Bamboo.NET 2012

Phiéu it tién kho bac

Loai CT S6 CT Mgay CT | Ngay HT Dién giai S tign D6
J] =] =] =] =] =

] can bd xd ﬂ[@

Ruttien kho bsc  PRT0S006 17003201 17/032012 Chuyen khoan chichosin  2.500.00 Can bdxa
Rittizn kho bsc  PRT0S005 14/03201 14/032012 Chuynkhoénchichosin  4500.00 Cén bdxs
Riittign kho bsc ~ PRTDS004 09/03/201 03/03/2012 ChuyEntra tign KSTK, Lsp 150000 Cénbdx3
Rittign kho bsc  PRT0S003 07/03/201 07/03/2012 Chuy&n khoan tré tignx@y d  25.0000 Can bdxa
Rittizn kho bsc  PRTO1001 05/02/201 05/03/2012 Chuyénkhoan thanhtodnti  100.000 Can bdx3
Rittign kho bsc  PRT0S002 04/02/201 0400272012 Rit tién méttam dngthéng  6.000.00 Can bdxa
Ruttign kho bsc ~ PRTOS001 12/01/201 12/01/2012 Rittzm ung Khobacthéng  10.000.0 Cén bgxd
Rittizn kho bsc ~ PRT04001 05/01/201 05/01/2012 Sinhphi€urittignkhobact  12.0000 Canbdx3
S&banghi=2 75.100.0..

Ngoai cach loc nhw trén, NSD con co thé loc theo nhiéu cach khac. Bé biét
thém théng tin, nhan phim F1 va tim dén tro givip ciia phan Loc diF liéu.
Véi cdc man hinh danh sach khac ¢é thanh loc dit liéu, NSD ¢6 thé thuc

hién thao tac loc twong ty nhu trén.

5. Tim kiém
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD tim nhanh ching tir ndo do da
dugc nhap vao mdt phan h¢ bat ky trong hé thong.
» Cach thuc hién

- Kich chudt vao biéu tugng © Tmkén. trén thanh cong cu.

Cic i kiin dil chon
o i
Til gty TLOLE0NT diin gy T2O1E0LE

oaoEn

& T cd ching ) Chileg 1 48 ph 58 Ciing 1) chuin phe s

Lo hideeg 01 Mgl chdng ol My Bach ndn S ehaing 18
[=[fien ki = = =
Phidiu thy 30133 0ETLDN2 PTOmO
Pro kit chuyl fanm CATINN2 PRCOO0T
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- Trén hop hoi thoai Tim kiém chung tir, chon diéu kién tim kiém thich hop.
- Nhin niit <<Thém>> dé thém diéu kién vao phan “Cac diéu kién da
chon”.
- Nhan nut <<Tim>> d¢ tim chimg tir véi diéu kién da chon.
6. Bao ciao nhanh
» Noi dung

Cho phép NSD liét ké chimng tir, nhdém cac cot va co thé xem tong tién cac
phat sinh theo cac tiéu thirc nhom.

Chon kj bdo co | Thng nay -] w ooz - pen vov22 -

Kéo mattigu d& citvao diy d& nhdm theo cit dd.

Sé ching tir | Mgay chirng tir | Mgay hach toan | Loai chirngtir | Tai khoan Tai khoan déi tng | S6 tién M
| Timkiem @& O] O] O] O] -

BTG et et Phigl thi it ii3i B 600
PTO1001 0310172012 030172012 Phi€u thu 1A 111 E
PCO3001 04/01/2012 04/01/2012 Phi&u chi n 111 500.0
PCO3001 04/01/2012 04/01/2012 Phi&u chi 111 n B
PNTOS001 04/01/2012 04/01/2012 MNép ti&n khobac 1128 4412 50.000.C
PNTOR001 04/01/2012 04/01/2012 MNép tign khobac 4412 1128
PTO6001 05/01/2012 05/01/2012 Phigu thu 11 431 7000
PTOE001 05/01/2012 05/01/2012 Phi€u thu 43 111
PT0E001 05/01/2012 05/01/2012 Phi&u thu 111 71592 300.0
PT08001 05/01/2012 05/01/2012 Phi&u thu 7182 111
PCO7001 05/01/2012 05/01/2012 Phigu chi an 111 500.C
PCO7001 0510172012 05/01/2012 Phi&u chi 111 an
PCOS001 05/01/2012 05/01/2012 Phigu chi 21921 11 150.0
PCOS001 05/01/2012 05/01/2012 Phi€u chi 111 81921
PRTO4001 05/01/2012 05/01/2012 Ruit tign kho bac 8141 112 12.000.0
PRTO4001 05/01/2012 05/01/2012 Ruit tign kho bac 112 8141
GTTS04001 05/01/2012 05/01/2012 Ghi téng TSCE 2112 466 12.000.0
GTTS04001 05/01/2012 05/01/2012 Ghi téng TSCB 466 2112
PTAINNT 1001 017 1NN PhiZis thae 111 7107 7 nnn n

S5 ban ghi =58 168.282.0 ~
1 1 ] +

» Cach thwe hién
- Vao menu Hé théng\Béo cdo nhanh hodc kich chudt vao biéu tuong
£ Baocdonhath | an thanh cong cu.
- Céach thao tac va thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem huéng dan
tryc tuyén trén man hinh.
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7. Nap dir liéu bao cao
» Noi dung
Cho phép cap nhat truc tiép dir liéu tir cac ching tir lién quan vao béo céo
hién thoi. Vi du: NSD mé Sb quy tién mat va phat hién c6 sai sot vé s tién
trén mot phiéu thu. Khi d6, NSD ¢6 thé mé va sta phiéu thu d6 roi thuc
hién chirc nang Nap dé cap nhat con sé mai 1én S6 quy tién mat ma khong
can phai dong va md lai S6 quy tién mat.
» Cach thue hién
- Vi du: M6 S6 quy tién mit va phét hién phiéu thu PT01001 ghi sé tién sai.
S6 tién da rit tir kho bac vé nhap quy 1a 5.000.000 nhung trén ching tir
chi ghi con s6 14 500.000. Cu thé nhu hinh sau:

I® 56 qui tien mat - Preview report

Eile  Y¥iew  Mavigate Document  Help

e 5 - MEE I TN ] = 0 A ) L 1Y [ e [« NS

Huyén: La Thanh

UBND Xa: MISA
Miéu s6: §02a-X
(Ban hamh theo OB sd: 84/2005/0B-BTC
wgdy 12/12/2005 clia B frudmg ETC)
SO QUY TIEN MAT
(Diing cho thit qu)
Tir nghy: 010172008 dfn ngiy 31/03/2008
Ngay thing Chimg tic Dién gii / Si dén Ghi chi
ghise Phiéu thu | Phifuchi Thu J Chi Ton
1 2 3 4 s ] 6 7 8
Thing 1 Nam 2008
|5 e i th ¢ 30.500.000
[Raat tign kho bac v& nhip qui
03/01/2008 |PTO1001 i D120 500,000 31.000.000

(T am vng cho dng Tran Van E &
e quat ledn
(Cdn b K ndp tign dong gop iy

04/01/2008 [FCO3001 S00000 | 30.500.000

05/01/2008 |PT08001 s i phmg thten, DL2008 700,000 1.200.000

050142008 |PTOS001 ([ ien 15 phi oo thing 300,000 1 500,000
o1 /2008

05/01/2008 [PCo7I0L gf:,‘zggg mua od giong vao thing 500,000 | 31000000

ICifi miaa hang tng ha cac oo 56
nhin dao thing 01/2008

[Thu khodn thau hd dng B khi sl
dung dit cong ich thang 01/2003

[P dfine f1v Arma oén ris hA

05/01/2008 [PCOS001 150000 | 30.850.000

10/01/2008 |PTO100Z 2000000 32 #50.000

Page1of 3 v  Zoom 100%

- Khi d6, NSD mé phiéu thu PT01001 va stra lai s tién thanh 5.000.000

(Khong can dong cira s6 bao cdo SO quy tién mat).

- Sau khi stra phiéu thu, nhin chon biéu tuong 2l trén thanh cong cu cua

S6 quy tién mat, xuét hién hop hoi thoai Tham s6 béo céo.
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of - |[B][x]
File View [Mavigste Document Help
-~
Huyén: La Thanh
UBND Xa: MISA
MAu sé: $02a-X
(Ban hémh theo OB 3d: 94/2005/0P-BTC
ngdy 13/12/2005 cfia BS trudng BTC)
(Dimg cho thil quf)
T ngay: 01/01/2008 den ngéy: 310372008
tha ﬁ_'__{m‘“"g b Dibn giai 5 tien Ghi clrii
ghi so P
1 8
Tham s
n 000
Tham s bo céo Loe theo chi gy
0312008 |PTOLOY  Chon kit bo cda 0,000
Qud 5 khod
o E— | e [ ol Lo
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr T EE—
050142008 [PTOS0Y | 01/01/2008 % | | 31/03/2008 % 0,000
050172008 |PTOS0 0,000
05/01/2008 0,000
(Chi mua hing Gng hé cée oo s&
05/01/3008 [PCO9001 lohiss dao théng 01/2008 150000 | 30350000
[T i an tHAu 1E dng B i s
1040172003 {PTOLO0Z iz @ik cdng ich thing 0L/2008 2.000 000 32,850,000
[rer #na v Alme chn s WA A2
Page1of3 +  Zoom 100%

- Nhan nut <<Pong y>>, s0 tién cta phicu thu da stra

vao bao cao nhu hinh sau:

s& dugc cép nhat lai

File  View MNavigate Document  Help
NN =l NN P 0% A < X5
3
Huyén: La Thanh
UBND Xa: MISA
MAu sé: $02a-X
(Ban hanh theo (0D 36 94/2005/0D-BTC
ngay 12/12/2005 cila BS trudug BTC)
(Ding cho thil quf)
Tl ngay: 01/01/2008 den nghy: 31/03/2008 /
Cluing tle Dién gidi Ghi chi
Phitu thu | Phiduchi Thu Tin
1 H 3 4 5 6 7 8
[Thing T Tam 2008
| 55 oo i 11 ¥ 30.500.000
[t iem Ko bac va nbap quf
030172008 |PTOL001 v 012008 £.000.000 35.500,000
m vnig oho Gng T1in Van B &
04/1/3008 poozm | 500000 | 35.000.000
(Cén 08  nép litn ding gdp xay
05/M1/2008 |PTOS001 i dia phiomg thing D008 700,000 36.700,000
[T tidn 1§ phi cho thing
050172008 |PTOR00L 01 A0z 300000 36.000.000
03/0L/2008 [PCoro0t EE‘E'ES;‘ mua cd glong via thing 00000 | 35500000
ICE s Bt Sing B8 c4e oo 56
05/M1/32008 S Y N o e 150000 | 35.350.000
(T3 Fhdn thin d g B i o
10/0L/2008 [PTOLODZ tung @t cing (ch thing 0112008 2,000 000 37.350.000
[rer #na v Alme chn s WA A2
Pagelof 3 +  Zoom 100%

Churc nang Nap dir lieu bdao cao dwoc thuc hién

bao cao va so sach ke toan khac.

twong tw doi voi cdac logi
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8. Ghi s6/Bé ghi sb theo 16
» Noi dung
- Ghi s 1a thao tac xac dinh ching tir nhap vao hé thong da hoan thanh va
duoc hach toan vao cac bao cdo, sd sach lién quan. Bo ghi s6 1a thao tac
nguoc voi ghi so.
- Chirc ning Ghi s6/Bo ghi s6 theo 16 cho phép NSD ghi s6 hoic bo ghi
hang loat chimg tir trong hé thong, thay vi phai kich chudt vao biéu tuong
ﬂ hoac H trén lan luot timg ching ti.
» Cach thue hién
- Vao menu Hé thong\Ghi s6/Bé ghi s6 theo 16. Cach thao tic va thong tin

chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem huéng dan truc tuyén trén man hinh.

9. Sip xép lai sé chirng tir
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD sip xép lai sb thu tu cua cac
chung tir theo mot trat tu hay quy luat nao do, dé tao su thuén lgi cho NSD
trong viéc quan ly ching tur.
» Cach thue hién

- Vao menu Hé thong\Sap xép lai s6 chimg tir xuat hién man hinh Sép
xép lai sé chimg tir.

- Chon cac thong tin can thiét nhu: Chen ngay phat sinh ching tir, Loai
chirng tir (Vi du: Phiéu thu) cin sap xép lai s6 chung tir, sau d6 tién hanh
Thiét 1ap dinh dang so ching tir.

+ Tién t6: Ky hiéu du tién cta sé ching tir méi. Vi du: PT.

+ Hau t6: Ky hiéu cudi cung cua sb ching tir moi.

+ Gia tri bat ddu: S6 tht ty dau tién ctia S6 chimg tir mdi can sap
xép. Vi du: Mubn sip xép s chung tir méi bat dau 1a PT001 thi
NSD dé Gid trj bat dau 1a 1.
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+ Do dai phan s6 cia chimg tir: La s6 chit s6 sau phan chir cua S6
chtng tir méi. Vi du: NSD mudn dé phéan sb cua S6 ching tir méi
1a 3 chit s6 (PT001) thi s& nhap vao phan nay gia tri 1a 3.
Sau khi nhap diy du cac thong tin ¢ phan trén, NSD kich chudt vao nat
“Sip xép lai s6 ching tir” tai cot S6 chirng tir méi sé hién thi ra toan bo
S6 chimg tir méi da duoc sip xép theo thir tu.
Nhén nat <<Cat>> dé sap xép lai toan bo sé chung tir theo yéu cau méi.
Chuong trinh s& hién thi man hinh sb chtng tir da duoc sap xép lai.
Nhian nit <<Péng>> dé hoan tat viéc Sap xép lai s6 ching tir.
Lueu y: Trong trieong hop NSD khéng muon sir dung sé chitng tiv vira sdp
xép, ma muon quay lai sir dung sé chimg tir ban dau thi kich chudt vao niit

“Ldy div ligu”.
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CHUONG 03: THIET LAP THONG TIN VA SO LIEU

KE TOAN BAN DAU

Thiét 1ap thong tin va sb liéu ké toan ban dau 1a gi? Tai sao can thiét 1ap?
Ban chét cua cong vi¢c hach toan ké toan c6 thé hiéu 1a thuc hién viée ghi
chép cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia don vi véi thude do 1a Tién va cac
thong tin lién quan dén cac nghiép vu nay co thé goi 1a thong tin ké toan
nhu: Danh muc cac tai khoan, cac doi tuong cong ng, danh muc vat tu,
TSCD.... Cac thong tin nay co thé 1a thong tin théng nhat chung it bi thay
d6i nhu: Hé théng tai khoan, Muc luc ngan sach,... hay cac thong tin phat
sinh thuong xuyén nhu: Déi tuong cong no, vat tu, TSCD,... Thé con sd liéu
ké toan ban dau? Do chinh 1a s du dau ky trén s6 ké toan, s6 du nay co thé
1a s& du cua céc tai khoan, sd du tdn kho, s6 du cong no,...
Do vy khi hach toan ké toan trén may tinh, cac thong tin va so liéu ké toan
ban dau phai dugc thiét 1ap trude khi thuc hién viéc cap nhat cac nghiép vu
phat sinh (chimg tir gbc) hang ngay.
Chuong nay s€ trinh bay muc dich, y nghia ctia tirng loai thong tin duogc
thiét 1ap va khai bao vdi trinh tu nhu sau:
Thiét 1ap thong tin vé hé thong.
Khai bao cac danh muc nhu: Hé théng tai khoan, Muc luc ngan sach, Loai
vat tw/CCDC, Kho, Loai dbi tuong, Danh sach ddi tuong, Thon xoém,
Phong ban,...

Khai bao so du ban dau.

Sau khi mé DLKT, NSD ¢6 thé kich chon biéu twong Khai bdo théng tin ban
dau 558 6 gbe dudi bén phdi ciia thanh tac nghiép dé mo thanh “Khai bdo
théng tin ban dau” va khai bdo lan lwot cdc théng tin trude khi tién hanh

thao tdc véi cdc nghiép vu ké todn phdt sinh.
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1. Thiét 13p thong tin vé h¢ thong
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 c6 chirc niang Tuy chon hé thong cho phép thiét
1ap mot sé tuy chon c6 tinh ngdm dinh trong chuong trinh khi nhap sé liéu
hodc khi xem bao céo ké toan. Nhing tuy chon nay bao gom:
- Tuy chon chung
- Thong tin don vi
- Nguoi ky
- Dinh dang $6
- Béo cao
- An hién cot
- Ngam dinh
- Tién luong
- Tuy chon khac
» Cach thue hién
Viéc thiét 1ap thong tin vé hé théng duoc thuc hién trong menu Hé
thong\Tuy chon. Cach thao tac va thong tin chi tiét nhan phim F1 dé
xem trg gitip truc tuyén trén man hinh.
Trong phan ndy NSD ngam dinh nhitng théng tin thuong xuyén sir dung

va thiét ldp cdc tuy chon cho trwong hop thuong xdy ra.
2. Khai bao danh muc

.2.1. Nhém tai khoan
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 d thiét 1ap san danh muc nhém tai khoan nham
muc dich dé nhém cac tai khoan chi tiét cting tinh chat theo ddi. Vi du TK
1121, 1122, 1128 thudc nhoém tai khoan 112.
» Cach thue hién
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Vao menu Danh muc\Nhém tai khoan, xuat hién man hinh Nhom tai
khoan. Tai man hinh Nhom tai khoan, NSD ¢6 thé thuc hién cac chtic ning:
Stra, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
trang 26.

.2.2. H¢ théng tai khoan

» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 da thiét lap san hé thong tai khoan theo Quyét
dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 cta B truong Bo Tai chinh va
sira d0i, bd sung theo Théng tu 146/2011/TT-BTC ban hanh ngiy
26/10/2011.

Viéc thiét 1ap hé thdng tai khoan phai dugc thuc hién ngay tir du, trudce khi
nhap s6 du va hach toan nghiép vu ké toan phat sinh.

Phan nay doi hoi nguoi phu trach ké toan phai tu duy khai quat duoc nhiém
vu thu thap va cung cip thong tin tai chinh ctia don vi, dé tir d6 c6 cach to
chitc m¢ tai khoan chi tiét mot cach khoa hoc va thuén tién, nham dap tng
nhu cau quén 1y thong tin tai chinh cta don vi.

Tuy theo dic diém hoat dong va yéu cau hach toan cu thé cua timg don vi s&
quyét dinh mé chi tiét cho nhiing tai khoan nao? mé bao nhiéu tiét khoan?
gdm nhiing tiét khoan nao?
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» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\H¢ théng tai khoan, xuit hién man hinh Hé thong tai
khoan. Tai man hinh Hé thdng tai khoan, NSD c6 thé thyc hién cac chirc
nang: Thém, Sua, X6a, Mé rong, Thu gon, Nap va In.
e Thém méi Tai khoan:

Kich chudt vao biéu tuong & Men trén thanh cong cu.

Trén hop hoi thoai Thém mdi Tai khodn, nhép thong tin vao cac 6 nhap

lidu c6 dau (¥).

Nhiap thong tin vao cac 6 nhép liéu khac (néu co).

Nhan nut <<Cat>> dé luu Tai khoan méi.

e Swra Tai khoan:

Kich chon tai khoan can stra.

Kich chudt vao biéu tugng L4 5 trén thanh cong cu.

Trén hop hodi thoai Sura Tai khodn, stra cac thong tin can thiét.

Nhén nat <<Céat>> dé luu thong tin vira sira.
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e Xoba Tai khoan:

Kich chon tai khoan can x06a.

Kich chudt vao biéu twong [# %2 trén thanh cong cu.
- Xuat hién canh bao xo04a, chon <<Yes>>.

* Mo rong:

NSD c¢6 thé hién thi nhanh tét ca cac tai khoan tong hop va tai khoan con
bang cach kich chudt vao biéu tugng i, trén thanh cong cu.

e Thu gon:

- Khi mudn chi hién thi cac tai khoan téng hop, kich chudt vao biéu tuong

i mueen. trén thanh cong cu.

* Nap:

- Khi mudn cap nhat dir liéu méi nhét, kich chudt vao biéu tugng Zl M. trgn
thanh cong cu.

e In:

Dé in danh sach céc tai khoan, kich chudt vao biéu tuong “ ™ trén thanh

cong cu.
Trong Hé thong ké toan cia MISA c6 mot sd tai khoan khong nhat thiét
phai m¢ thém tiét khoan ma van c6 thé theo ddi chi tiét:
- Vidudéivéi TK 111, NSD khong can mo chi tiét tai khoan ma van c6 thé
xem duogc sd quy tién mat theo ting loai quy (tién ngan sach, quy tién thu
hoc phi, loai qui khac...) khi tich chon tai khoan d6 chi tiét theo Quy tién:
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ThiSing tin chung Chi 48 theo
55 hidu 131 khodn [7)

Tén t&i khodn [7)

Tai khodn tfng hap

Nhéem s khodn (7] m

Logi i1 khoan (%) Tign va vk b
Tinh chat %) Dwi nd
Didn gigi

TK ngdn hang. kha bac

HNgung theo dai

@ Trggivp B ca ||@ wivbe

Déi véi TK 152, NSD khong can mo chi tiét tai khoan ma van co thé theo
ddi duoc chi tiét cac loai nguyén vat li¢u trén cac bdo cdo li€én quan khi
tich chon tai khoan do chi tiét theo Vat tu.

Dbi v6i TK 211, NSD khéng can mé chi tiét tai khoan ma van co thé theo
ddi duoc chi tiét cac loai tai san ¢d dinh hitu hinh trén cic bao céo lién
quan khi tich chon tai khoan d6 chi tiét theo Tai sén c¢6 dinh.

Dbi voi cac TK 311, 331, NSD khong cAn mé chi tiét tai khoan ma van c6
thé theo ddi duoc chi tiét cong no phai thu, phai tra cia nha cung cip, cia
khach hang, cia nhan vién trén cdc bdo cdo lién quan khi tich chon tai
khoan d6 chi tiét theo Pdi tuong.

Viéc thiét Idp hé thong tai khodn phdi dwoc thuce hién ngay tir dau trude khi
nhdp s6 dir tai khodn va truée khi nhdp chirng tir ké todn trén menu Nghiép
vu.

NSD chi nén mé tiét khoan cho cdc tai khodn chi tiét da dwoc thiét lgp trong
hé thong tai khoan. Trong truong hop NSD md tiét khoan khéng ding cé

thé dan den so liéu trén mot so bao cao sé khong chinh xac.
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.2.3. Muc luc ngan sach

.2.3.1. Chuong
» Noi dung
Trong phan nay, NSD khai bao va thiét 1ap cac Chuong ngan sach duoc s
dung trong don vi.
Phan mém ké toan xi MISA Bamboo.NET 2012 cho phép trong cling mot
DLKT c6 thé hach toan duoc nhiéu Chuong. Khi hach toan chon thong tin
vé Chuong twong tmg véi nghiép vu ké toan phat sinh, h¢ thong sé& tur dong
téng hop bao céo theo timg Chuong hoic tong hop tat ca cac Chuong duge

su dung trong don vi.
Chudng

M4 chrrong Tén churong Sir dung [is
[=] Tim kiém O]
755 Kinh t& tu nhan
756 Kinh t tip thé
757 Kinh t& cé thé
758 Kinh & hén hgp c6 vén tham gia cia Mha nude [}
760 Céc guan hé khac clz ngén séch [}
799 Cac ddn vi khac [}
202 W&n phéng H&i d&ng nhan din
205 Wan phéng Uy ban nhén dan
809 Ban céng an
210 Ban quén su
& Bodn thanh nién céng s3n H& Chi Minh x3
812 H&i Lién higp phy nii x&
813 Héi Néng dan x&
214 Héi Cuiu chi&n binh x3
a18 Tai chinh x3
219 Biang by %3
820 Uy ban mét trén T4 quéic x&
222 Trugng M3m non. nha tré
823 Tram Y t& xa
239 Thanh tra x&y dung x&
854 Kinh & hén hdp ngoai quiic doanh
855 Kinh t& tu nhan
256 Kinh t€ t3p the
857 Kinh t& cé thé
260 Céc guan hé khac clz ngén séch F
939 Céc ddn vi khéc £
S5 ban ghi = 191 [ |-

» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sich\Chwong, xuit hién man hinh
Chuong. Tai man hinh Chuong, NSD c¢6 thé thuc hién cac chic ning:
Thém, Sira, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong
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tai khoan trang 26.

Pé hién thi mét Chuwong NS ndo dé trong danh sich Chwong ¢ man hinh
nhdp liéu cdc nghiép vu phdt sinh, NSD nhdn chon Chwong d6 trén man
hinh danh sach Chuwong, kich chuot phai va chon Sw dung cho don vi.
Ngueoe lai khi khéng muén hién thi mét Chwong NS nao dé thi NSD nhdn
chon Chuong lién quan trén man hinh danh sach Chuwong, kich chuot phai

va chon Ngieng s dung cho don vi.

.2.3.2. M cép ngan sach

» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cung cap cho NSD mot s6 ma sé cip ngan sach
duogc st dung trong céc chung tir kho bac.

| Te Goanthie Duchruc Mghitpwy BEthing Teghip

| s Tim ki |5 Bsachs 7 Bdockosheah [ bim hach toén 1012 v_ﬂ Mgy hach B

Hala sdok oy B
Hgln niick olip barplin
Wgha nick oz

Thim phalu hilg kbe
Thiln phaky ol kha
g Bl
[ Thita phalyy ghe theg

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\M4 cAp ngin sach, xuit hién
man hinh M3 cip ngan sach. Tai man hinh Mi cAp ngéin sich, NSD c6 thé

thuc hién cac chirc ning: Sira, Nap va In. Céach thao tac chi tiét tham khao
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phan He¢ thong tai khoan trang 26.

.2.3.3. Tinh chit ngudn kinh phi
» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép hach toan ngudn kinh phi chi tiét theo
tung tinh chét, vi du: Kinh phi thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém;
Kinh phi khong thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém.

| TR Sognthie Deshrgc Mghitpeu HEthTmg Tegeip

| s Tim ki |5 Bsacks 7] Bdockosheah ™ Mim hech tcin 10LD [+

Tinh chat nqu!lm fanih ph

W tin® chi
[W Tivkifn

ll}“l Mﬂ"wﬂﬂﬂﬂhdﬂﬂwﬂl

Finh phi khdig tht heda ohe 30 1 o ) chiw rBoh phader

{8 Thilm phau ol e
R
I Thilm phafu s kbs

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Tinh chit nguén kinh phi, xuit
hién man hinh Tinh chit ngudn kinh phi. Tai man hinh Tinh chét ngudn
kinh phi, NSD cé thé thuc hién cac chirc ndng: Thém, Sua, Nap, In va Xoa.
Céch thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.

.2.3.4. Nguén kinh phi
» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép hach toan theo nhiéu Ngudn kinh phi.
NSD c¢6 thé ding danh muc Ngudn kinh phi duoc thiét 1ap sin trong MISA
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Bamboo.NET 2012, hodc cé thé thiét 1ap danh myc Nguoén kinh phi theo
nhu cau hach toan ciia don vi minh dya trén nhitng Nguén kinh phi da duoc

thiét lap san.

Nguln kinh phi

Tén mguén kinh phi Tinh chit ngulin knk ph

Pl e hbdeg b chd i sl v s s ol R by el B e wrilech el
Pl el bl Wy s b Pl ol 0 b o, ) s bk b
Figuafin aghn wikch ik Kaing b £k Kinh pbd Kaling thuic habin il 88/ chil b chad irkch s
kel Pl gl nic ol chl Kinh i thuic hide chll 48 14 ché, &) cha mich nhiln
[ Thim phafu i ke = Wgulinvidn b, 8 I
Flgpadn e bz, 4 b2 kg b chil Hinh g sding i babrn chfl 8813/ chil 1 chiu trich s
Pl vedls 9. B 189 B b iy il e Pl ol 0 b i, ) i ke b

I Thim phafu ni bir

» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Nguon kinh phi, xuit hién man
hinh Nguon kinh phi. Tai man hinh Nguén kinh phi, NSD c6 thé thuc hién
cac chic ndng: Thém, Stra, X6a, Tim kiém, M& rong, Thu gon, Nap va In.
Céch thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.

.2.3.5. Loai khoan

» Noi dung

Trong phén nay, NSD khai bdo va thiét 1ap Loai khoan dugc st dung trong

don vi.
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» Cach thue hién

Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Loai khoan. Tai man hinh Loai
khoan, NSD c¢6 thé thuc hién cac chuc nang: Thém, Sta, X6a, MO rong,
Thu gon, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai
khoan trang 26.

Loai khoan ndo dwgc danh dau “Puwoc sir dung cho don vi” trong danh
muc Logi khodn sé dwoc hién thi trong danh sach Loai khoan trén man hinh
nhap liéu cua cac nghiép vu phat sinh.

Pé chon Logi khodn can dung trong don vi, vao menu Danh Muc\Muc luc
ngan sach\Loai khoan. Chon Loai khoan, kich chuot phdi chon “Sur dung
cho donvi”.

Phdi thiét ldp Loai khoan dwoc sw dung cho don vi truoc khi nhdp $6 dur tai
khoan dau nam va truée khi nhdp chimg tir ké todn phdt sinh trén menu

Nghiép vu.
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.2.3.6. Nhom muc chi
» Noi dung
Phan mém cho phép NSD stra di cac Nhém muc chi duoc str dung trong
qua trinh hach toan cua don vi.
» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Nhém muc chi, xuit hién man
hinh Nhom muc chi. Tai man hinh Nhém muc chi, NSD c¢6 thé thuc hién
cac chirc nang: Stra, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé
thdng tai khoan trang 26.
.2.3.7. Muc/Tiéu muc thu
» Noi dung
Cho phép NSD c¢6 thé khai bao va thiét 1ap cac Muc/Tiéu muc thu dugc sir
dung trong qua trinh hach toan cia don vi. Tuy nhién NSD ciing c6 thé thém
moi hodc stra d6i cac muc hay tiéu muc thu khi c6 thong tu stra d6i, bo sung

muc luc ngan sach.
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= 0110 Thu thug, phi va I phi l
=011 Thué thu nhap va thu nhdp sau thué thu nhap =
= 1000 Thué thu nhap cd nhén B
1001 Thu€ thu nhép ti tign ludng, ti&n céng cla ngudi lac déng Vit Nam B
1002 Thué thu nhdp t tin ludng, ti&n cdng cla ngudi lao ddng nudc ngoai & Viét Nam ] pl
1003 Thué thu nhép tii hoat déng s4n xuét. kinh doanh cla cé nhén B
1004 Thu€ thu nhp tli d8u t v8n cla ca nhén B
1005 Thué thu nhap t chuy&n nhudng van ] E
1006 Thué thu nhép tii chuy&n nhucng bt déng san [}
1007 Thué thu nhdp t tring thudng ] | 4
1008 Thug thu nhap tl bén guy&n B
1011 Thué thu nhép ti nhudng quy&n thudng mai [}
1012 Thué thu nhép ti thia k& ]
1013 Thué thu nhap tli qua bi€u, gua ting B
1045 Thué thu nhdp ca nhén khac &l
= 1050 Thué thu nhap doanh nghiép =
1051 Thué thu nhdp doanh nghiép cia cac ddn vi hach todn toan nganh B
1052 Thué thu nhdp doanh nghi&p cua cac dan vi khéng hach todn toan nganh &l
1053 Thu# thu nhép doanh nghiép tii hoat déng chuy&n quy@n sd dung dat =
1054 Thu# thu nhép doanh nghiép tii hoat ddng chuy&n quy®n thué dat B
1055 Thué thu nhip doanh nghiép ti hoat déng chuy#n nhudng vén &l
1059 Khic ]
= 1100 Thu nd thu& chuyén thu nhip B
1101 Thu ng thu€ chuy&n thu nhip clia céc chi du ti nude ngodi & Viét Nam v nude &l
1102 Thu ng thu€ chuy&n vn cla cac chi ddu td trong céc doanh nghiép =
1103 Thu ng thu€ chuyn thu nhép clia céc chi du ti Viét Nam & nudc ngodi vE nudc ] -
58 bin ghi = 581 |

» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin siach\Muc/Tiéu muc thu, xuit hién
man hinh Muc/Tiéu muc thu. Tai man hinh Muc/Tiéu muc thu, NSD c6 thé
thuc hién cac chirc ndng: Thém, Stra, Xo6a, Tim kiém, M¢ rong, Thu gon,
Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang
26.

.2.3.8. Muc/Tiéu muc chi
» Noi dung
Cho phép NSD co6 thé khai bao va thiét lap cac Muc/Tiéu muc chi duoc sit
dung trong qua trinh hach toan ctia don vi. Tuy nhién NSD ciing c6 thé thém
méi hoidc sira d6i cac muc hay tiéu muc chi khi ¢ thong tu stra ddi, bd sung

muc luc ngan sach.
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-
= 0500 Chi host déng & i
= 0129 Chi thanh todn ca nhan ]
= 6000 Ti&n ludng ]
6001 Ludng ngach, béc theo qui ludng dudc duyét ]
5002 Luidng t8p su. céng chiic du bi ] |
6003 Ludng hdp déng dai han =
6004 Ludng can bd cong nhan vién déi ra ngeai bién ché &)
6049 Luiging khac B 2
=1 6050 Ti&n cdng tra cho lao déng thudng xuyén theo hdp dong B
6051 Ti&n cng trd cho lac déng thudng xuyén theo hdp déng ] | &
6099 Khic ]
= 6100 Phu cdp hidng ]
6101 Phu cép chiic vu =
6102 Phu c&p khu vuc B
6103 Phu c&p thu hit B
6104 Phu cp dit do ]
6105 Phuy c&p 1am dém =
6106 Phu cép thém gid B
6107 Phy c&p déc hai, nguy hiém =
6108 Phu cép luu déng ]
111 Phuy cdp dai bigu Quéc héi, dai bigu H&i d8ng nhan dén =
5112 Phu c&p uu dii ngh2 =
6113 Phu cdp trach nhiém theo ngh¥, theo céng viéc &)
6114 Phu cép tric B
6115 Phu c&p thdm ni&n ngh& B
E116 Phu c&p dic biét khdc clz nganh ] =
S5 ban ghi = 571 |

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Muc/Tiéu muc chi, xuit hién
man hinh Muc/Tiéu muc chi. Tai man hinh Muc/Tiéu muc chi, NSD c6 thé
thuc hién cac chirc ndng: Thém, Stra, Xo6a, Tim kiém, M¢ rong, Thu gon,
Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang
26.

2.4. Tiét

» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD khai bao danh muc Tiét (1a mot
dang thong ké chi tiét nho hon Tiéu muc thu hodc Tiéu muc chi).

» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Tiét, xuit hién man hinh Tiét. Tai man hinh Tiét,
NSD ¢6 thé thuc hién cac chic ning: Thém, Stra, Xo6a, Xuit khau, Nhap
khau, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
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trang 26.
Vi du: muén théng ké khodn chi chi tiét cho muc 6551 — Vin phong phdam

(chi bao nhiéu tién mua But bi? bao nhiéu tién mua Gidy A4). But bi va
Gidy A4 chinh la Tiét can khai bdo.

.2.5. Loai vat tu/CCDC

» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD khai bao cac loai vat tu/CCDC

dugc dung tai don vi.

» Cach thue hién

Vao menu Danh muc\Loai vat tw/CCDC, xuat hién man hinh Loai vat
tu/CCDC. Tai man hinh Loai vat tu/CCDC, NSD c¢6 thé thuc hién cac chuc
nang: Thém, Stra, X6a, M& rdng, Thu gon, Nap va In. Céch thao tac chi tiét
tham khao phan Hé thng tai khoan trang 26.

Khi khai bdo théng tin phan chi tiét can phdn logi cho ding la vit tw hay
CCDC. Danh muc nao dwoc khai bao la loai CCDC sé xudt hién trong danh
sach loai CCDC tai man hinh CCDC.

Trong ndm néu phat sinh thém vdt tw/CCDC chi tiét nhung khéng thudc logi
vat tu/CCDC nao da khai bao thi NSD phai khai bao danh muc logi vat
tu/CCDC méi trong phan nay triede khi khai bdo vit t/CCDC chi tiét do.

Ma logi vit tu/CCDC do NSD tw quy wée (Xem hwéng dan cdach danh ma
trang 123).

2.6. Vat tu

» Noi dung

Cho phép NSD khai bao danh sach cac vat tu chi tiét thudc cac loai vat tu da
duogc khai bao trong danh muc Loai vat tu/CCDC.
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» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Vit tu, xuét hién man hinh Vat tu. Tai man hinh Vat
tu, NSD c¢6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In. Cach
thao tac chi tiét tham khao phan Hé thng tai khoan trang 26.
Ngoai cdc chuc nang trén, MISA Bamboo.NET 2012 con cho phép NSD
thém nhanh vit tw bang chirc nang Nhédn ban (tham khdo phan Sao chép
chung tir trang 14); nhdp kho, xudt kho vt tu truc tié'p tai man hinh danh
sdch vt tw (cdch thao tac trén phiéu nhdp kho, phiéu xudt kho tham khdo
phan Ké toan vit twr, CCDC trang 93).
Mbi vt tw chi tiét phai thuéc mot logi danh muc loai vat tw da khai bao,
néu thiét ldp sai loai c¢é thé thay déi sang loai khdc.
Ma vt tw chi tiét do NSD ti quy woc (Xem phan hwéng dan cach danh ma
trang 123).

.2.7. Cong cu dung cu
» Noi dung
Cho phép NSD khai bao danh sach cac cong cu dung cu chi tiét thudc cac
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loai vat tu da khai bao trong danh muc Loai vat tw/CCDC.

» Cach thue hién
Viao menu Danh muc\Céng cu dung cu, xuat hién man hinh Céng cu dung
cu. Tai man hinh Céng cu dung cu, NSD c6 thé thyc hién cac chirc ning:
Thém, Stra, Xo6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phﬁn Hé théng
tai khodn trang 26.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Bamboo.NET 2012 con cho phép NSD
thém nhanh CCDC bdng chirc ning Nhdn ban (tham khdo phan Sao chép
chitng tir trang 14); nhdp kho, xudt kho, ghi tang, ghi giam CCDC tryec tiép
tai man hinh danh sich CCDC (cdch thao tdc trén phiéu nhdp kho, phiéu
xudt kho, phiéu ghi tang CCDC, phiéu ghi giam CCDC tham khdo phin Ké
toan vat tu, CCDC trang 93).

Maé CCDC chi tiét do NSD tir quy wée (Xem phan hwéng dan cach danh ma
trang 123).

.2.8. Kho

» Noi dung
Phian mém ké toan xi MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD khai bao
danh sach cac kho quan Iy vat tw hay CCDC chi tiét.

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Kho, xuit hién man hinh Kho. Tai man hinh Kho,
NSD c6 thé thue hién cac churc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao
tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.
Mot kho ¢6 thé quan ly nhiéu vat tw va nguoc lai mot vat tw co thé duoc
quan 1y ¢ nhiéu kho.

Ma kho do NSD tir quy wéc (Xem hwéng dan cach danh ma trang 123).

.2.9. Loai ddi twong
» Noi dung
Phian mém ké toan xi MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD khai bao
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cac loai ddi tugng c6 lién quan dén cac nghiép vu tai chinh ké toan phat sinh
& don vi. Vi du: Can bo x4, Ho dan, Nha cung cép,...

» Cach thue hién
Viao menu Danh muc\Loai d6i twong, xuit hién man hinh Loai d6i tuong.
Tai man hinh Loai ddi twong, NSD ¢6 thé thuc hién cic chic ning: Thém,
Stra, Xo6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai
khoan trang 26.

.2.10. Danh sach doi twong
» Noi dung

NSD c¢6 thé thiét 1ap, thém méi, stra ddi danh sach cac ddi tuong cu thé ¢co

lién quan dén cac nghiép vu tai chinh ké toan phat sinh ¢ don vi.
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» Cach thue hién

Vao menu Danh muc\Danh sich déi twong, xuat hién man hinh Danh sach
d6i tuong. Tai man hinh Danh sach ddi twong, NSD c6 thé thyc hién cac

41



Thiét Idp thong tin va s6 liéu ké todn ban dau

chirc nang: Thém, Sura, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao
phan He¢ thong tai khoan trang 26.

.2.11. Thén xé6m
» Noi dung
Phan mém ké toan xi MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thiét lap

danh sach tat ca cac thon xom trong don vi dé thuan tién cho viéc hach toan
ké toan.

» Cach thwe hién

Vao menu Danh muc\Thon xém, xuat hién man hinh Thon xém. Tai man
hinh Thon x6m, NSD c¢6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap
va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.

.2.12. Can b9
» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép khai béo cac thong tin chi tiét vé timg
can b trong don vi.
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» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Can bg. Tai man hinh Can b, NSD c6 thé thuc hién
cac chtrc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Céch thao tac chi tiét tham khao

phan Hé théng tai khoan trang 26.
.2.13. Lwong can b§

2.13.1. Ngach lwong
» N¢i dung
Cho phép NSD khai béo cac ngach luong, tir 6 lam can cir dé nhap hé sé
luong cho tirng can bd nhan vién trong don vi. NSD c6 thé thiét 1ap, thém
moi, sira d6i ngach lwong duge sir dung trong qué trinh thanh toan va hach

toan cic nghiép vu tai chinh ké toan c6 lién quan phét sinh & don vi.
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» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Lwong can bg\Ngach lwong. Tai man hinh Ngach
luong, NSD c6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In.
Céch thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.
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Phan mém MISA Bamboo.NET 2012 xdy dung sin hé théng ngach bdc
lwong theo Nghi dinh 204/2004/NP-CP vé ché do tién luvong déi véi can bé,

cong chure, vién chirc va lyc lwong vil trang.

2.13.2. Biéu tinh thué thu nhép
» Noi dung
Thiét 1ap biéu tinh thué thu nhap theo quy dinh cta ché do hién nay. Phan
mém s& can cr vao s6 liéu trén biéu nay dé tinh thué thu nhap cho cic can

bd co6 thu nhap cao.
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» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Lwong cin bd\Biéu tinh thué thu nhip hoic kich
chudt vao biéu tuong Biéu thué thu nhap trén so d6 quy trinh ciia phan hé
Luong. Tai man hinh danh sach Biéu tinh thué thu nhap, NSD c6 thé thuc
hién céc chirc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Céach thao tac chi tiét tham
khao phan Hé thdng tai khoan trang 26.
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.2.14. Phong ban

» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thiét 1ap danh sach toan bd cac
phong ban quan ly can b trong don vi, danh sach phong ban dugc st dung
cho cong viéc tinh luong can by, phan bd TSCP, theo ddi cong cu dung cu
theo phong ban,...

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Phong ban, xuat hién man hinh Phong ban. Tai man
hinh Phong ban, NSD c6 thé thuc hién céac chirc nang: Thém, Stra, X6a, M&
rong, Thu gon, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phén Hé théng
tai khodn trang 26.

.2.15. Loai tai san c6 dinh

» Noi dung
Hé théng da thiét 1ap sin danh sach Loai TSCP theo Quyét dinh s
32/2008/QB-BTC ngay 29/05/2008 cua B Tai chinh.

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Loai tai sin ¢6 dinh, xuat hién man hinh Loai tai san
¢ dinh. Tai man hinh Loai tai san c6 dinh, NSD c¢6 thé thuc hién cac chirc
nang: Thém, Sira, X6a, M6 rong, Thu gon, Nap va In. Cach thao tac chi tiét
tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.

.2.16. Tai san ¢b dinh
» Noi dung
Khai bao danh séach tai san c¢d dinh chi tiét trong don vi theo ting loai TSCD
d3 khai bao. Hé thong s& cin clr vao cac thong tin chi tiét da khai bao dé

tinh khau hao va két xuat ra cac bao cdo tai san co dinh lién quan.
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» Cach thwe hién

«  Truong hop khai bao TSCD cii (TSCP da duoc ghi chép vao s6 sach ké
toan lién quan trude khi sir dung phan mém MISA Bamboo.NET 2012)

- Vio menu Danh muc\Tai san c6 dinh, xuat hién man hinh Tai san c6

dinh. Tai man hinh Tai san c6 dinh, NSD thém méi TSCD can khai béo,

sau d6 nhap cac thong tin chi tiét cho TSCD do.

- Sau khi NSD nhin niit <<CAt>> dé luu cac thong tin vira nhap liéu,

chuong trinh dua ra thong bao nhu sau:

'ﬁ' Ban ¢6 mudn sinh 55 du ban dau cho TSCD<VP_UBND>?

[ | Khéng
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- Néu NSD muén nhap sé du ban dau cho TSCP d6 thi nhan nit “Yes”, hé
thong s& tu dong cap nhat s6 du No TK 211 twong tmg véi sé du C6 TK
214, 466.

. Truong hop khai biao TSCP méi (bit dau theo ddi TSCD d6 sau khi sir
dung phan mém MISA Bamboo.NET 2012)

- Vao menu Danh muc\Tai san c6 dinh, xuat hién man hinh Tai san cd
dinh. Tai man hinh Tai san c¢6 dinh, NSD thém mé&i TSCP can khai bao,
sau d6 nhap cac thong tin chi tiét cho TSCD do.

- Sau khi NSD nhén nut <<Cat>> dé luu cac thong tin vira nhdp liu,

chuong trinh dua ra thong béo nhu sau:

MISA Bamboo. NET 2012 [ o

Ie' Ban c6 mudn sinh chimg tir ghi tang cho TSCE nay khdng?

- Néu NSD muén ghi ting TSCD vira nhép liéu ngay tai man hinh khai béo
tai san cd dinh thi nhan nat <<Yes>>, hé théng s€ tu dong sinh chung tur
Ghi tang TSCD véi thong tin No TK 211/Co6 TK 466.

- NSD c6 thé thuc hién céac chire nang Sua, X6a, Nap, In trén man hinh giao
dién Tai san ¢ dinh. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai
khoan trang 26.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Bamboo.NET 2012 con cho phép NSD
thém nhanh TSCP bang chitc ning Nhdn ban (tham khdo phdn Nhdn ban
chimg tir trang 14); ghi tang, ghi giam, diéu chinh TSCP triee tiép tai man
hinh Tai san c6 dinh (cach thao tdc trén phiéu ghi ting TSCP, phiéu ghi
giam TSCP, phiéu diéu chinh TSCP tham khdo phan Ké todn tai sin cé
dinh trang 100).

Mbi TSCD dwoc khai bdo phdi day di cdc théng tin: Ma tai san, Loqi tdi
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san, Tén tai san, Pon vi sur dung, Ngay mua, Ngay ghi tang, Ngay swr dung,
Ngay tinh hao mon, Nguyén gid, Hao mon liy ké, ...
Maé TSCD do NSD tw quy wéc (Xem huéng dan cach danh ma trang 123).

.2.17. Loai hoat dong tai chinh
» Noi dung
Trong MISA Bamboo.NET 2012, NSD c¢6 thé thiét 1ap danh sach céc Loai
hoat dong tai chinh nham phan loai cac Hoat dong tai chinh xa c6 cung tinh
cht, nghiép vu ké toan.
Vi du:
- Loai “Hoat dong thu ho, chi h¢” (TK lién quan: 336)
- Loai “Hoat dong su nghi¢p” (TK lién quan: 711, 811)
Viec khai bao TK lién quan (TK thu va TK chi) trong Loai hoat dong tai
chinh sé hé tro NSD loc cac Hoat dong tai chinh theo TK lién quan da dwoc
khai bao. Vi du: Loai “Hoat dong sw nghiép” co TK thu la 711, TK chi la
811 thi khi nhdp liéu lién quan dén hai TK nay, chi nhitng Hoat dong tai
chinh thuoc loai “Hoat dong sy nghiép” maoi hién thi trong danh sach Hoat
dong tai chinh can chon.
» Cach thue hién
Vio menu Danh muc\Loai hoat dng tai chinh, xuit hién man hinh Loai
hoat dong tai chinh. Tai man hinh Loai hoat dong tai chinh, NSD c6 thé
thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, X6a, M& rong, Thu gon, Nap va In.
Céch thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 26.

.2.18. Hoat dgng tai chinh
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thiét lap danh sach cac Hoat dong
tai chinh xa cho phu hop véi yéu cau quan ly cta don vi.
Vi du:
- Hoat dong Su nghiép kinh té gém ¢6: Cho, Bén bii, ...
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- Hoat dong Thu hd gdm c6: Phong chong bio lut, Thu thué,...
- Hoat dong Chi ho gém c6: Chi ho tién dén bu,...

&l ca [=] Tirn kigm [=] [=]
1 Hoat déng céng ng {ERiGE Tkl 3 Fink e phéna Tioat 3éng G s3ng chuysn dang 3
g iy DENDN 04§ 8&n dn dép nghia Haat déng au céng chuén ding
=+ Hoat déng thu hd, chi hé BAOTRO G bdo b tré em Hoat déng quif céing chuyén ding
& Thuhd NGUDINGHED i vi ngusi nghéo Hoat dng quj céng chuyén ding
o ﬁ;glal;ug QU B chuyén diing LDCOMGICH Quii Lao ddng céng ich Hoat déng quif cing chuyén ding
[=H[3) Hoat déng s nghigp PHOMGTRAO Quii phéng trao Hoat déng quif cing chuyén ding
£ Sanghiep kinh t& CHO Chi 54 righig kirf t&
. "Eaf;;‘f;";?;’;; ;akha,c BENBAI Bén b 54 nghige kinh
2 Tam Ong néibé ST S nhigp p 18 54 nghigp van +3
SNKN S0 nohiép mam non 54 nohigp van «3
SNGD Su nohiép gido duc 5 nohiép van «5
WHMT Su nohiép wan hod nohé thust 5 nohip van «5
TOTT Su nhiép th duc thé thao 5 nohip van «5
TUNE Tam dng néi bé Tam dng néi b
THACA Tha ¢ gidng 5 nghiép kirh 18
BOITHUONG B thung méat méat Hoat déng tai chinh khic
PTNE Phi trd rguisi bén Phiiid
PTNBO Phi tra ndi bé Phiiid
PTE Phai tra khéc Phaiid
BaOLUT Phéng chéng b3o Iut Thu hé
TDTC Thug 2t the cd Thu hé
THUEHOAN Thu khodn dé ngang Phai thu
THUTHUE Thu thug Thu hd
HDCB %2y ding o ban Huoat déng tai chinh khac
CHIHO Chi hé tign dén b Chiho
GLCHO Quan§ cha Phai thu
56 ban ohi = 26 [

» Cach thwe hién

Vao menu Danh muc\Hoat dng tai chinh, xuit hién man hinh Hoat dong
tai chinh. Tai man hinh Hoat dong tai chinh, NSD co6 thé thuc hién céc chire
nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phﬁn Hé
thong tai khoan trang 26.

Ngoai cdc churc nang trén, MISA Bamboo.NET 2012 con cho phép NSD
thém nhanh hoat dong tai chinh bang chikc nang Nhdn ban (tham khdo
phan Sao chép chitng tir trang 14).

.2.19. Khoan chi xa
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thiét lap chi tiét cac khoan chi
theo ndi dung chi va theo yéu cau quan 1y ciia don vi.

» Cach thue hién
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Viao menu Danh muc\Khoan chi xi, xuit hién man hinh Khoan chi xa. Tai
man hinh Khoan chi x3, NSD c6 thé thuc hién cic chic niang: Thém, Sira,
X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
trang 26.

.2.20. Tai khodn Ngan hang, Kho bac

» Noi dung
Khai bao tai khoan Ngan hang, Kho bac dé 1y thong tin vé Tai khoan Ngan
hang, Kho bac 1én céc chimg tir giao dich lién quan nhu Gidy rat von dau tu
kiém chuyén khoan, Giéy nop tién vao kho bac, Uy nhiém thu, Uy nhiém
chi,...

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan Ngan hang, Kho bac, xuét hién man hinh
Tai khoan Ngan hang, Kho bac. Tai man hinh Tai khoan Ngan hang, Kho
bac, NSD c¢6 thé thuc hién cac chire nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach
thao tac chi tiét tham khao phan Hé thdng tai khoan trang 26.

Théng tin Tai khoan Ngdn hang, Kho bac (TKKB) sé xudt hién trén man
hinh chi tiét cia Phiéu chi tién, Phiéu rit tién kho bac va Phiéu nop tién
kho bac. Trong truong hop NSD muon thiét ldp ngam dinh TKKB, vdo
menu Hé théng\T uy chon, chon trang Thong tin don vi, lwva chon TKKB
ngdm dinh tai phdn “Tai khoan Kho bac”.

.2.21. Quy tién
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thiét 1ap sin cic quy tién tai don
vi dé theo dbi chi tiét sb du, sb phat sinh va in céc sb sach, bao céo co lién
quan dén tién chi tiét theo ting quy. NSD hoan toan c6 thé thém méi, stra
doi cac loai quy tién d6 sao cho phil hop véi cong viée hach toan caa don vi.
» Cach thue hién

Vao menu Danh muc\Quy tién, xuat hién man hinh Quy tién. Tai man hinh
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Quy tién, NSD c6 thé thuc hién cac chirc ning: Thém, Stra, X6a, Mé rong,
Thu gon, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai
khoan trang 26.

.2.22. M thong ké

» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD khai bdo Ma théng ké nham muc
dich thong ké nhanh chong cac ching tir theo mot tiéu thirc théng ké da
duoc xay dung.

» Cach thue hién
Vao menu Danh muc\Ma théng ké, xuat hién man hinh Ma théng ké. Tai
man hinh Ma théng ké, NSD ¢6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Sta,
X6a, Nap va In. Cach thao tc chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
trang 26.
Lira chon tiéu thirc thong ké thuong can cit vao muc dich thu thap thong tin

cua NSD, chéng han cé thé théng ké cac chung tir chi cho mot hoat dong cu
thé.

.2.23. Tai khoan két chuyén
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 da thiét 1ap sdn mot danh sach cac but toan tu
dong két chuyén.
Vi du:
- Két du ngan sach: (TK 914 sang TK 7142)
NSD c¢6 thé thém mdi, sira d6i danh sach nay sao cho phtt hgp véi yéu cau

quan ly cta don vi.
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» Cach thwe hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan két chuyén, xuat hién man hinh Tai
khoan két chuyén. Tai man hinh Tai khoan két chuyén, NSD c6 thé thuc
hién cac chirc nang: Thém, Stra, X6a, M& rong, Thu gon, Nap va In. Cach
thao tac chi tiét tham khao phan Hé thdng tai khoan trang 26.
.2.24. Tai khoan ngim dinh
» Noi dung
Cho phép thiét 1ap tai khoan ngdm dinh cho cac chimg tir khi thém méi
nham giam thiéu thao tac nhap liéu cho NSD.
Vi du:
- Khi thém méi mot Phiéu thu tién, hé théng tu dong lay TK No 1a TK 111.
- Khi thém méi mot Phiéu ndp tién kho bac, hé thdng tu dong ldy TK No 14
TK 1121.
» Cach thwe hién

Vao menu Danh muc\Tai khodn ngam dinh, xuit hién man hinh Tai
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khoan ngam dinh. Tai man hinh Tai khoan ngam dinh, NSD c6 thé thuc hién
cac chtrc niang: Stra, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé
thong tai khoan trang 26.

.2.25. Dinh khodn tw dong
» Noi dung
Dé nham muc dich giam thiéu cac thao tac khi nhap chimg tir ké toan phat
sinh va dic biét giup cho ngudi lam cong tac ké toan d& dang thuc hién viée
dinh khoan cho céc nghiép vu ké toan ma khong doi hdi phai c6 trinh do cao
vé nghiép vu. That don gian khi cdp nhat s6 liéu, thay vi phai biét nghiép vu
phat sinh phai dinh khoan nhur thé nao? Noi dung cu thé ra sao? Thi ké toan
vién chi viéc chon nghi€p vu phat sinh 1a da hoan thanh phén 16n cong viéce
cta ké toan. Déng thoi NSD ¢6 thé thém méi, sira doi céc tai khoan tu dong

dinh khoan sao cho phu hgp véi don vi.
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» Cach thue hién

Vao menu Danh muc\Pinh khoan tw ddng, xuit hién man hinh Dinh
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khoan tir dong. Tai man hinh Dinh khoan ty dong, NSD c¢6 thé thuc hién cac
chirc nang: Thém, Sura, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao
phan He¢ thong tai khoan trang 26.

3. Khai b4o sé dw ban dau
Viéc nhap sé du ban dau chi thyc hién mot 1an duy nhat khi bat dau sir dung
phan mém MISA Bamboo.NET 2012.

S6 du ctia cac ky (thang) tiép theo trong nim phan mém s& tu dong tinh dua
trén co so so phat sinh dugc nhap hang thang.

Khi nhap s6 du ddu nim s& phan ra theo cic loai s6 du sau: SO du TK theo
ddi chi tiét theo Quy tién, chi tiét theo Vat tu, chi tiét theo TSCP, chi tiét
theo Hoat dong tai chinh va Ddi tugng, chi tiét theo Hoat dong tai chinh, chi
tiét theo Muc luc ngan sach, va S6 du TK khac.
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.3.1. S6 dur TK theo dbi chi tiét theo Quy tién
» Noi dung

Nhap s du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo timg Quy tién. Vi
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du: TK 111, 1121, 1122, 1128 (trong trudng hop yéu cau quan 1y ctia don vi
can theo ddi chi tiét TK 111, 1121, 1122, 1128 theo Quy tién).
» Cach thue hién

- Vao menu Danh muc\Quy tién, khai bao cac Quy tién c6 lién quan.

- Vao menu Danh muc\Hé thong tai khoan, kich chon tai khoan cin theo
ddi chi tiét theo Quy tién, sau do tich vao 6 “Quy tién”.

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
s6 du, sau d6 nhap sé du cho timg Quy co lién quan. Thong tin chi tiét
nhan phim F1 dé xem trg gitp tryc tuyén trén man hinh.

.3.2. S6 du TK theo déi chi tiét theo Vit tu
» Noi dung
Cho phép NSD nhép sb du ban dau cho tai khoan theo di chi tiét theo Vat
tu, vi du: TK 152.
» Cach thwe hién

- Vao menu Danh muc\Vat tw, khai bdo cac vat tu c6 lién quan.

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
s6 du, sau d6 nhap sb du cho timg vt tu c6 lién quan. Thong tin chi tiét
nhan phim F1 dé xem trg gitp tryc tuyén trén man hinh.

.3.3. S6 du TK theo dbi chi tiét theo TSCD
» Noi dung
Cho phép NSD nhédp sd du ban dau cho tai khoan theo doi chi tiét theo
TSCD.
» Cach thwe hién
* Cach 1: Nhap s6 du cho TK 211, 214, 466 ngay tai man hinh khai bao
TSCD.

- Vao menu Danh muc\Tai san ¢6 dinh, nhap cac thong tin can thiét cho

TSCD do.
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- Sau khi nhin nit <<Cét>>, xuit hién thong bao xac nhan c6 nhép sb du
ban dau hay khoéng, NSD nhén nat <<Yes>> d¢ hé thong tu dong sinh sd
du No TK 211, sé du C6 TK 214, 466 twong ting cho TSCD do.

* Cach 2: Nhap s6 du cho TK 211, 214, 466 tai menu Nghiép vu (trong
truong hop nhan nit <<No>> trén thong béo xuat hién sau khi NSD cit
gitt TSCD)

- Vao menu Nghiép vu\Nhap sé dw ban dau, kich chon TK 211 hoic TK
214 hoac TK 466.

- Tai man hinh Nhép s6 du ban dau cta TK 211 hodc TK 214 hodc TK 466,
NSD chon TSCP céan nhép s6 du tai cot M3 TSCD, hé théng s€ tu dong
cap nhat s6 du ban dau cho TSCP d6. Thong tin chi tiét nhan phim F1 dé

xem tro giup truc tuyén trén man hinh.

.3.4. SO durr TK theo dbi chi tiét theo Pdi twong
» Noi dung
Cho phép NSD nhap s6 du ban dau cho céc tai khoan theo ddi chi tiét theo
Hoat dong tai chinh va Déi tugng, vi du: TK 311.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
s6 dur.

- Tai man hinh Nhép s6 du ban du cua tai khoan duoc kich chon, NSD
chon Déi twong co lién quan, sau d6 nhap sé du tuong tng. Thong tin chi
tiét nhan phim F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén man hinh.

NSD phdi thiét lgp danh sdch cac Péi twong trong menu Danh muc\Danh
sdch doi twong trude khi tién hanh nhdp sé dw ban dau cho cdc Tai khodn

thuoc nhom nay.

.3.5. S0 drr TK theo dbi chi tiét theo Hoat dong tai chinh
» Noi dung
Cho phép NSD nhap s du ban dau cho cac tai khoan theo ddi chi tiét theo
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Hoat dong tai chinh, vi du: TK 711.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
sO du.

- Tai man hinh Nhép s6 du ban du cua tai khoan duoc kich chon, NSD
nhap s6 du cho timg Hoat dong cu thé. Thong tin chi tiét nhin phim F1 dé
xem tro giup truc tuyén trén man hinh.

.3.6. SO drr TK theo dbi chi tiét theo Muc luc ngin sach
» Noi dung
Cho phép nhép s6 du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo Muc luc
ngan sach, vi du: TK 7141.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
sO du.

- Chon Nguén, Chuong, Loai khodan, Muc/Tiéu muc c6 lién quan, sau do
nhap sd du twong Gng. Thong tin chi tiét nhan phim F1 dé xem tro gitp
tryc tuyén trén man hinh.

3.7. S6 dw TK khac
» Noi dung
Nhap s6 du dau niam cho céc tai khoan con lai (nhitng tai khoan khong theo
doi chi tiét), vi du: TK 2411.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can nhap
sO du.

- Nhap sb du vao 6 twong tng tiy theo tinh chét cia tai khoan. Thong tin

chi tiét nhan phim F1 dé xem trg gitip truc tuyén trén man hinh.

57



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

CHUONG 04: QUY TRINH HACH TOAN
KE TOAN TREN MISA Bamboo.NET 2012

Khi hach toan bang phan mém ké toan xi MISA Bamboo.NET 2012, mbi
phan hanh ké toan c6 mét quy trinh hach toan riéng trén cac giao dich ké
toan lién quan.
V6i phan mém ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012 cong viéc hach toan ké
toan chi con 1a viéc cap nhat s6 liéu ké toan phat sinh con toan b cac )
sach ké toan sé& duoc hé théng ty dong xur 1y va in ra cac bao céo tu chi tiét
dén tong hop.
Khi ¢6 nghiép vu ké toan phat sinh NSD phai nhip dung da va chi tiét cac
thong tin ctia nghiép vu d6 vao phan mém, hé thong sé& ty dong tong hop sd
lidu 1én cac bao cdo ké toan lién quan. Van dé dit ra 1a NSD phai biét nhap
nhirng thong tin gi? nhap ¢ dau? va nhap nhu thé nao?
Heé thong dd phan chia thanh cac phan hé theo timg nghiép vu ké toan cu thé
trén menu Nghiép vu. Mdi nghiép vu ké toan s& dugc xir Iy trong mot hop
hoi thoai nhat dinh. Tuy nhién s& c6 mot $6 nghiép vu ké toan phai dugc xtr
Iy ddng thoi ¢ hai hay nhidu hop hoi thoai lién quan.
Chuong nay huéng dan NSD nam duoc trinh tu hach toan nghiép vu ké toan
bang MISA Bamboo.NET 2012, bao gom:

Du todn ngan sach

K& toan tién mat

K¢é toan tién giri

K& toan vat tu, cong cu dung cu

K& toan tai san ¢ dinh

Ké toan luong

K¢é toan tong hop
Hé théng ké toan xa MISA Bamboo.NET 2012 ap dung hinh thuc ké toan
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Nhat ky — S6 céi.

Mot s6 thong tin théng nhat chung cho cac quy trinh hach toan:

M&i phan hanh ké toan c6 quy trinh hach toan riéng, tuy nhién trén cac man
hinh nhap li€u chung tur trén menu Nghiép vu cia MISA Bamboo.NET
2012 c6 mdt s6 khai niém va thao tac thuc hién gidng nhau nhu sau:

Ngay HT: La ngay hach toan (ngay ghi s6 ciia ching tir). Ngay HT phai 16n
hon hoic bang ngay CT.

Ngay CT: La ngay cua chung tir. Ngay CT khong dugc nhé hon Ngay CT
gbe.

S6 CT: La sb cua chung tr. HE théng sé tu dong hién thi sé CT cho céc
chimg tir dugc thém mai. NSD ciing ¢6 thé sira ddi lai sé CT theo quy udc
cua don vi.

S6 CT gbe: La sd ctia ching tir gc.

Ngay CT gbc: La ngay cua ching tir gdc.

Pinh khoin: Cac bt toan dinh khoan ty dong dugc thiét 1ap trude.

Dién giai: Thong tin chi tiét cia nghiép vu ké toan. Noi dung dién giai sé tu
dong hién thi ngay sau khi NSD chon mét Pinh khoan. NSD ciing c6 thé
nhap truc tiép dién giai vao cot thong tin nay.

TK No/TK Cé: Nhap tai khoan chi tiét nhat cta bt toan dinh khoan. Bt
toan dinh khoan s& ty dong hién thi ngay sau khi NSD chon mot Pinh
khoan. NSD ciing c¢6 thé nhap truc tiép sb tai khoan vao cac cot thong tin
nay. Néu nghiép vu ké toan c6 dinh khoan mét No nhiéu C6 hodc mot Co
nhiéu No, phai tach 1am nhiéu dong c6 cing TK No khac TK C6 hodc ¢
cung TK C6 khac TK No.

S6 tién: Nhap so tién da tach theo chi tiét ciia nghiép vu ké toan phat sinh.
Ngudn: Chon nguén kinh phi lién quan ti nghiép vu ké toan phat sinh. Nhiing
ngudn kinh phi khéng chon “Nguimg theo doi” trong Danh muc\Muc luc ngan
sach\Ngudn kinh phi. .. s& hién thi trong cot nay.

Chwong: Chon Chuong ngan sach lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh.
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Nhimg Chuong nao da thiét 1ap "Puoc st dung cho don vi" trong Danh
muc\Muc luc ngan sach\Chuong s& hién thi trong cot nay. Khi nhap s liéu chon
théng tin vé Chuong nham muc dich hién thi s lidu trén cac s6 va bao cao ké
toan theo timg Chuong ngan sach.

Loai khoan: Chon Loai khoan lién quan toi nghiép vu ké toan phat sinh. Nhimg
Loai khoan da thiét lap "Pugc su dung cho don vi" trong Danh muc\Muc luc
ngan sach\Loai khoan s& hién thi trong cdt nay. Khi nhip s6 liéu chon thong
tin vé Loai khoan két hop v6i thong tin vé Chuong, Ngudn kinh phi, nham
muc dich hién thi sb liéu trén cac s6 sach va bao cdo ké toan.

Muc/Tiéu muc: Chon Muc/Tiéu muc lién quan téi nghiép vu ké toan phat
sinh. Hé théng Muc/Tiéu muc dugc thiét 1ap trong Danh muc\Muc luc
ngan sach\Muc/Tiéu muc thu hoic Muc/Tiéu muc chi.

Ma thong ké: Nhap ma thdng ké chung tir. Ma théng ké di dugc khai bao
trong Danh muc\M3 théng ké nhim muc dich thong ké cac ching tir duoc
nhép vao phﬁn mém theo mot tiéu thirc cu thé.

Poi twong: Nhap ma d6i twong lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh.
Nhitng ddi twong di duoc khai béo trong Danh muc\Danh sach ddi twong
s& hién thi trong cot ndy. Viéc chon mi dbi twong nham muc dich khi in
chtng tir thu hay chi ¢6 ho tén ngudi ndp tién hodc ngudi nhan tién, phiéu
nhap - xuat c6 ho tén nguoi giao, ngudi nhan hang. Pac biét dbi v6i nghiép
vu ké toan c6 tai khoan cong no trong but toan dinh khoan thi bat budc phai
c6 ma ddi tuong dé c6 sb lidu trén cac bao cdo cong no lién quan.

Quy tién: Nhap quy tién lién quan téi nghiép vu ké toan phat sinh. Nhimng
quy tién da thiét 1ap trong Danh muc\Quy tién s& hién thi trong cot nay.
Nghiép vu: Chon thong tin trong cdt ndy nham phuc vu cho viéc phan loai
cac chung tir, s6 sach, bao cao lién quan dén Kho bac bao gdm: Ghi thu -
Ghi chi, Tam ung, Thuc chi, Chi tir tam tng, Thanh toan tam Gng kho bac,
Khoi phuc. Tuy theo ting nghi€p vu phat sinh phai chon thong tin lién quan

de so liéu hién thi dung trén cac s6 va bao cdo voi Kho bac:
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Chon c6t Nghiép vu 12 “Ghi thu - Ghi chi” ddi v6i nghiép vu ké toan phat
sinh dugc hach toan No TK 8192/C6 TK lién quan hoic Ng TK lién
quan/C6 TK 7192 dé ké 1én Bang ké ghi thu, ghi chi.
Chon c6t Nghiép vu 1a “Tam tmg” d6i vi dong ching tir rit tam (mg tai
Kho bac.
Chon c6t Nghiép vu 1a “Thue chi” ddi véi chimg tir rat du toan kinh phi
ngan sach tir Kho bac di duoc duyét chi khéng can dé nghi thanh toan, vi
du nhu rat kinh phi chi tra luong can bo xa hodc theo yéu cau quan 1y cia
ting don vi dé ké 1én Bang ké ching tir thuc chi.
Chon c6t Nghiép vu 1a “Chi tir tam tng” ddi véi nhitng khodn chi tir tam
ung voi kho bac.
+ Khi rat tam ung tai Kho bac, hach toan
No TK 111/C6 TK 1121
Cot Nghiép vu chon 1 “Tam tng”
+ Khi chi tir khoan tién nay, hach toan
Nog TK 8192/C6 TK 111
Cot Nghi€ép vu chon 1a “Chi tir tam tng”
Chon c6t Nghiép vu 12 “Thanh toan tam tng kho bac” d6i v6i nghiép vu
thanh todn s6 tam tng da rat tir kho bac.
Chon cot Nghiép vu 1a “Nop tra” ddi v6i cac nghiép vu ndp tra sd kinh
phi di rat vé don vi.
+ NOp tra bing tién mat, hach toan:
No TK 1121/C6 TK 111
+ Nop tra bang chuyén khoan, hach toan:
Nog TK 1121/C6 TK 8142
Chon c6t Nghi¢p vu 1a “Thu ngan sach xa huéng 0% ddi véi cac khoan

diéu tiét cho xa c6 ty 16 0%.
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- Chon cot Nghiép vu 13 “Khéng chon” dbi v6i nghiép vu ké toan phat sinh
duoc nhap khong thudc mot trong cac nghi¢p vu trén.
Hudng dan chi tiét vé cac nghiép vu ndy xem phan Mot s6 nghiép vu
can lwu ¥ ¢ cudi chuong nay.
Péi véi cdc tai khoan dwoc danh dau theo doi chi tiét trong Danh muc\Hé
thong tai khodn, khi hach todn bdt budc phdi chon théng tin chi tiét @s. Vi
du: Tai khoan 311 theo doi chi tiét theo Poi twong, khi hach toan bdt budc
phai chon thong tin tai cot Déi tong.

Trong mdi phan hanh ké toan, ndi dung hudng dan bao gdm cac phan sau:
- N@i dung: Trinh bay ndi dung chi tiét ciia cac phan hanh ké toan
- Quy trinh thue hién: La cac budc thuc hién trong cac phan hanh ké toan.
+ Ching tir ddu vao: Cac ching tir gbc ma ngudi nhap sb lidu ké
toan dung lam can cur dé nhép s6 liéu va hach toan.
+ Thiét 1ap cac danh muc: La cic dbi twong danh muc s& duoc sir
dung trong qua trinh nhap liéu trén timg phan hanh ké toan.
+ Cap nhat chirng tir phat sinh: Thuc hién trinh tu cac budc nhap sb
liéu.
+ Xem va in chirng tir, so6 sich va bdo cdo: Xem va in cac ching ti,
s6 sach, bao cao ké toan co lién quan dén ting nghiép vu.

Gi6i thiéu man hinh mét phan hé cu thé
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mr L
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TIEN MAT

Man hinh phéan hé bao gdm:
« Thanh tac nghiép: Gom 02 phan
- Thém: Cho phép thém céc ching tir, danh muc lién quan.
- Bao cdo: Cho phép xem nhanh céc bdo cdo lién quan tdi nghi€p vu hién
tai.

 Man hinh quy trinh: Gi6i thiéu ludng nghiép vu ctia phan hé.
1. Dy toan ngan sach

.1.1. N¢i dung
Phan hé Du toan ngan sach hd tro NSD hach toan ké toan cac nghiép vu lién
quan dén du toan ngan sach nhu: 13p dy toan thu (hodc du toan chi) theo
muc luc ngan sach hodc theo ndi dung kinh té; b sung, diéu chinh dy toan
thu (hodc du toan chi) theo muc luc ngan sach hoidc theo ndi dung kinh té;
nhan du toan chi dau nim (Ghi No Tai khoan 008), diéu chinh, bd sung du
toan theo Tai khodn 008, rut dy toan chi (Khi rat dy toan tir kho bac vé nhap
quy tién mat ghi No TK 111/C6 TK 1121 ddng thoi ghi don C6 TK 008;
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hodc khi chuyén khoan kho bac truc tiép tai Kho bac ghi No TK 8142/Cé
TK 1121 dong thoi ghi don C6 TK 008). Tir ¢6 NSD c¢6 thé xem va in dugc

cac bao céo tai chinh lién quan t6i du todn ngan sach.

Chirc nang

Gidi quyét cac van de

Lap du toan

Wii TN

\/

- Pau nam xi 1ap du toan thu, chi, du todn nhitng khoan
thu, chi st dung tai xa trong nam chi tiét theo Muc luc
ngan sach (Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc) hodc
theo N6i dung kinh té.

Nhén du toan

Wii TN

e V’

- Pau nam khi don vi nhan dugc QDb giao du toan cua
don vi c6 thim quyén, cac nghiép vu kinh té phat sinh
c6 lién quan dén viéc Nhan dy toan gém co:

+ Nhan dy toan dau nam.

+ Nhan du toan bd sung.

Diéu chinh
du toan

DIEUCHINA
|
¥,

- Trong nam don vi c6 phat sinh cic nghiép vu kinh té
lién quan dén diéu chinh du toan nhu:
+ Piéu chinh dy toan thu (chi) theo muyc lyc ngan sach.
+ Diéu chinh dy toan thu (chi) theo ndi dung kinh té.
+ Diéu chinh dy toan (theo Tai khoan 008).

B6 sung du toan

- Trong nam don vi c6 phat sinh cac nghiép vu kinh té
lién quan dén bo sung dy toan nhu:

+B6 sung du toan thu (chi) theo muc luc ngan sach.

+ B6 sung du toan thu (chi) theo ndi dung kinh té.

+ B0 sung du toan chi (Tai khoan 008).

Nhap quy
tién mat

- Lap Phiéu rut tién kho bac sau khi rat tién mit tai Kho

bac.
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Chuyén khoan
kho bac

- Lap ching tir Chuyén khoan kho bac khi chuyén

khoan du toan ngan sach tai Kho bac.

Lap bang ké

- Cudi thang don vi lap bang ké, gdm:
+ Lap bang ké thanh toan tam ung.
+ Lap bang ké ching tur thyce chi.

+ Lap bang ké ghi thu — ghi chi.

D6i chiéu kho
bac

DO} CHIED
V

- Xem va in céc bao céo doi chiéu véi kho bac:

+ B07-X: Bang ddi chiéu dy toan kinh phi ngan sach
ce‘ip theo hinh thirc rat du toan tai Kho bac nha nude.

+ B08-X: Bang d6i chiéu tinh hinh tam tng va thanh

toan tam ung kinh phi ngan sach tai Kho bac nha nudc.

- Khai bao danh muc Nguén kinh phi dugc st dung tai

don vi.

Chuong

chuonc)

- Khai b4do danh muc Chuong dugc st dung tai don vi.

Loai khoan

Loal KHDAN)

- Khai bdo danh myc Loai khoan dugc sir dung tai don

Vi.
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Muc - Tiéu muc

- Khai bdo danh muc Muc - Tiéu muc dugc str dung tai

don vi.

- Khai bao danh muyc Tiét (chi tiét nho nhiing chi tiéu
theo ndi dung kinh té thu hodc chi) duoc sir dung tai don

Vi.

Tai khoan
kho bac

- Khai bédo danh muc céc tai khoan tién gui tai Ngan

hang, Kho bac ctia don vi.

.1.2. Quy trinh thyc hién

.1.2.1. Chiing tir dau vao

Gidy rut dy toan ngan sach.

Lénh chi tién.

Lénh chi tién ngan sach xa kiém linh tién mat.

Lénh chi tién ngén sach xa kiém chuyén khoan.

.1.2.2. Thiét 1ap cac danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén dy toan ngan sich trong phan
mém MISA Bamboo.NET 2012, NSD can khai bao mot sd thong tin vé

danh muyc ban dau gom:

Danh muc Ngudn.

Danh myc Chuong.

Danh muc Loai khoan.

Danh muc Muc — Ti€u muc.
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- Danh muc Tiét.

- Danh muc Tai khoan kho bac.

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Muc luc ngdn sach trang
30, khai bdo Tiét trang 37 va khai béo Tai khodn kho bac trang 50.

.1.2.3. Cap nhét chirng tir phat sinh

1.2.3.1 Lap Du toan thu theo MLNS
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD lap du toan thu du nam chi tiét
theo muc luc ngan sach.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghié€p vu\Du toan ngan sach\Du toan thu\Lap Du toan thu
theo MLNS, tai hgp thoai Tao du toan thu theo muc luc ngan sach, chon
nam dé 1ap du toan, sau d6 nhn niit <<Pong y>>.

- Tai man hinh Dy toan thu theo muc luc ngan sach, NSD nhap chi tiét du

toan thu theo Chuong, Loai, Khoan, Muc,...

- Céach thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
Viéc lap du toan thu theo muc luc ngan sach con co thé dwoc ldp dwa vao
du toan thu nam trudc do, vi du ldp dw toan thu theo MLNS nam 2012 duwa
vao du toan thu theo MLNS nam 2011.

NSD ¢6 thé tiry chon nhdp du todn thu theo MLNS chi tiét t6i Nguon, tGi
Chuwong, toi Loai khoan, toi Muc, toi T iéu muc hodc toi T iét, bdng cach vao
menu Hé théng\Tiy chon\Tity chon khdc, tich chon chi tiét tiong ing.
NSD tich chon chi tiét t&i thong tin nao thi tai man hinh nhap liéu Dy toan
thu theo MLNS sé hién thi téi thong tin do.

Néu tai H¢ théng\Tity chon\Tuy chon khdc, NSD khéng tich chon “Lip dw
toan thu (chi) theo MLNS” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy todn ngan
sach, thanh tac nghiép bén trdi va menu Nghiép vu\Dy toan ngdn sach\Dy
todn thu sé khéng hién thi chirc ning Ldp di todn thu theo MLNS.
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1.2.3.2  Bo sung du toan thu theo MLNS
» Noi dung
Cho phép nhap chimg tir bd sung du toan thu theo MLNS khi ¢6 quyét dinh
bd sung du toan tir cap c6 tham quyén.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngén sach\Du toan thu\B6 sung dw toan
thu theo MLNS, nhéan nut trén thanh cong cu hodc kich chudt phai
chon Thém dé thém mdi chig tir b sung du toan thu theo MLNS.
- Tai man hinh B sung dy toan thu theo muc luc ngan sach.
+ Phan thong tin chung nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.
+ Phan thong tin chi tiét, nhap chi tiét Chuong, Loai, Khoan, Muc,
Tiéu muc.

- Céach thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ¢6 thé thiét ldp bé sung dw todn thu theo MLNS chi tiét theo Nguon
kinh phi bang cach vao menu H¢ théng\Tity chon\Tity chon khdc tich chon
“Nguén”.

Néu tai Hé théng\Tity chon\Tiy chon khdc, NSD khéng tich chon “Ldp du
toan thu (chi) theo MLNS'” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy toan ngan
sach, thanh tac nghiép bén trai va menu Nghiép vu\Dy todn ngan sach\Dy

todn thu sé khéng hién thi chirc ning Bé sung du todn thu theo MLNS.

1.2.3.3  Diéu chinh du toan thu theo MLNS
» Noi dung
Cho phép nhap chimg tir diéu chinh dy toan thu theo MLNS khi c6 quyét
dinh dugc diéu chinh du toan tir cip c6 thim quyén.
» Quy trinh thuce hién
- Vao menu Nghiép vu\Dy toian ngin sach\Dy toan thu\Piéu chinh duw
toan thu theo MLNS, nhin nit Thém trén thanh cong cu hodc kich chuot
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phai chon Thém dé thém méi chiung tir diéu chinh du toan thu theo
MLNS.
- Tai man hinh Diéu chinh dy toan thu theo muc luc ngan sach.
+ Phan thong tin chung nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.
+ Phan thong tin chi tiét nhép chi tiét Chuong, Loai, Khoan, Muc,
Tiéu muc.

- Céch thao tac nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.
NSD c6 thé thiét ldp diéu chinh di todn thu theo MLNS chi tiét theo Nguon
kinh phi bang cach vao menu H¢ théng\Tity chon\Tity chon khdc tich chon
“Nguon”.

Néu tai H¢ théng\Tity chon\Tuy chon khdc, NSD khéng tich chon “Lip dw
toan thu (chi) theo MLNS” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy todn ngan
sach, thanh tac nghiép bén trdi va menu Nghiép vu\Dy toan ngdn sach\Dy

todn thu sé khéng hién thi chirc ning Diéu chinh di todn thu theo MLNS.

1.2.3.4 Tao miu du toan thu theo NDKT
» Noi dung
Cho phép thiét 1ap cac chi tiéu thu theo ndi dung kinh té, thiét 1ap cong thirc
cho ting chi tiéu thu theo ndi dung kinh té.
» Cach thue hién
- Vio menu Nghiép vu\Dy toan ngin siach\Du toan thu\Tao miu duw
toan thu theo NDKT, nhin vao mii tén mau den tai nut Thém, chon
Thém miu du toan thu, hién thi hop thoai Tao mau du toan thu theo noi
dung kinh té:

69



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

Tao mau Dy todn thu theo ndi duE kinh tE- u_}

@

Nam | 2012 f&]

Chon ném de tao I'I'lElIJdLItDaJ'I C6 thé tao mau du todn mdi
hodn todn hodc dua vao mau du todn da co.

[] Tao mdu dutodn mdi dua vao mau du todn nam

7 Bengy | @ Hiybe |

- NSD chon nam dé tao mau dy toan thu theo noi dung kinh té.

+ C6 thé tao miu du toan thu méi hoan toan bﬁng cach chon nam tir 6

A-

w

L

+ Hodc tao mau duy toan thu méi dua vao mau dy toan thu nam trude
bang céch tich chon “Tao miu dy toan méi dua vao miu du toin

nam”. Sau d6 chon mau du toan.

- Nhan nut <<Pong y>>.

M3u dy todn thu theo ndi dung kinh t& nam 2012 [
[FESNE AT ‘ | &l | &1 iy | g & | @ @
Them Sira Xoa Sap x€p | Lapcéngthic  Kiém tra €T tring Nhipkhdu Xudtkhdu ' Thugen In  Nap = Gidp Béng
Nam 2012 1| Ténmiuddtodn | Dutodn thutheo NDKT nam 2012 |

M3 chi tigu STT Tén chi tiéu Sép xép

Tdng s& thu ngan sachxa

Thu ngan sach xa da qua kho bac

Cac khoan thu 100%

Phi, 12 phi

Thu ti qui d5t céng ich va dat céng

Thu ti hoat ddng kinh t& va su nghiép

Béng gép cua nhdn dén theo quy dinh

Bidng odp tJ nguyén cila céc 18 chie. cd nhén trong va ngodi nude
Thu két du ngén sach ndm trudc

Thu khéc

Cac khoan thu phan chia theo ty IE phan tram (%)
Céc khodn thu phén chia (1)

Thué chuy&n quyEn s dung dat

Thu€ nha dat

Thu€ mén bai thu tii ¢ nhan, hé kinh doanh
Thué =i dung d3t ndng nghiép thu ti hé gia dinh

L& phi trudc ba nha, dat

Céc khozn thu phén chiz khic do tinh guy dinh

Thu b sung tii ngan sach cap irén

Thu b8 sung cén d&i tJ ngén sach cdp trén

Thu b8 sung cé muc tiéu ti ngén séch cdp trén

Wién trd khéng hozn |ai truc ti€p cho x3 (néu of)

Thu chuy®n ngudn tli ném trudc chuy&n sang (néu cd)
Thu ngdn sach x3 chua qua KB

e e L R =

1
2
3
4
5
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- Tai man hinh MAu dy toan thu theo ndi dung kinh té nim ... NSD c6 thé
thuyc hién cac chitc nang nhu: Thém, Stra, Xoa, Sép xép, Lap cong thuec,
Kiém tra CT trung, Nhap khau, Xuat khau, Thu gon, In va Nap.

- Céch thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

Tai churc nang Tao mau dw todn thu theo ndi dung kinh té, NSD ciing co thé
thuc hién churc nang Tao mau du todn chi theo néi dung kinh té bcing cach
kich vao miii tén mau den tai nut Thém trén thanh cong cu, chon Thém mau

du toan chi.

1.2.3.5 Du toan thu diu nim theo NDKT
» Noi dung
Cho phép lap du toan thu dau nam chi tiét theo timg ndi dung kinh té hozc
tinh dy toan thu dau nam theo ndi dung kinh té dya vao du toan thu theo
muc luc ngéan sach da co.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Dy toan ngéin sach\Dy toan thu\Dy toan thu dau
nim theo NDKT, tai man hinh Dy toan thu theo ndi dung kinh té, kich
dup chudt vao Dy toan thu theo ndi dung kinh té nam ... can lap.
- C6 2 céach dé thuc hién 1ap Dy toan thu theo ndi dung kinh té:
+ Céch thir nhat: NSD nhap s liéu chi tiét theo timg chi tiéu thu ndi
dung kinh té.
+ Céch thtr hai: Trong truong hop dit liéu ké toan da co phat sinh
chung tr Lap du toan thu theo MLNS, NSD c6 thé dua vao cong thue
da thiét 1ap cho céac chi tiéu thu theo ndi dung kinh té tai Nghi¢p
vu\Dr toian ngin sach\Dy toan thu\Tao miu dy toin thu theo
NDKT dé dua s6 liéu trong tng qua chimg tir Dy toan thu dau nim
theo ndi dung kinh té. Tai man hinh Dy toan thu theo NDKT nam ...
NSD nhén nat <<Tinh du toan>>, phén mém s& tu dong léy s6 lidu
tur chig tr Lap du toan thu theo MLNS.

- Sau d6 nhan nat <<Cat>>.
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1.2.3.6  B6 sung di toan thu theo NDKT
» Noi dung
Cho phép nhap chimg tir bo sung du toan thu theo ndi dung kinh té khi co
quyét dinh bd sung du toan tir cip c6 thim quyén.
» Cach thwe hién

- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngén sach\Du toan thu\B6 sung dw toan
thu theo NDKT, nhin nit Thém trén thanh cong cu hodc kich chudt phai
chon Thém dé thém méi ching tir bo sung duy toan thu theo NDKT.

- Tai man hinh B6 sung du toan thu theo NDKT: Phan thong tin chung chon
MAu du toan sir dung dé nhap ching tr bd sung dy toan thu theo nodi
dung kinh té, nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.

- C6 2 cach dé 1ap chimg tir B sung du toan thu theo NDKT:

+ Cach thir nhat: NSD nhap sd liéu chi tiét theo timg chi tiéu thu theo
no6i dung kinh té.

+ Céch thtr hai: Trong truong hop dir liéu ké toan di c6 phat sinh
ching tir B6 sung duy toan thu theo MLNS, NSD ¢6 thé dua vao cong
thirc da thiét 1ap cho cac chi tiéu thu theo ndi dung kinh té tai Nghi¢p
vu\Dur toin ngin sich\Dy toan thu\B6 sung duw toin thu theo
NDKT dé dua s liéu twong tng qua chimg tir B6 sung du toan thu
dau nam theo noi dung kinh té. Tai man hinh B6 sung du toan thu theo

NDKT nim ... NSD nhén nit <<Tong hgp>>.

- Céch thao tac nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

1.2.3.7  Diéu chinh du toan thu theo NDKT
» Noi dung
Cho phép nhép chung tir diéu chinh dy toan thu theo ndi dung kinh té khi c6
quyét dinh diéu chinh du toan tir cip c6 thdm quyén.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Dy toian ngin sach\Dy toan thu\Piéu chinh duw
toan thu theo NDKT, nhin niit Thém trén thanh cong cu hodc kich chuot
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1.2.3.8

phai chon Thém dé thém méi chiung tir diéu chinh du toan thu theo
NDKT.
Tai man hinh Piéu chinh du toan thu theo NDKT: Phan thong tin chung
chon Mau du toan sir dung dé nhép chung tur diéu chinh dy toan thu theo
no6i dung kinh té, nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.
C6 2 cach dé 1ap chung tir Piéu chinh dy toan thu theo NDKT:
+ Céch thir nhat: NSD nhap s6 liéu chi tiét theo timg chi tiéu thu theo
n6i dung kinh té.
+ Cach thtr hai: Trong truong hop dit liéu ké toan di c6 phat sinh
chung tir Piéu chinh dy toan thu theo MLNS, NSD c6 thé dya vao
cong thirc da thiét 1ap cho cac chi tiéu thu theo ndi dung kinh té tai
Nghiép vu\Dur toan ngin sach\Dy toan thu\Piéu chinh du toin thu
theo NDKT dé dua sd liéu twong tmg qua chimg tir Diéu chinh du
toan thu dau ndm theo ndi dung kinh té. Tai man hinh Piéu chinh du
toan thu theo NDKT nim ... NSD nhin niit <<Tong hop>>.

Céch thao tac nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

Lap Du toan chi theo MLNS

» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD lap du toan chi ddu nim chi tiét

theo muc luc ngén sach.

» Cach thue hién

Vao menu Nghi€p vu\Dy toan ngian sach\Du toan chi\Lap Du toan chi
theo MLNS, tai hop thoai Tao du toan chi theo muc luc ngan sach, chon
nam dé 1ap du toan, sau d6 nhan nit <<Pong y>>.

Tai man hinh Dy toan chi theo muc luc ngan sach, NSD nhép chi tiét du
toan chi theo Chuong, Loai, Khoan, Muc,...

Céch thao tac nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

Viec lap du toan chi theo muc luc ngan sach con co thé duoc lap dva vao
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du toan chi nam trucc do, vi du ldp du toan chi theo MLNS nam 2012 dua
vao du toan chi theo MLNS nam 2011.

NSD ¢6 thé tiy chon nhdp dir todn chi theo MLNS chi tiét t6i Nguon, tGi
Chuwong, toi Loai khoan, toi Muc, toi T iéu muc hodc toi Ti iét, bdng cach vao
menu Hé théng\Tiy chon\Tity chon khdc, tich chon chi tiét tiong iing.
NSD tich chon chi tiét téi thong tin nao thi tai man hinh nhap liéu Dy toan
thu theo MLNS sé hién thi téi thong tin do.

Néu tai H¢ théng\Tity chon\Tiy chon khdc, NSD khéng tich chon “Lip dw
toan thu (chi) theo MLNS” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy todn ngan
sach, thanh tac nghiép bén trdi va menu Nghiép vu\Dy toan ngdn sach\Dy

todn chi sé khong hién thi chirc nang Léip dw todn chi theo MLNS.

1.2.3.9 Nhan du toan

» Noi dung

Cho phép thuc hién cac but toan tiép nhan du toan (theo Tai khoan 008).

» Cach thue hién

- Vao menu Nghi€p vu\Dy toan ngian sach\Dy toan chi\Nhan du toan,
kich chudt phai chon Thém hodc nhin nat Thém trén thanh cong cu dé
thém moi chimg tir Nhan du todn dau nim (hodc Nhan dy toan bo sung).

- Nhaép céc théng tin chung ctia chimg tir nhu: Ngay QD, S6 Qb, Chuong,
Ngay CT, S6 CT...; sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap sd tién
ciia mdi muc duoc giao dy toan trén mot dong véi day du cac thong tin
nhu: Chi tiéu, TK Nog 008, Ngué)n, Chuong, Khoan, Nhoém muc chi, Muc,
Sé tién...

- Thao tac nhap va chinh stra ching tir nhan dy toan, NSD nhéan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
Muén chi tiét Nhdn dur toan t&i mike ndo, vi du chi t¢i Nhém muc chi, NSD
c6 thé vao Hé théng\T wy chon\Tuy chon khac, tich s dung mirc nhan dw

toan.
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NSD ciing co thé thém médi chung tir Nhan dy todan dau nam hodc Nhén du
todn bé sung bang cdach di chudt vao biéu twong Nhin dw todn trén so do

quy trinh ciia phdn hé D todn ngan sach roi chon chire nang twong ing.

1.2.3.10 Piéu chinh du toan
» Noi dung
Néu dugc phép ciia co quan tai chinh, don vi ¢ thé duoc diéu chinh dy toan
kinh phi ngan sach cap.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Dw toan ngin sach\Du toan chi\Piéu chinh dw
toan, kich chuot phai chon Thém hodc nhan nat Thém trén thanh cong cu
dé thém moi chimg tir Piéu chinh du toan.

- Nhép cac thong tin chung ciia chimg tir nhu: Ngay QD, S6 Qb, Ngay CT,
S6 CT...; sau do tai phan thong tin chi tiét NSD nhap chi tiéu diéu chinh
va sb diéu chinh, hé théng s& tu dong tinh toan s6 sau diéu chinh.

- Thao tac nhap va chinh stra chtng tir didu chinh du toan, NSD nhan phim
F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chirng tir Piéu chinh dir todn bang cdch di chudt
vdo biéu twong Diéu chinh dw todn trén so dé quy trinh cia phdn hé D

toan ngan sach va chon Diéu chinh dw todn.

1.2.3.11 Huy du toan
» Noi dung
Trudng hop cudi nim du toan chi ngan sach ciia don vi tai Kho bac khong
dugc chuyén sang du toan nam sau; hodc do co quan tai chinh quyét dinh
giam du todn dugc giao du toan & nhém muc nao dé thi don vi co thé thuc
hién nghiép vu Huy du toan.

» Cach thwe hién

75



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngian sach\Dy toan chi\Hiy du toan,
kich chudt phai chon Thém hodc nhin nat Thém trén thanh cong cu dé
thém mdi ching tir Huy dy toan.

- Nhaép cac thong tin chung ciia chimg tir nhu: Ngay QD, S6 QD, Ngay CT,
S6 CT...; sau do tai phén thong tin chi tiét NSD nhdp Chuong, Khoan,
Nhom muc chi can hay du toan.

- Thao tac nhép va chinh stra chimg tir hiiy du toan, NSD nhan phim F1 dé

xem huong dan truc tuyen trén man hinh.

1.2.3.12  B6 sung du toan chi theo MLNS
» Noi dung
Cho phép nhap chimg tir bd sung dur toan chi theo MLNS khi ¢ quyét dinh
bd sung du toan tir cap c6 tham quyén.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Dy toan ngan sach\Dw toan chi\Bo sung dw toan
chi theo MLNS, nhan nat Thém trén thanh cong cu hodc kich chudt phai
chon Thém dé thém moi ching tir bd sung du toan chi theo MLNS.
- Tai man hinh B sung dy toan chi theo muc luc ngan sach.
+ Phan thong tin chung nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.
+ Phan thong tin chi tiét, nhap chi tiét Chuong, Loai, Khoan, Muc,
Tiéu muc.

- Céach thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
NSD ¢6 thé thiét ldp bo sung dw todn chi theo MLNS chi tiét theo Nguon
kinh phi bang cach vao menu H¢ théng\Tity chon\Tity chon khdc tich chon
“Nguén”.

Néu tai Hé théng\Tity chon\Tiy chon khdc, NSD khéng tich chon “Ldp du
toan thu (chi) theo MLNS'” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy toan ngan
sach, thanh tac nghiép bén trai va menu Nghiép vu\Dy todn ngan sach\Dy

todn chi sé khong hién thi chitc ndng B6 sung dir todn chi theo MLNS.
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1.2.3.13 Diéu chinh du toan chi theo MLNS
» Noi dung
Cho phép nhap ching tir diéu chinh du toan chi theo MLNS khi c6 quyét
dinh dugc diéu chinh du toan tir cip c¢6 thim quyén.
» Quy trinh thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngin sach\Dw toin chi\Piéu chinh du
toan chi theo MLNS, nhin nit Thém trén thanh cong cu hodc kich chudt
phai chon Thém & thém mdi ching tir didu chinh du toan chi theo
MLNS.
- Tai man hinh Diéu chinh du toan chi theo muc luc ngan séach.
+ Phan thong tin chung nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.
+ Phan thong tin chi tiét nhap chi tiét Chuong, Loai, Khoan, Muc,
Tiéu muc.

- Céach thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
NSD ¢6 thé thiét ldp diéu chinh dir todn chi theo MLNS chi tiét theo Nguon
kinh phi bang cach vao menu He théng\Tity chon\Tity chon khdc tich chon
“Nguén”.

Néu tai Hé théng\Tity chon\Tiy chon khdc, NSD khéng tich chon “Ldp du
toan thu (chi) theo MLNS'” thi tai man hinh quy trinh phan hé Dy toan ngan
sach, thanh tac nghiép bén trai va menu Nghiép vu\Dy todn ngan sach\Dy

todn chi sé khéng hién thi chirc nang Piéu chinh dy todn chi theo MLNS.

1.2.3.14 Tao miu du toan chi theo NDKT
» Noi dung
Cho phép thiét 1ap céc chi tiéu chi theo noi dung kinh té, thiét 1ap cong thirc
cho timg chi tiéu thu theo ndi dung kinh té.
» Cach thwe hién
- Vio menu Nghiép vu\Du toan ngin sach\Dy toan chi\Tao miu du toan

chi theo NDKT, nhin vao miii tén mau den tai nit Thém, chon Thém
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miu du toan chi, hién thi hop thoai Tao mau dy toan chi theo ndi dung
kinh té:

.
Tao méu Dy tosn chi theo ngi dung kinh t& e S

@Chqn nam dé tae mau du todn. C6 the tao mau du tosn mai
hoan todn hode dua vao mau du todn da co.

Nam 012 2

[7] Tae mu dutodn mdi dua vao mau du todn ndm

v Bonay | (@ Hiybo |

- NSD chon niam dé tao mau du toan chi theo noi dung kinh té.

+ C¢ thé tao mau dy toan chi méi hoan toan bang cach chon nam tir 6

A
k.4 .

+ Hoac tao mau du toan chi méi dua vao mau du toan thu nam trudce
bang cach tich chon “Tao mau du toan méi duwa vao mau du toan
nam”. Sau d6 chon mau du toan.

- Nhin nit <<Pong y>>.
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- Tai man hinh Mau dy toan chi theo néi dung kinh té nam ... NSD c6 thé
thuc hién cac chuc nang nhu: Thém, Stra, Xoa, Sép xép, Lap cong thuc,
Kiém tra CT trung, Nhap khau, Xuat khau, Thu gon, In va Nap.

- Céach thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

Tai chirc nang Tao mau dw todn chi theo ndi dung kinh té, NSD ciing co thé
thue hién chirc nang Tao mau di todn thu theo ndi dung kinh e bcfng cach
kich vao miii tén mau den tai nut Thém trén thanh cong cu, chon Thém mau

du toadn thu.

1.2.3.15 Du toan chi dau nim theo NDKT
» Noi dung
Cho phép 1ap du toan chi diu nidm chi tiét theo timg nodi dung kinh té hoic
tinh dy toan chi dau nim theo ndi dung kinh té dua vao du toan chi theo
muc luc ngan sach da co.

» Cach thwe hién
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- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngin sach\Du toan chi\Dw toan chi dau
nim theo NDKT, tai man hinh Dy toan chi theo ndi dung kinh té, kich
dup chudt vao Dy toan chi theo ndi dung kinh t& nam ... can lap.

- C6 2 céach dé thuc hién 1ap Dy toan chi theo ndi dung kinh té:

+ Cach thir nhat: NSD nhap s liéu chi tiét theo timg chi tiéu chi ndi
dung kinh té.

+ Céch thtr hai: Trong truong hop dir liéu ké toan di c6 phat sinh
chung tir Lap du toan chi theo MLNS, NSD c6 thé dua vao cong thirc
da thiét 1ap cho céc chi tiéu chi theo ndi dung kinh té tai Nghi¢p
vu\Dr toan ngin sach\Dw toan chi\Tao miu dw toin chi theo
NDKT dé dua sb liéu tuong g qua chimg tir Dy toan chi dau nim
theo ndi dung kinh té. Tai man hinh Dy toan chi theo NDKT nam ...
NSD nhén nat <<Tinh du toan>>, phén mém s& tu dong léy s6 lidu
tur chimg tr Lap du toan chi theo MLNS.

- Sau d6 nhan nat <<Cat>>.

1.2.3.16 B6 sung di toan chi theo NDKT
» Noi dung
Cho phép nhap ching tir bé sung du toan chi theo ndi dung kinh té khi c6
quyét dinh bd sung du toan tir cip c6 thim quyén.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Du toan ngén sach\Du toan thu\B6 sung dw toan
chi theo NDKT, nhin nut Thém trén thanh cong cu hodc kich chudt phai
chon Thém dé thém méi ching tir bd sung du toan chi theo NDKT.

- Tai man hinh B sung dy toan chi theo NDKT: Phan thong tin chung chon
MAu du toan st dung dé nhap chimg tir bd sung du toan chi theo noi
dung kinh té, nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.

- C6 2 cach dé 1ap chimg tir B6 sung du toan chi theo NDKT:

+ Cach thir nhat: NSD nhap s liu chi tiét theo timg chi tiéu chi ndi
dung kinh té.
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+ Cach thtr hai: Trong truong hop dit liéu ké toan dd c6 phat sinh
chtng tir B6 sung du toan chi theo MLNS, NSD c¢6 thé dya vao cong
thirc da thiét 1ap cho cac chi tiéu chi theo ndi dung kinh té tai Nghi¢p
vu\Dy toian ngin sich\Dw toin chi\B6 sung duw toin chi theo
NDKT dé dua sé liéu twong ng qua ching tir B6 sung du toan chi
dau ndm theo ndi dung kinh té. Tai man hinh B6 sung du toan chi theo
NDKT nam ... NSD nhan nat <<Téng hop>>.

- Céch thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

1.2.3.17 Piéu chinh dy toan chi theo NDKT
» Noi dung
Cho phép nhap chiing tir diéu chinh du toan chi theo ndi dung kinh té khi c6
quyét dinh diéu chinh du toan tir cip c6 tham quyén.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Dw toan ngin sach\Du toan chi\Piéu chinh dw
toan chi theo NDKT, nhan ntit Thém trén thanh cong cu hoic kich chudt
phai chon Thém dé thém mdi chung tir diéu chinh dy toan chi theo
NDKT.

- Tai man hinh Diéu chinh dy toan chi theo NDKT: Phan thong tin chung
chon Mau du toan sir dung dé nhép chung tr diéu chinh dy toan chi theo
no6i dung kinh té, nhap Dién giai, Ngay CT, S6 CT.

- €02 cach dé 1ap chtng tir Piéu chinh du toan chi theo NDKT:

+ Céch tht nhat: NSD nhép s6 liéu chi tiét theo tung chi ti€u chi ndi
dung kinh té.

+ Cach thtr hai: Trong truong hop dit liéu ké toan dd c6 phat sinh
chung tir Diéu chinh dy toan chi theo MLNS, NSD c6 thé dya vao
cong thirc da thiét 1ap cho cac chi tiéu chi theo ndi dung kinh té tai
Nghiép vu\Du toan ngan sach\Du toan chi\Piéu chinh dw toan chi

theo NDKT dé dua sd liéu twong tmg qua chimg tir Diéu chinh du

81



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

toan chi dau nam theo nodi dung kinh té. Tai man hinh Diéu chinh du
toan chi theo NDKT nam ... NSD nhén nat <<Téng hop>>.

- Céch thao tac nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

1.2.3.18 Lap Phiéu rit tién kho bac
» Noi dung
Cho phép rit du toan tir Kho bac vé nhap quy tién mat hinh thirc Tam tng
hoac Thuc chi.
» Cach thue hién
- Tai man hinh phan hé Dy toan ngan sach, chon Nhip quy tién mit\Phiéu
rit tién kho bac.
- Nhap cac thong tin dbi tugng nhu: Nguoi nhan, Dia chi, ...; thong tin
Chumng tir nhu ngay CT, ngay HT, s6 CT.
- Nhap céc thong tin chi tiét nhu: S6 CT gbc, Ngay CT goc (néu co), dién
giai, ...
- Sau khi nhap xong céc thong tin nhdn <<Cat>>.
- Thao tic nhap va chinh stra Phiéu rut tién kho bac, NSD nhén phim F1 dé
xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
Tai chung ti Phiéu rut tién kho bac, phcfn mém da ngdm dinh san cdp dinh
khoan No TK 111/Co TK 1121.

1.2.3.19 Lap chirng tir Chuyén khoan kho bac
» Noi dung
Cho phép chuyén khoan dy toan truc tiép tai Kho bac thanh toan cac khoan
chi nhu: Chi luong, chi mua tai san, ....
» Cach thwe hién
- Tai man hinh phan hé Dy todn ngan sach, chon Chuyén khoan kho
bac\Chuyén khoan kho bac.
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Nhép cac thong tin dbi twong nhu: Ngudi nhan, Dia chi, ...; thong tin
Chtng tir nhu ngay CT, ngay HT, s6 CT.

Nhap cac thong tin chi tiét nhu: S6 CT gdc, Ngay CT gbe (néu co), dién
giai, ...

Sau khi nhap xong céc thong tin nhan <<Cat>>.

Thao tac nhap va chinh stra Chuyén khoan kho bac, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

Tai chirng tir Chuyén khodn kho bac, phan mém da ngam dinh san cdp dinh
khoan No TK 8142/Co TK 1121.

.1.2.4. Lap bang ke
» Noi dung

Cho phép NSD Iap bang ké thanh toan tam tng, bang ké chung tir thyc chi
va bang ké ghi thu, ghi chi.

» Cach thue hién

Tai man hinh phan hé Dy toan ngan sach, NSD kich chudt phai vao Lap
bang ké, sau d6 chon bang ké can lap.

Tai bang ké da chon, chon Khoang thoi gian, nhép Noi dung, So bang ke,
Ngay bang ke, ...

Thao tac nhap va chinh sira cic bang ké, NSD nhan phim F1 dé xem

huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

.1.2.5. Xem va in chirng tir, so sach, bao cao

In cac ching tir lién quan dén nghiép vu Lap du toan, Nhan du toan, Diéu
chinh du toan, B6 sung du toan, Nhap quy tién mit, Chuyén khoan kho
bac bang cach: tai man hinh ching tir chi tiét, kich chudt vao biéu twong
w trén thanh cong cu va chon mau chimg tir muén in.

Xem va in s6 sach, bao cao ké toan ngay tai man hinh danh sach chung tir
ctia phan hé Dy toan ngan sach bang cach kich chon chirc nang Di chiéu

kho bac, sau d6 chon Bang ddi chiéu du toan KPNS tai kho bac nha nuée
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(F02-3aH) hoic Bang dbi chiéu tinh hinh tam ¢mg va thanh toan tam tng
KPNS tai kho bac nha nuéc (FO2-3bH).

- NSD con c¢6 thé xem va in s6 sach, bdo cédo bang céch kich chudt vao biéu

tuong 4 B trén thanh cong cu cuia man hinh danh sach ching tr. Chon

thu muc Bdo cdo tai chinh va Bao cdo Kho bac, trong do c6 day du so

sdch, bao cdo lién quan dén nghi¢p vu Du todn ngin sach.

2. Ké toan Tién mat

.2.1. Ngi dung

Phén anh tinh hinh thu, chi, ton qu¥ tién mit cta don vi.

Chirc nang

Gidi quyét cac van dé

Lap phiéu thu

PHIEU THU

&

- Thu ngan sach xa bé‘mg tién mat chua qua kho bac, da
qua kho bac.

- Rut tién ngén sach tir Kho bac vé nhap quy tién mit.

- Thu ho bang tién mit cac khoan dong gop cua dan cho
cap trén (phong chdng 1ii Iut, bdo lut, ...).

- Thu céc khoan dong gop ctia dan bang tién mit.

- Thu tién mit cac hoat dong su nghiép nhap quy.

Lap phiéu chi

&

- Nop tién vao ngan sach nha nudc bang tién mit.
- Chi tra tién luong, phu cép, cac khoan hoat dong.
- Xuit quy tién mat tam Gng.

- Xuét quy tién mit thanh toan.

- Nop tién thu ho cho cép trén.

S6 quy

- Xem va in S6 quy tién mat.
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Poi twong
2
e

-

- Khai bao danh muc Déi tuong lién quan té1 hoat dong
Thu, chi tai don vi..

Cin bd

- Khai bao danh muc Cén b 1ién quan t61 hoat dong thu,
chi tai don vi.

- Khai bao danh muc Quy tién phét sinh tai don vi.

.2.2. Quy trinh thyc hién

.2.2.1. Chiing tir dau vao

Phiéu thu.
Phiéu chi.

Bién lai thu tién.

Céc chung tir khac ¢6 lién quan.

.2.2.2. Thiét 1ap cac danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Tién mit trong phan mém MISA
Bamboo.NET 2012, NSD can phai khai bao mot sé thong tin vé danh muyc

ban dau gom:

- Pbi tuong.
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- Can bo.

- Quy tién.
Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Péi tuwong trang 41, phan
khai bdo Cdn bg trang 42 va phan khai bdo Quy tién trang 50.

.2.2.3. Cap nhat chirng tir phat sinh

2.2.3.1 Phiéu thu

» Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 hd trg NSD 1ap, in cac phiéu thu mét cach nhanh
chong thay thé hoan toan cong viéc thii cong. Pong thoi, voi phan mém nay
NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét cac khoan thu tién mit phat

sinh tai don vi

» Cach thwe hién

- Vio menu Nghiép vu\Tién mit\Phiéu thu. Nhan chudt phai chon Thém
phiéu thu hodc nhin Thém trén thanh cong cu dé Thém mé&i mot Phiéu
thu.

- Nhap céc thong tin chung cua chung tir nhu Ngudi ndp, Dia chi, Dién giai,
Ngay CT, Ngay HT, s6 CT. Sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap
nghiép vu ctia phiéu thu d6 (Ghi Ng TK 111/Ghi C6 cac TK lién quan nhur
TK 112,311, 7192....).

- Thao tac nhdp va chinh sira phiéu thu nhan phim F1 dé xem huéng dan

truc tuyén trén man hinh.

Hé thong thiét ldp san tén ciia mot sé dinh khodan givip cho NSD khéng can
mat thoi gian nhdp liéu, tuy nhién NSD co thé sira déi lai but toan dinh
khodn cho phit hop véi don vi bang cdch vao menu Danh muc\Pinh khodn
tw dong (Tham khao phan Pinh khodn ti dong trang 53).

Tiy theo tai khoan déi g ciia phiéu thu dé chon hodc nhdp mét sé thong
tin bat budc trén mot dong. Vi du phiéu thu lién quan dén tai khodn theo
MLNS thi bdt buéc phdi c6 théng tin vé Chuong, Loai khodn, Muc/Tiéu
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muc. Néu phiéu thu c6 lién quan dén tai khodn cong no phdi thu, phdi tra
thi c6 thong tin bdt budc la Poi tuwong...

Mbi phiéu thu ¢ thé dwoc nhdp trén nhiéu dong cé ciing sé va ngdy chimg
tee. Truwong hop nay dwoc thuc hién khi nghiép vu phat sinh co but toan dinh

khodn mét No nhiéu C6.

2.23.2  Phiéu chi
» Noi dung
Phan mém ké toan xd MISA Bamboo.NET 2012 hd trg NSD 1ap, in cac
phiéu chi mot cach nhanh chong thay thé hoan toan céng viéc thii cong.
Dong thoi v6i phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét
timg khoan chi tién mat phat sinh cta xa.
» Quy trinh thuce hién
- Viao menu Nghiép vu\Tién mit\Phiéu chi. Nhan chudt phai chon Thém
phiéu chi hodc nhdn Thém trén thanh cong cu dé Thém méi mot Phiéu chi.
- Nhap céc thong tin chung cua chung tir nhu Ngudi ndp, Dia chi, Dién giai,
Ngay CT, Ngay HT, s6 CT. Sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap
nghiép vu ctia phiéu chi d6 (Ghi C6 TK 111 va Ghi C6 cac TK lién quan
nhu TK 112, 431, 81422,...).
- Thao tac nhap va chinh sira phiéu chi nhan phim F1 dé xem hudng dan
tryc tuyén trén man hinh
Mbi phiéu chi ¢é thé dwoc nhdp trén nhiéu dong cé cing sé va ngay chirng
tie. Truong hop nay dwoc thuc hién khi nghiép vu phat sinh co but toan dinh

khoan mét C6 nhiéu No.

2.2.3.3  Piéu chinh kinh phi thu
» Noi dung
Cho phép NSD diéu chinh kinh phi thu ngén sach da qua kho bac (Tai
khoan 7142) tir Chuong nay sang Chuong khac, Khoan nay sang Khoan
khac, ...
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» Cach thwe hién

Vao menu Nghiép vu\Tién mit\Piéu chinh kinh phi thu, kich chudt
phai chon Thém hodc nhan nat Thém trén thanh cong cu dé Thém maoi
mot ching tir Didu chinh kinh phi thu.

Chon Nguén kinh phi can diéu chinh, nhap Ma KBNN, Dién giai, Ngay
diéu chinh, S6 diéu chinh.

Chon Ma quy, Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc tai phén Pa thu va
Diéu chinh. Sau d6 nhan nut <<Cét>>.

Thao tac nhap va chinh sira Diéu chinh kinh phi thu nhan phim F1 dé xem

huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

2.2.3.4  Diéu chinh kinh phi chi
» Noi dung

2.2.4.

Cho phép NSD diéu chinh kinh phi chi ngén sach da qua kho bac (Tai khoan
8142) tr Chuong nay sang Chuong khac, Khoan nay sang Khoan khéc, ...

» Cach thwe hién

Vao menu Nghiép vu\Tién mit\Piéu chinh kinh phi chi, kich chudt phai
chon Thém hodc nhin nat Thém trén thanh cong cu dé Thém méi mot
chung tir Biéu chinh kinh phi chi.

Chon Nguén kinh phi can diéu chinh, Dién giai, Ngay diéu chinh, S6 diéu
chinh.

Nhap Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc tai phén Pi chi va Diéu
chinh. Sau d6 nhin nit <<Céat>>.

Thao tac nhap va chinh sira Diéu chinh kinh phi chi nhan phim F1 dé xem

hudng dan tryc tuyén trén man hinh
Xem va in chirng tir, s6 sach, bao cao

In cac chimg tir lién quan dén Phiéu thu, Phiéu chi, Piéu chinh kinh phi
thu, Diéu chinh kinh phi chi bang cch: tai man hinh ching tir chi tiét,
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kich chudt vao biéu tuong w trén thanh cong cu va chon mau ching tir
mudn in.

- Xem va in s6 sach, bdo cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching tir
cua phan hé¢ Tién mat b::ing cach kich chon sb sach, bio c4o can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao céo
dién hinh ctia phan hé¢ Tién mat: SO nhat ky thu, chi quy tién mat; SO quy
tién mat.

- NSD con c6 thé xem va in s6 sach, bao cdo bang cach kich chudt vao biéu
tugng 5 B trén thanh cdng cu ciia man hinh danh sach ching tir. Chon
thu muc Tién mit, tién giri, trong d6 c6 day du so sach, béo cdo lién quan

den nghiép vu K¢ toan tién mat.
3. Ke toan Tién giri

.3.1. Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 hd trg NSD lap, in céac Phiéu nop tién kho bac,
Chi tién giri mot cach nhanh chéng thay thé hoan toan cong viéc thu cong.
Dong thoi v6i phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét

timg khoan tién gui tai kho bac.

Chirc nang Gidi quyet cac van de

Thu tién

- Xuat quy ndp cac khodn thu ngan séch xa bang tién mat
vao tai khoan ngéan sach xa tai Kho bac.

- Nhan duge khoan thu diéu tiét cho xa.

- Nhan duoc tién bo sung cho xa.
- Thu hdi cac khoan no phai thu bang chuyén khoan.

Chi tién - Rut tién tir tai khoan tién giri khac vé quy cuia xa.

- Chuyén khoan tam tmg Kho bac.

- Thanh todn cac khoan ng cho nguoi ban bang tién gui

89



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

4

Kho bac.

So tien giri

- Xem va in SO tién gui kho bac.

Poi twong

£8 2

\ I
N :

=
b \_‘
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- Khai bao danh muc Pdi twong lién quan dén hoat dong

thu, chi tién gui cua don vi.

Can bo

- Khai b4o danh séch can bg nhan vién trong don vi lién

quan dén hoat dong thu, chi tién gui cua don vi.

- Khai bao danh sach Quy tién tai don vi.

Tai khoan kho
bac

- Khai bdo danh muc céc tai khoan tién gtri ctia don vi tai

ngan hang, kho bac.
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.3.2. Quy trinh thwe hién

.3.2.1. Chiing tir dau vao
- Giéy bao No.
- Giay bao Co.
- Lénh chi tién.

- Chung tir chuyén khoan (Uy nhiém chi, Uy nhiém thu, ...)

.3.2.2. Thiét 1ap cac danh muc

Dé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Tién giri trong phan mém MISA
Bamboo.NET 2012, NSD can phai khai bao mot sé thong tin vé danh muc
ban dau gom:

- Danh muc Pbi tugng.

- Danh muc Can bd.

- Danh muc Tai khoan kho bac.

- Danh myc Quy tién (néu mudn theo di chi tiét tién giri kho bac theo timg

quy tién)

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Péi twong trang 41, khai
bao Can bo trang 42, khai bao Tai khoan kho bac trang 50 va khai bao Quy
tién trang 50.

3.2.3. Cat nhap chirng tir phat sinh

3.2.3.1  Phiéu ndp tién kho bac
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 hd trg NSD lap, in cac phiéu ndp tién kho bac
mot cach nhanh chong thay thé hoan toan cong viée thu cong. Pong thoi voi
phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét cac khoan thu
tién giri kho bac phat sinh tai don vi.

» Cach thue hién
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- Vao menu Nghiép vu\Tién giri\Phiéu nép tién kho bac, kich chudt phai
chon Thém phiéu ndp tién hodc nhin nGt Thém trén thanh cong cu dé
Thém méi mét phiéu ndp tién kho bac.

- Nhaép cac thong tin chung: Nguoi nop, Dién giai, Ngay CT, Ngay HT, S6
CT. Nhép nghi¢p vu cia Phiéu nop tién kho bac dé (Ghi No TK 112 va
Ghi C6 cac TK lién quan nhu TK 111, 7142,...). Cac thong tin kém theo
bao g@)m: Nguén, Chuong, Loai khoan, Muc/Tiéu muc, d6i tugng ndp
tién... can ctr vao chimg tir gbc.

- Thao tac nhap va chinh stra Phiéu ndp tién kho bac nhan phim F1 dé xem
huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

Nghiép vu co but toan trung: Xudt tién mat nop vao kho bac. Do ké todn
tién giri da ldp phiéu nép tién kho bac (Ghi No' TK 112/Ghi Cé TK 111) nén

ké todn tién mdt khéng phdi hach todn biit todn ciia nghiép vu nay.

3.2.3.2  Chi tién giri
» Noi dung
MISA Bamboo.NET 2012 hd trg NSD 1ap, in cac chimng tir Chi tién guri mot
cach nhanh chéng thay thé hoan toan céng viéc thi cong. Pong thoi véi
phan mém nay NSD d& dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét cac khoan tién
rut tai kho bac.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Tién giri\Chi tién giri, kich chudt phai chon Thém
chi tién giri hodc nhan nit Thém trén thanh céng cy dé Thém méi chimg
tir Chi tién giri.
- Nhap cac thong tin chung: Ngudi nhan, Dién giai, Ngay CT, Ngay HT, S6
CT.
- Thao tic nhap va chinh sira chimg tir Chi tién giri nhdn phim F1 dé xem

hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
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3.24

4.

. Xem va in chirng tir, s6 sach, bao cao

In cac chimg tir lién quan dén Phiéu ndp tién kho bac, Chi tién giri bang
cach: tai man hinh chung tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong nl trén
thanh céng cu va chon mau chtng tir mudn in.

Xem va in s6 sach, bao cao ké toan ngay tai man hinh danh sach chung tir
ctia phan hé Tién gui bang cach kich chon s6 sach, bao cdo cin in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao céo
dién hinh cua phéan h¢ Tién mat: SO tién gui kho bac.

NSD con ¢6 thé xem va in s6 sach, bao cdo bang cach kich chudt vao biéu
tugng 5 B trén thanh cdng cu ciia man hinh danh sach ching tir. Chon
thu muc Tién mat, tién g, trong d6 c6 dy du so sach, bao cio lién quan

den nghiép vu K¢ toan tién gui.

Ké toan Vat tw, cong cu dung cu

4.1. Noi dung

MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD lap va quan ly cac chung tir co
lién quan dén ké toan vat tu, CCDC nhu Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho,
Ghi tang CCDC, Ghi giam CCDC.

Chirc nang Giai quyét cac van dé
Nhap kho - Thu ngan sach béng hién vat nhap kho.
- Nhéap kho vét li¢u mua ngoai.
“ITI@$
5
Xuit kho

- Xuét vat liéu st dung cho cong trinh.

Ghi tang CCDC

- Gia tri CCDC tang do xuat ra dé st dung.
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- Gia trj CCDC lau bén giam do bao hong, mit va cac

nguyén nhan khac.

- Xem va in B4o c4ao ton kho.

CCDC

- Xem va in Bédo cdo tinh hinh tang, gidm CCDC.

Vat tu - Khai bao va theo doi danh muc vat tu tai don vi
‘__;_J_I_

CCpC - Khai béo va theo doi danh muc cong cuy, dung cu tai don
Kho

- Khai bdo va theo ddi danh muc kho vat tu, hang hoa,

cong cu dung cuy cua don vi.

94




Quy trinh hach todn ké todan trén MISA Bamboo.NET 2012

Doi twong - Khai bao danh muc DPéi tugng lién quan dén hoat dong

4 22 nhép kho, xuét kho, st dung CCDC cuia don vi.
B

-

Can bo - Khai b4o danh sich can b nhan vién trong don vi lién

quan dén nhép kho, xuéat kho, str dung CCDC cua don vi.

- Khai bao va theo doi danh sach cac Phong/Ban tai don

V1.

4.2. Quy trinh thuc hién

.4.2.1. Chiing tir dau vao
- Phiéu nhap kho.
- Phiéu xuét kho.

- Chimg tir gbc lam can ctr xuat kho, nhéap kho.

.4.2.2. Thiét 1ap cac danh muc
Dé hach toan cac nghiép vu lién quan dén vat tu, CCDC trong phin mém
MISA Bamboo.NET 2012, NSD cén phai khai biao mot s6 thong tin vé danh
muc ban dau gém:
- Danh muc Vit tu.
- Danh muc CCDC.

95



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

- Danh muc Kho.
- Danh muc Pbi tuong.
- Danh muc Can bd.
- Danh muyc Phong ban.
Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Vit tw trang 38; khai bdo

CCDC trang 39; khai bdo Kho trang 40; khai bdo Péi twong trang 41; khai
bao Can b¢ trang 42 va khai bao Phong ban trang 43.

4.2.3. Cap nhat chirng tir phat sinh

4.2.3.1 Nhap kho biang tién mit
» Noi dung
Cho phép NSD lap nhanh Phiéu nhép kho béng tién mit, tao thuan loi cho
NSD trong qua trinh hach toan, quan 1y ching tir va 1ap so sach.
» Cach thwe hién

- Vao phan h¢ Vat tu, Cong cu dung cu, chon Nhap kho, chon Nhép mua
bang tién mat.

- Nhap cac thong tin chung nhu Nguoi giao, Pia chi, Dién giai, Ngay CT,
Ngay HT, S6 CT.

- Chon Vat tu, Kho, Dién giai, phﬁn mém di ngém dinh san nghiép vu Ghi
No TK 152, Ghi C6 TK 111. Mdi vat tu hoac CCDC dugc nhép trén mot
dong.

- Thao tac nhap va thong tin chi tiét nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc

tuyén trén man hinh.
4.2.3.2  Nhap kho bang tién giri
» Noi dung
Cho phép NSD 1ap nhanh Phiéu nhap kho bang tién guri, tao thuan loi cho
NSD trong qua trinh hach toan, quan 1y ching tir va 1ap so sach.

» Cach thwe hién
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4.2.3.3

Vao phan hé Vit tu, Cong cu dung cy, chon Nhap kho, chon Nhap mua
bang tién guri.

Nhap cac thong tin chung nhu Ngudi giao, Dia chi, Dién giai, Ngay CT,
Ngay HT, S6 CT.

Chon Vit tu, Kho, Dién giai, phan mém da ngdm dinh sin nghiép vu Ghi
No TK 152, Ghi C6 TK 1128. Mbi vt tu hoic CCDC dugc nhap trén mot
dong.

Thao tac nhap va thong tin chi tiét nhin phim F1 dé xem hudng dan truc

tuyén trén man hinh

Nhap khac

» Noi dung

Cho phép NSD lap nhanh Phiéu nhap kho khong phai bang tién mit hodc
tién gui, tao thudn loi cho NSD trong qua trinh hach toan, quan Iy ching tir

va 1ap so sach.

» Cach thue hién

Vao phan h¢ Vit tu, Cong cu dung cu, chon Nhap kho, chon Nhap khac.
Nhap cac thong tin chung nhu Ngudi giao, Dia chi, Dién giai, Ngay CT,
Ngay HT, S6 CT.

Chon Vit tu, Kho, Dién giai, phan mém da ngdm dinh sin nghiép vu Ghi
No TK 152, NSD c¢6 thé nhap Ghi C6 TK 331, 7192, .... Mdi vat tu hoic
CCDC dugc nhép trén mot dong.

Thao tac nhap va thong tin chi tiét nhan phim F1 dé xem hudng dan truc

tuyén trén man hinh

Néu vdt tu/CCDC nhdp kho chuwa co trong danh sach vat tu/CCDC chi tiét,
phai thyc hién thao tac khai bdo thém trong menu Danh muc\Vit tw hodc
Danh muc\Cong cu dung cu.

Mot phiéu nhdp kho cé thé nhdp trén nhiéu dong véi méi dong la mot vit tw

cO cung so va ngay chung tir.
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Trong truong hop nhin déng gop ciia nhan ddn bang gid tri vét tw nhdp
kho phai chon Chuong, Logi khoan, Muc/Tiéu muc,... Cot Nghiép vu chon
la Ghi thu - Ghi chi néu chitng tir nhdp kho phdi ké vao Bang ké ghi thu, ghi
chi. Néu mua vt tw nhdp kho chwa tra tién, phdi c¢é thong tin vé Poi twong

cong no'...

4.2.3.4 Xuit kho
» Noi dung

Phian mém MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD lap va in phiéu xuét

kho vat tu, cong cu dung cu phat sinh trong ting thang.

» Cach thue hién

Vao menu Nghiép vu\Vat tu, Cong cu dung cu\Phiéu xuét kho.

Nhap céc thong tin chung nhu Nguoi nhan, Pia chi, Dién gidi, Ngay CT,
Ngay HT, S6 CT.

Chon Vat tu, Kho, Dién giai, nhap nghiép vu Ghi No TK lién quan (vi du
241, 8192) Ghi C6 TK 152, Chuong, Loai khoan, Muc/Tiéu muc, Dbi
tugng... cin cir vao thong tin trén chimg tir gdc. Mdi vat tu hoic CCDC
duoc nhap trén mot dong.

Thao tac nhap va thong tin chi tiét nhan phim F1 dé xem hudng dan truc

tuyén trén man hinh.

Néu nghiép vu xudt kho dimg cho hoat ddng thuwong xuyén cia don vi phdi
chon Chuong, Logi khoan, Muc,... Cot Nghiép vu chon la Ghi thu — Ghi chi
dé ké lén Bang ké ghi thu — ghi chi.

Trong truong hop NSD mudn dwoc nhdp gid tri xudt I6n hon sé lrong ton
trong kho, NSD ¢6 thé vao menu H¢ théng\Tuy chon, trén trang Tity chon
chung danh dau vao muc “Cho phép xudt qud sé ton” sau dé méi nhdp cdc
phiéu xudt kho.

Poéi véi xudt kho CCDC, dé dong thoi Ghi tang CCDC sau khi nhdp Phiéu
xudt kho NSD vao Tién ich\Sinh phiéu ghi ting CCDC, hé thong sé tw
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dong sinh chung tr Ghi tang CCDC voi cdc thong tin NSD da nhap tai
Phiéu xudt kho.

4.2.3.5 Ghitang CCDC
» Noi dung
Tap hop cac nghi€p vu ghi tdng cong cu dung cu tai noi st dung.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Vat tu, cong cu dung cu\Phiéu ghi ting.
- Nhap thong tin Phong ban, Dién giai, Ngay CT, Ngay HT, S6 CT, CCDC,
TK No 005, Sb lwong, Pon gia.

- Thao tac nhap nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

4.2.3.6  Ghi giam CCDC
» Noi dung
Tap hop cac nghiép vu ghi gidm cong cu dung cu tai noi st dung.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Vit tu, cong cu dung cu\Phiéu ghi giam.
- Nhap thong tin Phong ban, Dién giai, Ngay CT, Ngay HT, S6 CT, CCDC,
TK C6 005, S6 lugng, Pon gia.

- Thao tac nhap nhan phim F1 dé xem hudng dan truc tuyén trén man hinh.

4.2.4. Xem va in chirng tir, s0 sach, bao cao

- In céac chung tir lién quan dén Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho, Phiéu ghi
tang, Phiéu ghi giam bang cach: tai man hinh chimg tir chi tiét, kich chudt
vao biéu tuong w’ trén thanh cong cu va chon mau ching tir mudn in.

- Xem va in s6 sach, bao cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach chtng tir
ctia phan hé Vat tu, Cong cu dung cu bang cach kich chon sb sach, bao
c40 can in trén thanh tac nghiép ndm bén trai man hinh. Vi du mét s6 s6
sach va bao cdo dién hinh ctia phan hé Vat tu, Cong cu dung cu: S6 chi tiét

vat liéu; S6 kho; Béo céo ton kho, ...
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- NSD con c¢6 thé xem va in so sach, bdo c4do bang cach kich chudt vao biéu

tugng 5 B trén thanh cdng cu ciia man hinh danh sach ching tir. Chon

thu muc Vat tu, Cong cu dung cy, trong dé co ddy du sb sach, bao céo lién

quan.

.5.1. Noi dung

Trong MISA Bamboo.NET 2012 viéc quan 1y tai san ¢ dinh duoc thuc hién
trong phan hé¢ TSCD. Phan hé TSCD cho phép theo doi toan bd qua trinh str
dung TSCD gom: ghi ting, ghi giam TSCD, danh gia lai, thanh ly TSCD,
tinh hao mon TSCD.

5. Ke toan Tai san co dinh

Chirc nang

Gidi quyét cac van dé

Ghi tang

= ;l

- Cho phép hach toan chung tir ghi tang TSCD.

Ghi giam

i GiAm
o

- Cho phép ghi gidm TSCD do thanh ly, nhugng ban.
- Ghi giam TSCP do khong du tiéu chuan chuyén thanh

cong cy, dung cu.

Picéu chinh

- Khi ¢6 quyét dinh cta Nha nudc vé viée danh gia lai
TSCD, don vi phai tién hanh kiém ké, xac dinh s6 luong,
gia tri cta timg loai TSCP va tién hanh diéu chinh lai

TSCD theo ding huéng dan ctia Nha nudc.

Tinh hao mon

HAG MON
f -
ayd

- Cuoi ky ke toan ndm, don vi tinh va phan anh gia tri hao
mon TSCP hién c6 do ngan sach cap hodc cd ngudn goc
tr ngan sach.

So tai san co

- Xem va in So6 tai san ¢6 dinh.
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Khai l}\)z:io‘ t;l $aM | _ Pon vi khai bao va theo ddi cac TSCD trong danh sach
co din 3
) TSCD cua don vi dau ndm va phat sinh trong nam tai

chinh.

- Khai bdo va theo doi danh sach cac Phong ban tai don

V.

.5.2. Quy trinh thwe hién

.5.2.1. Chiing tir dau vao
- Chung tir gbc dé 1am cin cir ghi ting TSCD: Hoéa don mua TSCD; Gidy
diéu chuyén TSCD; Bién ban ban giao TSCD,...
- Chimg tir gbc dé l1am cin c&r ghi giam TSCPD: Hoa don ban TSCD; Bién
ban thanh 1y TSCD.
- Chung tir géc dé 1am cin ctr diéu chinh TSCD: Bién ban danh gi4 lai
TSCD.
.5.2.2. Thiét 13p cic danh muc
Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén TSCP trong phian mém MISA
Bamboo.NET 2012, NSD cén phai khai bdo mot ) thong tin vé danh muc
ban dau gom:
- Danh muc TSCDb
- Danh muyc Phong ban

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bao TSCP trang 45 va khai bdo
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Phong/Ban trang 43.

.5.2.3. Cap nhat chirng tir phat sinh

5.2.3.1 Ghi tang TSCD
» Noi dung

Cho phép lap va quan ly cac chung tir Ghi tang TSCD.

» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Tai sin ¢6 dinh\Phiéu ghi ting TSCP, kich chuot
phai chon Thém phiéu ghi ting hoic nhin mii tén mau den tai nat Thém
trén thanh cong cu chon Phiéu ghi ting.

- Sau d6 nhap ching tir cin ctr vao thong tin trén ching tir goc ghi No TK
211/Cé TK 466.

- Thao tac nhdp va chinh sira Phiéu ghi ting nhan phim F1 dé xem hudng
dan truc tuyén trén man hinh.

Ngoai ra NSD ¢6 thé ghi ting TSCD ngay sau khi khai bdo TSCD bang
cdach: Khai bdo day di théng tin TSCD: trang Théng tin chung: Ma tai sdn,
Loai tai san, ..., trang Thong tin hao mon, nhdp Ngay mua, Ngay ghi tang,
Ngay s dung, Ngay tinh hao mon, Nguyén gia, Thoi gian s dung...

Sau d6 nhéan nit <<Cét>>, chwong trinh hién thi hop hoi thoai “Ban muon
sinh chitng tir ghi tang cho TSCP nay khéng”, nhan mit <<Cé>>. Hé thong
sé tw dong sinh chung twr ghi tang cho TSCP vira khai bao.

Thao tdc chinh sira chirng tiv Ghi tang TSCP, nhdn phim F1 dé xem hudng
dan triee tuyén trén man hinh.

Néu Tai san ¢é dinh ghi tang trong ndm n va thong tin tinh hao mon ciing la
nam n thi cuéi nam n phdi tinh hao mon cho TSCP dé.

Néu Tai san cé dinh ghi tang trong ndm n nhwng thong tin tinh khdu hao la
nam (n+1), thi sang ndm (n+1) méi tinh khdu hao cho TSCP dé.

Phdn mém MISA Bamboo.NET 2012 ho tro NSD nhiéu tién ich d@é thao tac
nhanh cdc nghiép vu ké todn. Vi du ngay tai man hinh Phiéu ghi ting
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TSCP, NSD ¢4 thé sinh cdc phiéu chi, phiéu rit tién kho bac... cé lién quan
dén TSCP bang cdch kich vao mili tén bén phdi cia biéu twong s’ va

chon Sinh phiéu chi hay Sinh phiéu rit tién kho bac...

5.2.3.2  Ghi giam TSCD
» Noi dung
Cho phép 1ap va in phiéu ghi giam tai san c6 dinh khi phat sinh cac nghiép
vu thanh 1y, nhuong ban tai san ¢b dinh,...
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Tai san ¢6 dinh\Phiéu ghi giam TSCP, kich chudt
phai chon Thém phiéu ghi giam hodc nhan vio biéu tugng mili tén mau
den canh nut Thém chon Phiéu ghi giam dé thém méi chung tir Ghi giam
TSCD.

- Chon Tai san ¢d dinh can ghi giam, nhap Dién giai, Ngay CT, Ngay HT,
S6 CT, hé théng s€ tu dong hach todn 2 dong nghiép vu (Ng TK 214/Co
TK 211: Hao mon liy ké cua TSCP va No TK 466/Co TK 211: Gia tri
con lai cua TSCD). NSD kiém tra lai thong tin sau do nhéan <<Cét>>.

- Thao tac nhap nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
TSCD ghi gidm trong ndm n, thi cudi ndm n van tinh hao mon cho TSCP,
nhiung sang ndam n+1 thi khéng con hién thi gid tri dau nam ciia TSCD ndy
nita.

5.2.3.3  Diéu chinh TSCD
» Noi dung
Tap hop céc nghiép vu danh gia lai TSCD. Két qua cta viéc danh gia lai
TSCD la nguyén gia hodc gia tri hao mon liy ké,... s& dugc ghi ting hoic
giam.
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Tai san c¢6 dinh\Phiéu diéu chinh TSCP, kich

chuot phai chon Thém phiéu diéu chinh hoic nhin vao biéu tuong miii
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tén mau den canh nit Thém chon Phiéu diéu chinh dé thém méi ching
tir Diéu chinh TSCP.

- Chon TSCP can diéu chinh lai, hé théng sé tu dong léy thong tin cua
TSCD d6 1én phan Thong tin cii nhu Nguyén gia, Hao mon lity ké, S6 nim
sir dung, Ty 1¢ hao mon. Nhap Ngay HT, Ngay CT, S6 CT. Can cr vio
chimng tir géc, NSD nhép céc thong tin diéu chinh cho TSCD d6.

- Sau d6 nhin nat <<Sinh biit toan>> hé théng s& ty dong hach toan cac
nghiép vu diéu chinh ting hoic giam Nguyén gia hoic Hao mon liy ké
cua TSCD.

- Thao tac chinh sira ching tir diéu chinh TSCD, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh

5.234 Hao mon TSCD
» Noi dung
Tinh gi4 tri hao mon toan bd tai san cb dinh c6 tinh trang 14 dang sir dung
trong nam hach toan ctia don vi.
« Mtic hao mon hang nim cua timg tai san ¢ dinh dugc tinh theo
cong thirc:
+ Mt hao mon hang nim cua ting tai san c¢b dinh = Nguyén gia cta
TSCD * Ty 1¢ hao mon (% nam).
 Hang nim, trén co sé xac dinh s hao mon ting va sé hao mon
giam phat sinh trong nam, don vi tinh tong s6 hao mon cia tat ca tai
san ¢b dinh tai co quan, don vi cho nam dé theo cong thirc:
+ S6 hao mon TSCP tinh dén nam (n) = S6 hao mon TSCP d tinh
dén nam (n-1) + SO hao mon TSCP ting trong nim (n) - S6 hao
mon TSCD giam trong nam (n).
* Trong truong hop diéu chinh lai TSCD, don vi xac dinh lai murc
tinh hao mon trung binh nim cua tai san cd dinh bang cach lay gia tri
con lai trén sb ké toan chia () cho thoi gian str dung xac dinh lai hodc

thoi gian st dung con lai (dugc xac dinh 1a chénh I¢ch gitra thoi gian
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str dung da quy dinh trir thoi gian dé sir dung) cua tai san c¢d dinh.
 Mtc tinh hao mon cho nam cudi cing thudc thoi gian sir dung tai
san ¢ dinh duoc xac dinh 1a hiéu sd gilta nguyén gia tai san ¢ dinh
va s6 hao mon iy ké d3 thuc hién cta tai san ¢ dinh do.
Vi dy: X3 A mua mot tai san ¢ dinh (méi 100%) vé6i gia ghi trén hoa don 1a
10.000.000 dong, chiét khau (khuyén mai) mua hang 13 1.000.000 dong, chi
phi van chuyén 13 300.000 dong, chi phi lip dat, chay thir toi khi dua vao st
dung 1a 2.000.000 dong. Thoi gian sir dung clia tai san c6 dinh 1a 10 nam, tai
san dugc dua vao sir dung vao ngay 01/01/2000.
Nguyén gia tai san ¢6 dinh = 10.000.000 & - 1.000.000 d¢ + 300.000d +
2.000.000 ¢ = 11.300.000 &
Mtc tinh hao mon trung binh hang ndm = 11.300.000 d x 10% = 1.130.000
d/nam
Hang ndm don vi tinh hao mon 1.130.000 ddng ghi giam kinh phi da hinh
thanh tai san c6 dinh.
Trong nam st dung thir 5, don vi nang cip tai san cb dinh véi tong chi phi 1a
5.000.000 dong, thoi gian str dung dugc danh gia lai 1a 7 ndm (ting 2 nim
so v6i thoi gian sir dung di diang ky ban dau), ngay hoan thanh dua vao sir
dung 1a 01/01/2005.
Nguyén gia tai san ¢b dinh = 11.300.000 d + 5.000.000 d = 16.300.000 &
S6 hao mon luy ké da tinh = 1.130.000 d x 5 nam = 5.650.000 &
Gia tri con lai trén s6 ké toan = 16.300.000 & - 5.650.000 & = 10.650.000 &
Mirc hao mon nam = 10.650.000 d: 7 nam = 1.521.000 d
e Tu nam 2005 trd di, don vi tinh hao mon mdi nam 1.521.000 déng
d6i v6i tai san cb dinh vira dugc nang cap (riéng niam cudi cung s&
tinh hao mon toan b gia tri con lai).
» Cach thwe hién
- Vao menu Nghiép vu\Tai sin ¢6 dinh\Hao mon TSCP, nhin chudt phai

chon Thém hodc nhin nit <<Thém>> trén thanh cong cu, hodc tai phan
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hé Tai san cb dinh, trén thanh tac nghiép tai goc trai man hinh, kich chon

Hao mon, dé thém méi ching tir Hao mon TSCP, hién thi hop hoi thoai:

Nhap nam tinh hao mén [

M&i nam chi thuic hign tinh hao
mén tai san cd dinh mét [En.

N&m tinh hae mén =

| Dongy | (@ Hivbs |

- Chon nam tinh hao mon va nhan niat <<bong y>>.

- Nguoi sir dung chi can kiém tra lai thong tin hao mon trén chimg tir sau d6

nhan nat <<Cat>>,

- Thao tac nhap nhan phim F1 dé xem huéng dan truc tuyén trén man hinh.

Viéc tinh hao mon chi thuc hién mét lan vao thoi diém cudi nam. Hé thé'ng
can cik vao cdc thong tin da khai bdo cia tirmg tdi san cé dinh dé tinh hao
mon bao gom: Nguyén gid, ngay tinh hao mon, ty 1é hao mon, thoi gian sir
dung.

Néu chitng tir tinh hao mon sai ¢é thé xéa chitng tir tinh hao mon, kiém tra,
sira doi lai thong tin cua tung TSCD da khai bao va thuc hién lai thao tac

tinh hao mon.

.5.2.4. Xem va in chirng tir, s6 sach, bao cao

- In cic chig tir lién quan dén Phiéu ghi ting, Phiéu ghi giam, Phiéu diéu
chinh, Chtng tir hao mon bang cach: tai man hinh chimg tir chi tiét, kich
chudt vao biéu tuong ' trén thanh cong cu va chon mau ching tir mubn
in.

- Xem va in s6 sach, bao co ké toan ngay tai man hinh danh sach chtng tir
cua phan h¢ Tai san ¢6 dinh béng cach kich chon sb sach, bao cdo can in

trén thanh tac nghi€p nam bén trai man hinh. Vi du mét s6 s6 sach va bao
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céo dién hinh ciia phan hé Tai san c¢d dinh: Bao céo tinh hinh ting giam
TSCD, S6 tai san 0 dinh, ...

- NSD con c6 thé xem va in sb sach, bao céo bfmg cach kich chudt vao biéu
tuong 4 B trén thanh cong cu cuia man hinh danh sach ching tr. Chon

thu muc Tai san c6 dinh, trong d6 c6 day du so sach, bao cdo lién quan
6. Keé toan Luong

.6.1. Ngi dung
Toan bd cong tac ké toan tién luong tai don vi déu duoc thuc hién trong
phan hé Luong. Phan mém hd trg ké toan 1ap bang lwong, hach toan chi phi
luwong, 1ap bang ké BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, thué thu nhép cé nhan,

déu duoc ty dong hoa.

Chirc nang Gidi quyét cac van dé

Lap bang lwong | _ Cudi thang, ké toan thuc hién 1ap bang luong cho cac

Bmllmj can b, cong churc trong xa

Hach toan chi

i - Phan anh tién luong, tién cong va cac khoan phai tra
phi lwong

cho cén b9, cong chure.
"‘-‘E‘”j) - Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCP phai ndp tinh vao

chi phi cua xa.

Tra lwong - Theo ddi, quan 1y danh sich can b, cong chirc da tra

PHIEU LUONG luong va chua tra luong.

.........

Thanh toan

FA - Pon vi chuyén tién ndp kinh phi cong doan, ndp
thué, bao hiém

BHXH, BHYT, BHTN hoac ndp thué thu nhdp c4 nhan

bang tién mat, tién gui.
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?Hufé, BH
-

Bang quyét toan

lwong, thue,
bdo hiém

QUYET OAN

- Xem va in Bang quyét toan luong.

Phong ban

- Khai béo va theo doi danh sach cac phong ban tai xa.

- Khai bdo danh sach cén bd, cong chire tai xa li€én quan

dén viéc thanh toan tién luong.

Biéu thué
thu nhap

BIEu THUE
o1 0%

- Theo ddi biéu thué suit tinh thué thu nhép ca nhan theo

quy dinh hi¢n hanh.

.6.2. Quy trinh thyc hién

.6.2.1. Chirng tir dau vao

Bang thanh toan tién luong.

Béng thanh toan thu nhap ting thém.

Bang thanh toan tién thuong.

Bang thanh toan tién lam thém gio.
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.6.2.2. Thiét 1ap cac danh muc
Pé hach toan cic nghiép vu lién quan dén Lwong trong chuong trinh MISA
Bamboo.NET 2012, NSD can phai khai bao mot sé thong tin vé danh muc
ban dau gom:

- Danh muyc Phong ban.

Danh muc Can bJ.

- Danh muc Ngach luong.

Biéu tinh thué thu nhap.

Cdch thao téc chi tiét tham khdo phan khai bdo Phong ban trang 45, khai
bdo Cdn bg trang 42 va khai bdo Biéu tinh thué thu nhdp trang 44.

.6.2.3. Cap nhét chirng tir phat sinh

6.2.3.1 Lap bang luong
» Noi dung
Cho phép lap va in bang luong cua toan by can bg, cong chirc tai xa theo
tung thang.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghi€p vu\Lwong\Lap bang lwong, kich chudt phai chon
Thém dé thém Bang luong méi hoan toan hodc dua trén bang luong cia
thang trude (néu co).
- Nhap céc thong tin ciia bang luong cin ctr trén thuc té ciia don vi.
- Thao tac thyc hién va chinh stra bang lvong, NSD nhin phim F1 dé xem
huéng dan tryc tuyén trén man hinh.
NSD ciing cé thé thém méi Bang heong bang cach di chudt vao biéu twong
Lap bang lwong trén so do quy trinh ciia phdn hé Lirong va chon Ldp bing
luong.

Chuong trinh cho phép NSD hach toan nhanh chi phi lwong ciua can by can

109



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

cir vao bang heong di dwoc ldp bang cdch kich chudt vao biéu twong

Gl Hechtean, 118p thanh cong cu.

6.2.3.2 Hach toan chi phi lwong
» Noi dung
Cho phép hach toan toan b chi phi lvong phai tra cho tirng can b, cong
chuc tai xa theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc.
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Lwong\Hach toan chi phi lwong, kich chudt phai
chon Thém dé thém méi chimg tir Hach toan chi phi lwong, xuat hién hop
hoi thoai Chon bang luong dé hach toan yéu cau NSD chon bang luong
can hach toan.

- Sau khi NSD chon bang luong, cac thong tin trén bang luong s€ tu dong
dién vao chimg tir Hach toan chi phi lwong. NSD nhap céc thong tin khac
nhu: Dién giai, Ngay CT, S6 CT, ...

- Thao tac nhap va chinh stra chimg tir Hach toan chi phi lwong, NSD nhin
phim F1 dé xem huéng dén tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chimg tir Hach todn chi phi lwong bang cdach di
chudt vao biéu tuwong Hach todn chi phi lwong trén so do quy trinh cia

phan hé Lwong va chon Hach todan chi phi luong.

6.2.3.3 Traluwong
» Noi dung
Thuc hién viée tra lvong cho tirng can by, cong chirc sau khi da thuc hién
hach toéan chi phi luong.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Lwong\Tra lwong, xuat hién hop hoi thoai Tra
luong can bd.
- Sau khi ldy s6 liéu 1én danh sach can bd chua tra lwong, NSD nhan nut

“Tra lwong”. Trén hop hoi thoai Thong tin trd Iwvong, NSD chon phuong
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thirc thanh toan 14 Chuyén khoan hay Tién mit. Cian ct trén phuong thirc
thanh toan nay, hé théng cho phép tao chung tir Phiéu rat tién kho bac
hogc Phiéu chi.
- Thao tac nhap thuc hién viéc trd luong, NSD nhén phim F1 dé xem hudng

dan truc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé mé hop héi thoai Trd heong bang cach nhdn chudt vao

biéu twong Trd lwong trén so do quy trinh ciia phin hé Lirong.

Can cir dé tinh cdc khoan lwong phdi tra cho tirng cdn bé trong thdng la:

Mikc lwong t6i thiéu, 1y 1é dong BHXH, BHYT, BHTN, KPCD dwoc thiét ldp

trong Hé thong\Tiy chon\ Tién lwong.

6.2.3.4  Thanh toan thué, bio hiém
» Noi dung
Cho phép lap nhanh chéng ching tir thanh toan bao hiém, thanh toan thué
thu nhap c4 nhan bang tién mat hay chuyén khoan. Sau d6 phan mém s& tu
dong 1ap chung tir ndp thué.

» Cach thuc hién

- Viao menu Nghi¢p vu\Tién lwong\Thanh toan thué TNCN, bao hiém,
xuét hién hop hoi thoai Thanh toan thué TNCN, bao hiém.

- Tich chon Thanh toan bao hiém hodc Thanh toan thué TNCN, nhan nut
<<Thanh toan>>. Can ctt vao phuong thirc thanh toan ma NSD lyga chon,
hé thong s& tw dong sinh ra ching tir trong Ung.

- Thao tac nhédp va thyc hién viéc thanh todn thué TNCN, béao hiém, NSD
nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé mé hdp héi thoai Thanh todn thué TNCN, bdo hiém bang
cach nhdn chudt vao biéu twong Thanh todn thué, bao hiém trén so do quy

trinh cua phan hé Luong.
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.6.2.4. Xem va in chirng tir, so sach bao cao

- In cac ching tir lién quan dén nghiép vu hach toan luong bang cach: tai

\ \ ’ \ .« A , [N , A \ « X [
man hinh ching tr chi ti€t c6 lién quan, kich chudt vao biéu tugng (=

trén thanh cong cu va chon mau chirng ttr muon in.

- NSD c6 thé xem va in s6 sach, bdo cdo bang cach kich chudt vao bicu

tuong 4 Bk trén thanh cong cu cuia man hinh danh sach ching tr. Chon

thu myc Lwong, trong d6 c6 ddy du sd sach, bao cao lién quan dén Luong.

7. Ké toan Tong hop

.7.1. Ngi dung
Phén hé Tong hop trong MISA Bamboo.NET 2012 cho phép NSD thao tac,

quan 1y tat ca cac nghiép vu lién quan dén nhitng chimg tir khong thudc cac

phan hé trén. Pong thoi tai phan hé nay NSD c6 thé tién hanh tong hop sb

liéu, 14p bao céo tai chinh.

Chirc nang

Gidi quyét cac van dé

Chirng tir
nghiép vu khac

CHUNG TU )

- Két chuyén cudi nam.
- Két chuyén quyét toan thu.
- Két chuyén quyét toan chi.

Téong hop chirng tir

- Béi véi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh co

cung loai . oz T U S
nodi dung kinh té giong nhau ké toan c6 thé tién hanh
Tﬁ—_ A 3 A ’ \ \ .
['%wigw 1ap Bang tong hop chung tir cung loai.
Chirng tir ghi so - K& toan tai don vi hang ngay hodc dinh ky, can cu

CHUNG TU |
- -

vao chimg tir s& tién hanh 1ap Chung tir ghi so.
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- Xem va in SO cai.

- Pinh ky hodc cudi nim sau khi hoan thién ching tir
s0 sach, dé han ché viéc chinh sira cua ké toan vién,
ké toan trudng s€ thuc hién Khoa ) ky ké toan. Sau
khi khoa s6 ké toan, néu mudn chinh sira lai chung tur,
nguoi sir dung c6 thé thuc hién chirc ning Bo khoéa 6

ky ké toan.

H¢é théng tai khoan

- Pon vi thiét 1ap hé thdng tai khoan sir dung cho don

Vi.

Tai khoan
két chuyén

&7 B

7 .
66,\.‘::85
~ 967
3zg
~_ %67

- Pon vj thiét 1ap cac cdp tai khoan két chuyén nhu:
ghi thu tir TK 7192 sang TK 7142; quyét toan thu TK
7141 sang TK 914,...

.7.2. Quy trinh thwe hién

.7.2.1. Théng tin diu vao

Dir 1iéu da nhép tai cac phan hé Tién mat, Tién gui, Vat tu, Cong cu dung

cy, Tai san cO dinh,... s€ dugc tu dong chuyén thanh s6 li¢u dau vao cua

phan hé Tong hop dé phuc vu cho viée tong hop so sach, bao cao.

.7.2.2. Thiét 1ap cac danh muc

Dé cap nhat s6 lidu trong phan hé¢ Tong hop, NSD phai khai bao mot sd

thong tin lién quan bao gom:

- Thiét 1ap hé thdng tai khoan.
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- Khai bao danh sach cac cip tai khoan két chuyén.

Cdch thao téc chi tiét tham khdo phan khai bdo Hé thong tai khoan trang 26
va khai bdo Tai khoan két chuyén trang 51.

J7.2.3. Cap nhat chirng tir phat sinh

7.2.3.1 Chung tir nghi€ép vu khac
» Noi dung
Cho phép NSD hach toan cac but toan khac ngoai cac nghiép vu ké toan da
dugc nhap tai cac phan hé khac, tap hop cac nghiép vu mang tinh chat tong
hop, két chuyén,... vi du: cac bat toan Két chuyén cudi nim, Két chuyén
quyét toan thu, Két chuyén quyét toan chi, ...
» Cach thue hién

- Vao menu Nghiép vu\Tong hop\Chimg tir nghiép vu khac.

- Tuy theo nghiép vu can thuc hién, NSD kich chudt phai va chon Thém,
roi chon chirc ning twong mg dé thém mdi Chung tir nghiép vu khéc,
chung tir Két chuyén cudi nam, Két chuyén quyét toan thu, Két chuyén
quyét toan chi, ...

- Thao tac thuc hién va chinh stra chimg tir, NSD nhan phim F1 dé xem

huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi Chimng tir nghiép vu khdc hodc chitng tir Két
chuyén cudi nam, Két chuyén quyét toan thu, Két chuyén quyét todn chi
bang cdch chon biéu tiwong Chieng tir nghi¢p vu khdc trén so do quy trinh

ciia phdn hé Tong hop réi chon chirc ndng twong irng.

7.2.3.2  Tong hop chirng tir cung loai
» Noi dung
Cho phép NSD tong hop nhiing chimg tir ciing loai (VD: phiéu thu, phiéu
chi, phiéu ndp tién kho bac, ...) trong mot khoang thoi gian bat ky thanh

mdt ching tir chung.

114



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Bamboo.NET 2012

» Cach thwe hién
- Vio menu Nghiép vu\Tong hop\Tong hop chimg tir cing loai, kich
chudt phai va chon Thém dé thém méi Bang tong hop chimg tir ciing loai.
- Nhap cac thong tin chung ctia chtng tir nhu: S6, Ngay, Dién giai.
- Nhén nat <<Chgn>> dé chon loai ching tir can tong hop.
- Thao tac thyc hién va chinh stra bang téng hop ching tir cing loai, NSD
nhan phim F1 dé xem hudng dan truc tuyén trén man hinh.
NSD ciing cé thé thém mdi Bang tong hop chimg tir cing loai bang cdch
chon biéu twong Bing tong hop chieng tiv cing logi trén so do quy trinh

ciia phdn hé Nghiép vu khdci va chon Bang tong hop chieng tiv ciing loai.

7.2.3.3  Chimg tir ghi sb
» Noi dung
Cho phép NSD thuc hién viéc lap ching tir ghi s6 theo hinh thirc ké toan
Chimng tir ghi s6.
» Cach thue hién
- Vao menu Nghiép vu\Tong hgp\Chitng tir ghi s6, kich chudt phai chon
Thém dé thém méi Chung tir ghi s6.
- Nhap cac thong tin ciia ching tir nhu: S, Ngay, Dién giai.
- Nhin niit <<Chgn>>.
- Tai man hinh Chon chting tir ghi s6, chon Khoang thoi gian, nhan <<Liét
ké>>
- Thao tac thyc hién va chinh stra ching tir ghi s6, NSD nhén phim F1 dé
xem hudng dan truc tuyén trén man hinh.
NSD ciing cé thé thém méi Chirng tir ghi s6 bang cdch chon biéu twong
Chitng tiv ghi 56 trén so' do quy trinh ciia phan hé Nghiép vu khdc va chon
Chikng tir ghi s6.
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.7.2.4. Xem va in chirng tir, s0 sach, bao cio

- In cac chimg tir lién quan dén Chung tir nghiép vu khac, Bang tong hop
chting tir cting loai, Chimg tir ghi s6 bang cach: tai man hinh chtng tir chi
tiét, kich chudt vao biéu tugng 7 trén thanh cong cu va chon mau ching
tir mudn in.

- Xem va in s6 sach, bdo cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching tir
ctia phan hé Tong hop bang cach kich chon sd sach, bédo cdo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao céo
dién hinh cua phan hé nay la: Nhat ky — S6 cai.

- NSD con c6 thé xem va in s6 sach, bao cdo bang cach kich chudt vao biéu
tugng 5 B trén thanh cdng cu ciia man hinh danh sach ching tir. Chon
thu muyc s6 hodc bao céo twong tmg trong d6 c6 day du sd sach, bao cdo

lién quan.
8. Mot s6 nghiép vu quan trong cin lwu y

.8.1. Nghiép vu Tam tGrng
Nghi¢p vu Tam wng: La céc nghiép vu rat tién tam ung tai Kho bac, ké toan
Kho bac s& ghi s6 1 tam tng tién cho don vi va theo dai khoan tam tng nay
cho dén khi don vi dé nghi thanh toan. Trong MISA Bamboo.NET 2012,
nghiép vu nay dugc hach toan Ghi Nog TK 111/Ghi C6 TK 1121 véi cot
Nghiép vu chon 1a “Tam tng” dé ké cic dong chung tir nay lén Gidy dé

nghi thanh toan tam ung va S6 theo ddi cac khoan tam ung kho bac.

.8.2. Nghiép vu Chi tir tam trng
Nghiép vu Chi tir tam @ng: La cac nghi¢p vu st dung kinh phi da dugc tam
ung tor Kho bac. Trong MISA Bamboo.NET 2012, nghiép vu nay dugc hach
toan Ghi No TK 8192/Ghi C6 TK 111 v6i cdt Nghiép vu chon 1a “Chi tr

tam tmg” dé ké cac dong chimg tir nay 1én Bang ké thanh toan tam tng.

.8.3. Nghi€p vu Thanh toan tam @ng kho bac
Nghiép vu Thanh toan tam twng kho bac: La cic nghi¢p vu thanh toan
khoan da chi tr tam Ung vé6i kho bac. Trong MISA Bamboo.NET 2012,
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nghiép vu nay duoc hach todn Ghi N¢g TK 8142/Ghi C6 TK 8192 véi cot
Nghiép vu chon 1a “Thanh toan tam ng kho bac” dé ké cac dong chung tir

nay 1én S6 theo ddi cac khoan tam tmg kho bac.

.8.4. Nghiép vu Thuec chi
Nghiép vu Thue chi 13 cac khoan chi ngan sach bang tién mat hodc bang
chuyén khoan di dwoc Kho bac duyét. Trong MISA Bamboo.NET 2012,
nghi€p vu nay dugc hach toan Ghi No TK 8142/Ghi C6 TK 111 hoac 1121
v6i cdt Nghiép vu chon 1a “Thyc chi”. Cac khoan thuc chi s€ dugc phan anh

trong Bang ké chung tir thuc chi.

.8.5. Nghiép vu Nop tra
Nghiép vu Nop tra 13 nghiép vu hoan lai cac khoan chi do chi hodc chuyén
khoan sai. Trong MISA Bamboo.NET 2012, nghi¢p vu nay duoc hach toan
Ghi No TK 1121/Ghi C6 TK 111 hoac 8142 véi cot nghi¢p vu chon 1a “Nop
tra”. Céac khoan nQp tra s€ dugc phan anh trong cac bao cdo lién quan, nhu:
Bang dbi chiéu duy toan kinh phi ngan sach tai Kho bac nha nudc, ...
Vi du: Ngay 28/03/2012 don vi chuyén khoan tra tién dién cho Cong ty dién
luc A (Ghi No TK 8142/Ghi C6 TK 1121 s tién 1.000.000d) nhung dén
ngay 02/04/2012 Cong ty dién luc A thong bao cho don vi la chua nhan
dugc tién do chuyén khoan nham tai khoan, khi d6 NSD phai lam thao tac
ndp trd: Ghi Ng TK 1121/Ghi C6 TK 8142, cot Nghi¢p vu chon “Nop tra”
sd tién 1.000.000d.

.8.6. Nghiép vu Két chuyén cudi nim
Cac khoan thu ngan sach va chi ngan sach tai xa ¢ thoi diém cudi ngay
31/12 con chua lam thu tuc phan anh vao thu, chi ngan sach xa tai Kho bac,
ké toan tién hanh:
- Chuyén sb du ctia TK 7142 — Thu ngan sach xa da qua kho bac (Thudc
nam nay) sang s6 du TK 7141- Thu ngan sich xi chua qua kho bac
(Thudc nam trudc) — ghi No TK 7142/C6 TK 7141 chi tiét theo Ngudn,

Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc, cot Nghiép vu mic dinh 1a Khong chon.
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- Chuyén s du ctia TK 7192 — Thu ngan sach xa chua qua kho bac (Thudc
nam nay) sang s6 du TK 7191- Thu ngin sich xi chua qua kho bac
(Thudc nam trudc) — ghi No TK 7192/C6 TK 7191 chi tiét theo Ngudn,
Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc, cot Nghiép vu méc dinh 1a Khong chon.

- Chuyén s6 du ciia TK 8142 — Chi ngan sach xi di qua kho bac (Thudc
nam nay) sang so du TK 8141 — Chi ngan sach xi di qua kho bac (Thudc
nam trudc) — ghi Ng TK 8141/C6 TK 8142 chi tiét theo Nguon, Chuong,
Khoan, Muc, Tiéu muc, cot Nghié¢p vu mac dinh 1a Khong chon.

- Chuyén s du caa TK 8191 — Chi ngan sach xa chua qua kho bac (Thudc
nim nay) sang sé6 du TK 8192 — Chi ngan sich xd chua qua kho bac
(Thudc nam trudc) — ghi No TK 8191/C6 TK 8192 chi tiét theo Ngudn,

Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc, cot Nghiép vu mic dinh 1a Khong chon.

.8.7. Nghiép vu Quyét toan thu

Quyét toan thu duogc thuc hién trong menu Nghiép vu\Tong hop\Phiéu két
chuyén tai khoan, thém mé&i mot phiéu Két chuyén quyét toan thu, Ghi No
TK 7141/Ghi C6 TK 914, nhap céc thong tin can thiét.

.8.8. Nghiép vu Quyét toan chi

Quyét toan chi duoc thuc hién trong menu Nghiép vu\Tong hop\Phiéu két
chuyén tai khoan, thém mdi mot phiéu két chuyén quyét toan chi, ghi No
TK 914/Ghi C6 TK 81411 va No TK 914/Ghi C6 TK 8142.

.8.9. Nghiép vu Két dw ngén sich

Cong viéc két du ngan sach duoc thyc hién trong menu Nghi¢p vu\Tong
hop\Phiéu két chuyén tai khoan, thém méi mot phiéu Két du ngan sach,
Ghi N¢ TK 914/Ghi C6 TK 7192.

Trong trwong hop sau khi quyét todn c¢é cdc khodn chi sai phdi xudt todn,

NSD vao menu Nghiép vu\Nghiép vu khac, thém moi mot chung tir nghiép
vu khac, Ghi No TK 311/Ghi Co TK 8141.
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.8.10. Nghiép vu Quyét toan sé dw diu nim
Pau nim NSD tién hanh quyét toan sé du ddu nam, cong viéc nay dugc thuc
hién trong menu Nghiép vu\Tong hop\Quyét toan sé6 dw diu nim, hé
thong s& tu dong két chuyén tir TK 7191 sang TK 7192; TK 7141 sang TK
7142; TK 8191 sang TK 8192; TK 8141 sang TK 8142; TK 8191 sang TK
8192.

9. Tao Dir liéu ké toan tir dit liéu nam trude (Két chuyén sé du diu nim)
» Noi dung
Sau khi hoan tét s6 liéu ké toan va in xong bao cao quyét toan clia nam n thi
phai thyc hién thao tac két chuyén s6 du diu nim ciia nimn + 1.
» Cach thue hién

- Budc 1: Thyc hién chirc nang két chuyén sé du cudi nam (tham khao phan
Két chuyén cudi nam trang 117).

- Budc 2: Sao luu dit lidu cua nam cii ¢é dé phong truong hop thuc hién
thao tac két chuyén s du ddu nam bi nham 14n lam mat s6 liéu (tham khao
phan Sao luu dir lidu trang 127).

- Budc 3: Tao dir liéu ké toan nim mai (chon tuy chon 1a “Tao mai tur div
liéu nam trudc”)

Sau khi thuc hién thao tac tao moi DLKT tir nam trudc thi trong DLKT moi
c6 ddy di s6 dw dau ndm cia cdc tai khoan: Sé du MLNS, sé dw cong no
dau nam, sé ton kho dau nam, gid tri TSCD dau nam... Ngodi ra cic Danh
muc trén menu Danh muc dwoc thiét ldp trong DLKT nam trudc cing sé
duoc chuyén toan bo sang DLKT nam nay. Vi du: Nhom tai khoan, Hé

théng tai khodn, Muc luc ngéan sdach, Doi twong, ...
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10. Bao cao tai chinh va cac so sach ke toan
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Tat ca cac bao cdo cta hé thdng bao gdm céc bao cdo tai chinh va cac s ké
toan duoc phan loai theo ting phan hanh ké toan, vao menu Tép\B4o co.
* Bado cdo tai chinh

* S0 céi

« Tién mat, tién gui

e Tam ung kho bac

* Phai thu, phai tra

e Vat tu, vat liéu

e (Cong cy, dung cu

« Tai sdn c6 dinh

* Luong

* S6 chuyén ding cho cic hoat dong cia xi

 Céc loai s6 khac

e Bao cado kho bac
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Hé thdng sé& tu dong tinh toan tirc thi va dua ra bao cao khi cip nhat xong
mot chimg tir ké toan, khi xem bao cao NSD phai cha y dén cac tham s cua
bao cdo nhu: Ngay, Tuén, Quy, Nam, Chuong, Loai khoan,... Mot sb bao
c4o c6 tham s6 “Chon tat” cho xem tat ca cac thong tin c6 lién quan.
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CHUONG 05: HUONG DAN TO CHUC
VA MA HOA THONG TIN

1. Muc dich va y nghia

Ma hoa thong tin ¢ day la gi? va tai sao lai phai ma hoa thong tin? Ma hoa
thong tin c6 thé hiéu 1a viéc tap hop tit ca cac thong tin cia mot ddi tuong
nao d6 thanh mot doan ma (c6 thé 1a sd, chir hay cac ky hiéu,...) ma théng
qua doan ma nay s& biét duoc cac thong tin chi tiét vé ddi twong do. Vi du:
Qua sb chirng minh thu, ngudi quan 1y c¢6 thé tim dugc cac thong tin chi tiét
vé mot ngudi nhu tén, tudi, qué quén, ...

Trong ké toan c6 rat nhiéu cac d6i tuong nhu: Hé¢ théng tai khoan, MLNS,
vat tu, tai san cd dinh, phong ban, ddi tugng cong ng,... Pé tin hoc hoa dugc
bai toan ké toan hay n6i don gian 1a dé téi wu duoc viée xtr Iy tim kiém, tinh
toan,... thi thay vi phai xir Iy rit nhidu thong tin vé mot ddi twong thi chi can
xir Iy v6i doan ma hoa ciia ddi tugng do.

Viéc t6 chitc va ma hoa thong tin doi hoi tinh khoa hoc va thuan tién cho
NSD.

Chuong nay s& huéng dan NSD cach t6 chirc va mi hoa (danh mi) cac
thong tin khi khai bdo, tuy nhién day cling chua phai la cach ma ho4 khoa
hoc nhéat nhung qua nhiéu nim kinh nghiém trién khai cia MISA, chung t6i
mubn dwa ra mot cach ma hoa don gian, phii hop voi kha nang va trinh do
ciia nhiéu NSD.

2. Cach danh ma thong tin

.2.1. Quy wéc chung

Nguyén tic chung ctia viéc danh ma thong tin 1a: Puoc phép dung céc ky tur
chit (A - Z) hoic ky tu s6 (0 - 9), co thé dung mot sb ky tu dic biét nhu dau
gach ngang (-), gach chan () hodc gach chéo (/,\), diu chdm (.). Néu dung
ky tu chitr nén dung chit hoa.
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Tuy nhién khong nén ding ma bang tiéng Viét (chir thudng c6 dau), khong
nén dung cac ky tu dic biét nhu dau cach, dau phay (,), ddu cham than (!),
dau hoi (?), ...

Mi ctia mot dbi twong phai 1a duy nhét, khéng duoc phép trung nhau.

Mai ctia mot d6i twong chi dai ti da 13 20 ky tu.

.2.2. Cach t6 chirc mi hoa théng tin

C6 nhiéu phuong phap ma hoa thong tin, cac phuong phap nay phai phu
thudc vao yéu cau to chirc quan 1y ddi twong va phu thudc vao tinh chét caa
ting ddi twong cu the.
Chuong nay chi gi6i thiéu phuong phap danh ma don gian nhét phi hop voi
trinh do cua ké toan hién tai.
Mai phong ban: Dung ky tu chit hoa khong dau dé viét tat tén cia cic
phong ban.
Vi du:

VPUB: Vin phong Uy ban

PTCKT: Phong Tai chinh K¢é toan

PVHTT: Phong Vén hoa Thong tin

PTBXH: Phong Thuong binh Xa hoi

M3 dbi twong: Dung tén, ho viét tit cua ddi tuong (chit hoa khong dau)
kém theo sb tha ty hodc bi danh (néu 6 nhiéu ddi tugng trung tén, ho).
Vidu:

TUANO1: Tran Manh Tuén (T6 1)

TUANO2: Tran Manh Tuan (T5 2)

TUANTV: Tran Vin Tuin

YENPTHO1: Pham Thi Hai Yén

YENPTHO2: Pham Thi Hai Yén
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Mai kho: Dung ky tu chit hoa khong déu dé viét tat tén cia cac kho phu hop
v6i viée quan 1y cia don vi.
Vi du:

KCCDC: Kho cong cu dung cu

KVT: Kho vat tu

Mai loai vét tw/CCDC: Dung ky tur chit hoa khong dau dé viét tit tén cua
cac loai vat tu/CCDC phu hop v6i viéc quan ly cua don vi.
Vidu

CCDC: Cong cu dung cu

VT: Vat tu

Mai vat tw/CCDC chi tiét: Dung két hop cac ky tu theo quy wdc trong ma
vat tu/CCDC gbm c6 tén viét tit cua vat tu/CCDC (chit hoa khong diu) va
ky hiéu vé thong sb k¥ thuat hay quy cach, kich ¢& cua vat tw/CCDC (néu
co).
Vi du:
GIAYBBA3: Gidy Bii Bing A3
GIAYBBA4: Gidy Bii Bing A4
BANO08.12.06: Ban lam viéc rong 80 dai 120 cao 60 cm
Mai loai TSCP: Dung ky tu sé theo quy udc da thiét 1ap sin trong hé thong,
néu trong danh muc c6 nhiéu bac thi mi cia béc chi tiét phai bao gdm ca ma
béc tong hop.
Vidu
1: May moc, thiét bi dong luc
101: May phat dong luc
102: May phat dién
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2: May moc, thiét bi cong tac

3: Dung cuy lam viéc, do luong, thi nghiém

Ma tai san c6 dinh: Dung két hop cac loai ky tu bao gom tén viét tit cua
TSCP (chit hoa khong dau), két hop vai sd thir ty cia TSCD (néu c6 nhiéu
TSCD cung loai, cung tén).
Vi du:

MVT: Mdy vi tinh

MAYIN: Mdy in

NHACAPII: Nha cép II

Mai thong ké: Tuy theo ndi dung ctia tiéu thirc can thong ké.
Vi du: Thong ké chimng tir chi cho timg phong ban theo cac tiéu muc riéng.
00113414: Chi tiép khach cho ban lanh dao
00113415: Chi khac cho ban lanh dao
00213414: Chi tiép khach cho phong TCHC
00213415: Chi khac cho phong TCHC

M3 cac nghiép vu dinh khoan tw dong: Dung ky tu s6 theo quy udc da
thiét 1ap san trong hé thong.
Vi du:
100: Thu ngan sach xa bang tién mat chuwa nop KB (No TK111)
101: Thu tién mat cac khoan no vé giao khoan (No TK111)
102: Rit tién ngan sach vé nhap quy (Ng TK111)

200: X4 ndp tién mit vao kho bac nha nude (Co TK111)
201: Xuét quy chi tra tién luong, phu cip cho CB xi (C6 TK111)
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Hé thong sdp xép danh sdach théng tin khai bdo theo thir tir 0...9, A...Z,
a..z

Dung ky tw s6 danh ma dé cé cach t6 chirc khoa hoc, hé thong sdp xép
danh sdch théng tin khai bdo theo thir tir ting dan. Néu danh sdach théng
tin can khai bdo c6: S6 heong < 10, md s6 cé thé bat dau tir 1; Néu
10<=SL<100, md s6 phdi bdt dau tir 01; Néu 100<=SL<1000, md so
phdi bat dau tir 001...

Mot 56 danh muc nhw Loai tdi san c6 dinh, Loai hoat dong tai chinh, Tai
khoan két chuyén, Dinh khoan tw dong... da duwoc thiét lap san trong hé
thong. Néu NSD muon khai bdo thém nén danh ma tiép theo twong tir

nhu quy wéce ciia hé thong.
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CHUONG 06: SAO LUU, PHUC HOI DU LIEU KE TOAN

1. Sao hru Dir li¢u ké toan

» Noi dung

Nhiam dam bao an toan cho DLKT cua don vi, viée sao luu DLKT dinh ky
1a rat can thiét & dé phong viéc mat dir liéu hodc hong dir liéu dang lam
viéc do nguyén nhan khach quan nhu mat dién dot ngot. ..

Sao luu di ligu

Chic ndng sao I gitip ban tac bén du phéng di lidu, ban o6 the ding 48
khéi phyc l3i dil li8u khi may tinh gép 5y b hodc bi virus pha hoai

Dl lidu k& todn cBn sao hiu
Tén tép d lide MiSABamboo_2012 mbd
Nai luu CAMISA Group'MISA Bamboo NET 2012\Data

Tép sac luu
Tén tép saoluu (7) BackupMISABamboo_2012_26122011 zip
N Iuu (%) D/\DU_AN_MISA Bamboo NET 2012

@ Tra giip | B Ssohiu | (@ Hiybs |

» Cach thwe hién

Vao menu Tép\Sao lwu dir liéu, xuat hién hop hoi thoai Sao luu dit lidu.
Chuong trinh luén mic dinh san tén tép sao luu khi chon chirc ning Sao
luu dir 1iu. Tuy nhién, NSD hoan toan c6 thé nhép lai tén sao luu ¢ 6
“Tén t&€p sao luu”.

Chuong trinh luén mic dinh sin duong dan chira tép sao luu khi chon
chtrc nang Sao luu dit li¢u. Tuy nhién, NSD c6 thé chon lai duong dan
chtra tép sao luu bang cach kich chon biéu twong [ bén phai 6 “Noi luu”
ctia phan “Tép sao luu”.

Nhin nut “Sao luu” dé thyuc hién thao tac sao luu dit liéu.
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Sao luu, phuc hoi dir liéu ké todn

- Khi xuat hién thong béo thanh cong, nhan “OK” dé két thuc viéc sao luu
DLKT.

Néu NSD dang mé mét DLKT bat ky, can phdi thodt ra khéi DLKT d6 bang
cdach vao menu Tép\Déng di ligu ké todn roi moi cé thé chon chirc ndng
Sao luu di ligu tir menu Tép nhir huéng dan trén.

MISA Bamboo.NET 2012 con cung cdp tién ich cho phép ti dong sao heu
dit liéu moi khi NSD thodt khéi phan mém. Théng tin chi tiét tham khdo
phdn Thiét lap ché dé tw dong sao luu DLKT trang 13.

2. Phuc hoi Dix liéu ké toan

» Noi dung

Nguoc voi qué trinh sao lvu DLKT, khi DLKT dang lam viéc bi hong
khong thé khic phuc dugce hodc dir liéu bi mét... Chirc ning phuc hdi dir
liu cho phép NSD phuc hoi lai dit liéu ké tir ngay tién hanh sao luu tro vé
trude, nhitng thay doi vé dir liéu ké tir sau ngdy sao luu t6i thoi diém phuc
hdi s& bi loai bo khoi chuong trinh.

. bt
Phuc h8i dii liéu ot

Chﬁcniﬁgﬁmhﬁi:ﬁliﬂupﬁm i lai dil lidu ki ti ngay tién hanh
580 luu tr8 v& trudc, nhilng thay 85 v& dﬂlp&:k&ﬂsmnﬂ&}' 580 luu
16i théi diém phuc hi sé bi loai ba khdi chudng trinh,

Dl ligu ke todn dich

Tén tép dii ligu (7) = MISABambooSample_20121mbd
Nai luu CAMISA Group\MISA Bamboo NET 2012, :]

Tép sao hiu
Tén 18p s80 luu ()| BackupMISABambooSample_2012_3_25
Naii luiu D¥Backup

& Tép s20 luu 7:00 SA ngdy 01/01/1601

Phochdi_| (@ Hiybs |

» Cach thwe hién
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Sao luu, phuc hoi dir liéu ké todn

Vao menu Tép\Phuc hdi dir liéu, xuit hién hop hoi thoai Phuc hoi dir
liéu.

Chuong trinh luén méc dinh san tén tép dir liéu khi chon chtrc ndng Phuc
hdi dit liéu. Tuy nhién, NSD hoan toan c6 thé nhép lai tén dir li¢u ¢ 6 “Tén
tep dir lidu”.

Chuong trinh luén mic dinh duong dan chira tép dir liéu phuc hoi khi chon
chtrc nang Phuc hoi dir liéu. Tuy nhién, NSD c6 thé chon lai duong din
chtra tép dir lidu bang cach kich chon biéu tuong L] bén phai 6 “Noi luu”
ctia phan “Dir liéu ké toan dich”.

Chon tép sao luu can phuc hoi bﬁ“mg cach nhén chon biéu tuong L] bén
phai 6 “Tén tép sao luu”.

Chuong trinh s& tu dong dién vao duong din chta tép sao luu sau khi

NSD chon Tén tép sao luu.

Nhan nut “Phuc hdi” dé thuc hién thao tac phuc héi dit liéu

Khi xuit hién thong bao thanh cong, nhan “OK” dé két thuc viéc phuc hdi

DLKT.
Néu NSD khéng thay déi tén tép dir liéu ma chwong trinh mdc dinh, sau khi
thuwee hién chirc ning Phuc hoi, chwong trinh sé héi xem NSD ¢6 mudn ghi
deé 1én DLKT di ton tai khéng.
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Phu luc

PHU LUC: MOT SO VUONG MAC THUONG GAP KHI SU
DUNG MISA Bamboo.NET 2012

VAN DE SO 1:
» Noi dung

Do cong viéc gitta cac bd phan ké toan thuong co lién quan chit ché voi
nhau va déi khi chéng chéo 1an nhau ma dic biét 13 1am ké toan bang may vi
tinh thi diéu nay xay ra thuong xuyén dbi véi don vi c6 nhiéu ngudi ciing
nhap sb liéu hodc mot phat sinh ¢ lién quan dén nhiéu nghiép vu dé gay
phat sinh trung 1ap, 1am cho s6 liéu trén s sach ké toan bi ting 1én gap doi.
Vi du: Rut tién giri kho bac vé quy hodc dem tién mit di giri kho bac
Ké toan tién mat ghi No TK111/C6 TK 112 hodc No TK 112/C6 TK 111.
Dong thoi ké toan tién giri ciing ghi No TK TK111/C6 TK 112 hodc Ng TK
112/C6 TK 111

W Cach giai quyét
Trudng hop xudt quy tién mit giri vao kho bac hodc rut tién guri kho bac vé
quy s& lién quan t6i ca nghiép vu ké toan tién mit va ké toan tién giri kho
bac nhung chi can mdt but toan dinh khoan. Vi vay dé tranh su trung 1ap,
NSD chi nén ghi mét but toan duy nhat trong phan thu, chi tién mat.

VAN DE SO 2:
» Noi dung

Khi nhap liéu trén cdc man hinh trong menu Nghiép vu thudng xuét hién
cac thong bao nhu:

"Chua chon TSCD."

"Chua nhap Kho."

"Chutng tir chua c6 but toan dinh khoan."

"L&i khi ghi chimg tir vao s6 cai: thiéu Déi twong, Quy. Ghi sé khong thanh

cong."
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Phu luc

W Cach giai quyét
Thong béo trén thuong xuat hién khi NSD chua co6 thong tin trong cac 0
nhép lidu can thiét. Chinh vi thé NSD can phai nhap thong tin cho cac 6 nay.
Néu truong hop chua c6 thong tin can nhap thi phai khai bao thém.

- Péi véi TK No, TK C6 khai bao trong Khai bao\H¢é thdng tai khoan.

- Pbi twong cong ng cod thé thém mai bang cach nhan chudt vao biéu tuong
ngay tai 6 nhap li€u dbi tuong; hoac trén thanh cong cu chon Tién
ich\Thém Doi tuong; hodc khai bao trong Danh muc\Danh séch dbi tuong.

- Chuong dugc khai bao thém va danh dau 1a duoc st dung cho don vi

trong Danh muc\Muc luc ngan sach\Chuong.

- Loai khoan duoc chon danh dau la Puoc st dung cho don vi trong Danh
muc\Muc luc ngan sach\Loai khoan.

- Muc/Tiéu muyc thu duoc khai bio thém trong Danh muc\Muc luc ngan
sach\Muc/Tiéu muc thu.

- Muc/Tiéu muc chi duoc khai bdo thém trong Danh muc\Muc luc ngin

sach\Muc/Tiéu muc chi.
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